Recursos del Profesor en linea Programa

de estudios

D I g | ta I_ Te e n S 4 Conceptos basicos de

Informatica

Manipulacién de datos
Arquitectura de la computadora
Sistemas operativos

Principios de la red

Las computadoras en sociedad

Proyecto

Trabajar en linea

Trabajar con documentos en linea
Reuniones en linea

Difundir una presentacion

Manejar apuntes

Hacer mapas mentales

Proyecto

Procesamiento avanzado de
imagen

La imagen: conceptos basicos
Capas

Ajustes de imagen

Retocary mejorar

Creacién de animacién 2D

Proyecto

Autoedicién

Del grabado a la autoedicion

Herramientas basicas

Disefio de una pagina Unica

Documentos multi paginas |
Muestras de: Documentos multi paginas ||

Proyecto

> Planes de Clases
Desarrollo de aplicaciones

> Hojas de Trabajo de las Actividades

Conceptos de programacion
> Hojas de Autoevaluacion Decisionesy repeticién
Gestion de bases de datos
Clases, objetos y herencia
Interfaz de usuario y pruebas

Proyecto



TAREA 1

Trabajar condocumentosenlinea

Si usas programas de Office frecuentemente para crear y editar tus documentos, entonces
probablemente sabes lo frustrante que seria encontrarte lejos de tu computadora y necesitar acceder
y editar tus documentos. Por suerte, Microsoft OneDrive que viene integrado en Office Online, te
permite acceder a tus documentos desde cualquier parte y hasta editarlos en linea, directamente
desde la ventana del navegador, como si estuvieras usando la aplicacién office de escritorio de tu
computadora personal. Como si esto fuera poco, también te ofrece la posibilidad de compartir
facilmente tus documentos con otras personas o trabajar conjuntamente con ellas en linea.

Para empezar a'usar Office Online;

> Entra en onedrive.live.com y haz clic en
Iniciar sesion.

> Escribe la direccion de correo electronico de
tu cuenta Microsoft y haz clic en Siguiente.

> Escribe tu contrasefia. @

> Haz clic en Iniciar sesion. @

Para usar Word Online:

> Haz clic en Nuevo. @
> Haz clic en Documento de Word. €

> Haz clic en Documentol y escribe un nombre
para tu nuevo documento Word. ©

> Usa Word como si lo hicieras desde tu
computadora. Los controles principales estan
todos alli. @

B ¥ Microsoft

marco.dkids@live.com R

Escribir contrasefia

I ontrasefia

1

Atras

D Mantener la sesidn iniciada

He olvidado mi contrasefia

- Nuevo ~+ T Cargar

B8 Carpeta
2 | Documento de Word o

&) Libro de Excel

@ Presentacién de
PowerPoint

fj] Bloc de notas de
OneNote

@] Encuesta de Excel

Y Documento de texto
sin formate

B & [ aechivos - Onelrive 3 Documeseal - Micrats X @ 4= W

omedrivelive.com

Todos los cambios
que hagas en
tu documento
se almacenan

M Monebrive

automaticamente.

T I

Marco DK Cerrar sesibn|

Haz clic en ]I A

AYNLL1 para abrir el

documento en la aplicacion
IZIL de tu computadoray
seguir editando desde alli.

Haz clic en el botén
@IiLl pararegresaratu

L OneDrive )
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Para usar Excel Online;

> Haz clic en Nuevo. @
> Haz clic en Libro de Excel. @

> Haz clic en Librol y escribe un nombre
para tu nuevo libro de Excel. €

> Usa Excel como lo harias desde tu
computadora. Los controles principales
estan todos alli. @

Archivos

-]
@
-]
]
]

£ Buscar todo -+ Nuevo » T Cargar|

B Carpeta
| Documento de Word

‘_ Libre de Excel

3 Presentacién de
* PowerPoint

f | Bloc de notas de
~ OneMote

| Encuesta de Excel

Documento de texto
sin formato
L

B =2 O Archives - Onebrive B Librot - Microsoft Excel X

O m® 6

‘onedrive.live.com

Excel Online

ARCHVO NI INSERTAR DATOS REVISAR VISTA 9 iCué deses haces?

S [Excel en tu navegador!

A B C D E F

Yr [y e

1 iEmlnnwnaEuu!.

4 N
Haz clicen || {o»]] 3 [of.\:4

[AY[2 &3] para abrir el

libro en la aplicacion

Haz clic en el boton

@IIL] para regresar
~oneDrivel iy

3% de tu computadora te preocupes de
y sigue editando desde guardar, se hace
alli. automaticamente.
. J

Para usar PowerPoint Online:

> Haz clic en Nuevo. @

> Haz clic en Presentacion de
PowerPoint. @

> Haz clic en Presentaciénl y escribe un
nombre para tu nueva presentacion en
PowerPoint. ©

> Haz clic en la pestafa Disefio y
selecciona un tema del grupo Temas. @)

> Usa PowerPoint como lo harias
desde tu computadora. Los controles
principales estan todos alli. @

£ Buscar todo -+ Nuevo » 7T Cargar

B Carpeta

@] Documento de Word

Archivos

@) Libro de Excel

7 Presentacién de
* PowerPoint
} Bloc de notas de

~ OneNote

= B R

| Encuesta de Excel

B Documento de texto
sin formato

® & [ archivos - OneDrive

O o 8 b gedrivelive.com.

) presentacion - Microst X | 4+

PowerPoint Online

5 ARCHIVO Liiee] INSERTAR DISERD TRANSICIONES AMIMACIONES

em - B

REVISAR VISTA 0 Qué deses hacer? AERIR EN POWERPOINT




® & B Archivos - OneDrive B3 Presentacién - Microst |+ v = o %

O B hitpsy/onedrivelive.com

PowerPoint Onhne OneDrive P Marco DK Cerrar sesién

ARCHIVO INICIO INSERTAR DISERO TRANSICIONES ANIMACIGNES REVISAR VISTA Q Qué desea hacar?

N U N T
..... - [Fr— [Fe—
; —
Haz clic en el bot6n [[EY] para Haz clic en [ERIGYA 3L Rj para
regresar a tu JID I No te abrir la presentacion en la aplicacion
preocupes por guardar, lo hace de tu computadora y seguir
automaticamente. editando desde alli.

i} t!lllinrthivn:-OneDriw E - o 3

&« = 0O 6 B hitpsy/onedrivelive.com,Tid=root&cid=DCABIDA2T3CT296L g = I =

42 Buscar todo @ Abrr ~ & Compartic | Descargar [i] Eliminar =5 Movera [ Copiaren  --- Elementos ssleccionados: 1

Archivos

Archivos

Imagenes

a

Documentol.docx Librol.xlsx Presentacionl.ppix

MArrastra archivos aqui para cargarlos

Bucid=DCABID42T3CT 296D =id=DCABIDAZTICT 2960521737 8icid = DCABI DA 30T 2%

Selecciona un archivo

y haz clic en DTG ET

para bajar una copiaatu
computadora.

OneDrive ahora forma parte de Internet Explorer. Eso significa que puedes acceder
tus archivos de OneDrive desde su computadora en cualquier momento, incluso sin
estas conectado a Internet. Cuando vuelvas a conectarte, OneDrive actualiza las
versiones en linea con los cambios que has hecho mientras estabas desconectado.




Compartir tus documentos con otros
y trabajar en colaboracion o

Una vez que tengas tus documentos en Microsoft
OneDrive, puedes compartirlos con tus amigos.

Para compattir tus documentos:

> Selecciona los documentos que quieres compartir. €)

|# Compartir 4 Descargar  [i] Eliminar 53 Movera

Archivos

> Haz clic en Compartir. @

> Escribe los correos electronicos de las personas con ®
las que quieres compartir los archivos. €

> Haz clic en Compartir. €) a)

Documentol.docx Libro1xdsx Present

& Compartir 2 elementos

IEscrE:e un nombre o una direccidn de correo electrénico e

Agregar un mensaje aqui

Compartir

0

Compartir con cuidado

Recuerda que si alguien reenvia tu correo a otra persona, y tu no seleccionaste Los
destinatarios necesitan iniciar sesiéon con una cuenta Microsoft, cualquiera que
reciba el correo podra ver el documento. Asi que si quieres que el documento lo vean
solamente tus destinatarios, selecciona ese cuadro antes de pulsar Compartir.

Los destinatarios pueden editar el

Los destinatarios necesitan iniciar sesidn con una cuenta Micros| V|

Editar es diferente. Tu das permiso para editar un documento, y la gente con el
permiso tienen que iniciar sesion en OneDrive para editar. De esta manera, tu
documento no es editado por extrafios.

No necesitas preocuparte por cerrar el documento para que los demas lo abran. En
Word Online, Excel Online y OneNote Online tus amigos y tu lo pueden editar al
mismo tiempo. De esta manera pueden trabajar colaborando en el mismo documento
en linea, como si estuvieran juntos.
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El concepto de computacion en la nube remonta a los aios 50, cuando se usaron las
computadoras centrales para procesar y que se podia acceder a través de las computadoras
cliente/ terminal, llamadas también “terminales tontas“. Esas computadoras se usaban solo

para comunicar con el mainframe y no tenian capacidades internas de procesamiento.




Google Drive es un servicio de almacenamiento en nube alternativo con capacidades
integradas de suite Office en linea. Muy parecida a Microsoft OneDrive que ofrece
acceso a tus documentos desde todos los navegadores y la habilidad de crear, editar,
compartir y colaborar en documentos con otros a través de Google Docs. Para usar
Drive necesitas tener una cuenta Google, que ya tienes si usas Gmail.

Para empezar a usar

Google Drive:

Google
> Entra en Iniciar sesién
drive.google.com. 11 Google rlve
> Inicia sesion usando R o
tu cuenta de correo

electronico Google y tu
contrasefa. @

> Haz clic en Siguiente. @ - o

Para'usar Google Drive:

> Haz clic en el botén NUEVO. @

> Si quieres subir cualquier archivo o documento desde tu
computadora a tu Drive, haz clic en Subida de archivos. @

> Si quieres crear un nuevo documento office, haz clic en el tipo de
documento que quieres crear. €

> Se abrira la aplicacion web apropiada. Ten en mente, Documentos
de Google es como Word, Presentaciones de Google es como
PowerPoint y Hojas de calculo de Google es como Excel.

5 oalg. Mi unidad - Google Driv X | + v

&« - 0O w Q) hitps:/drive.google.com/drive/my-drive
Google Drive Q,  Buscaren Drive =
Carpeta
v
Google Drive te permite acceder a tus cosas ¢
ﬁ Subida de archivos cualquier ordenador o dispositivo mavil.
B3 subida decarpeta u Afiade archivos mediante el botén Nuevo.

Documentos de Google
Hojas de Calculo de Google
Presentaciones de Google

Mas »

- e
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Vamos a echar un vistazo a algunas aplicaciones de Google Docs.

Da a tu documento El edltor de

un titulo apropiado.

| & M unidad - Google Drive Eummmu‘m: Y
» O & doctgoaghe.com
Documnento & ko ]
Archive Edtar Ver inserier  Formato  Hemseseniss  Tabla / Complemenios  Ayuda

Cuando quieras,
haz clic en el botén

[ILL] para volver a
tu DI Cualquier

cambio que hayas
hecho al documento
se guardara

iIGOOGLE DOCS!|

Los controles usuales

de edicion de texto y
formato estan todos alli.

automaticamente.

El editor dem

N

(= Hoja de calculo sin titulo :
Archivo Editar Ver Insemar Formato Dates Hemamientas Complementos Ayuda

B e o~ P o0k - € % 0 00 13- Adal - # - B I &A- %-H- E-Ll-+-- o Q@Y
A 8 c o E F s H K L
Y L _ s
2
3
4
o
El editor de
Presentacion}
B . Miunidad - Google Drive Presentacian sin titulo - % | 4= v\. - o x
G| A dacsgaoglecom ok LB
Presentacién sin titulo ] g et e
Archive Editar  Ver Insertar Diapositiva Formato Disponer Heramientas Tabla Complementos Ayuda [ iniciar presentacidn ~  Comentarics
+ - B e a k B S- N - E] rFondo. DiseRo- Tema Tranmsicién ~
Haz clic para anadir un
titulo
Haz clic para afiadir un subtitulo
Haz clic para afiadir las notas del orador
—




Compartir documentos conotrosy

Una vez que tus documentos estan en Google Drive,

colaborar

puedes compartirlos con tus amigos.

Para compartir tus Google Drive Q.
documentos: =
> Selecciona el documento L

» [0 Ordenadores

que quieres compartir. €

Cempartido conmigo

> Haz clic en el botén
Compartir. @

Google Fotos
Destacado

Papelera

> Escribe las direcciones
de correo electrénico

Hombeo

Prasontazién sin ti

de las personas con las

que quieres compartir el
archivo. @

> Establece los permisos
de acceso de la lista
desplegable. @

> Puedes copiar el Enlace
para compartir @y
mandarlo a tus amigos
(bien sea por correo, por
mensajeria instantanea
o por la via como te
comunicas con ellos).

> Haz clicen Ok. @

Enlace para compart

Quién tiene acceso

8  Privado: solo

Alex DK (1)

Invitar a personas:

Si eliges [{IE YN E] puedes

colaborar en el mismo

1@

Configuracion para compartir

Comparte este enlace a través de: M @ 'i y

alex dkids@gmail.com

Introduce nombres o cormeos...

ir (solo accesible para colaboradores)
iSA L2HIWDI9BInIv0Rco5CjSHOHsuaJlZh

tii tienes acceso Cambiar...

0

"3

/

-

documento con muchas

. Configuracion del prop
personas en tiempo real.

comentarios

[ = 6]

Evitar que los editores cambien el acceso y afiadan a nuevos ust
No permitir descargar, imprimir o copiar elementos a lectores y p

—* v Puede editar
ietario Mds informacién
Puede comentar

Puede ver

Colaboracién en tiemporeal

Google Drive permite que muchas
personas en diferentes ubicaciones
colaboren simultaneamente en el mismo
archivo desde cualquier computadora con
acceso a Internet. Cuando alguien esta
viendo o editando algo al mismo tiempo
que tu, veras un ladrillo de color con su
nombre en la parte superior derecha de tu
pantalla.

e — m'

iManos a la obra!

Familiarizate con las diferentes capacidades de
Google Drive creando diferentes documentos

y prueba la caracteristica de colaboracion en
tiempo real creando un chat virtual con uno de
tus compaineros de clase.




