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Recursos del Profesor en línea

3
Digital Kids Racer

Muestras de: 

> Planes de Clases

> Hojas de Trabajo de las Actividades

> Hojas de Autoevaluación

Programa 
de estudios
Mis dispositivos

1. Guardar

2. Imprimir

3. Grabar

4. Interactuar

Mis archivos

1. ¿Qué es un archivo?

2. Organizar las carpetas

3. Buscar y encontrar

4. Iniciar un programa

Mi primer documento

1. Trabajar con texto

2. Dar un título

3. Hacer una lista

4. Revisar y guardar

Mi conexión con el mundo

1. Buscar algo

2. Sitios web de conocimiento 

3. Ser educado

4. Seguridad en línea

Mi primera presentación

1. Todo sobre las diapositivas

2. Insertar texto

3. Insertar imágenes

4. Hacer una presentación



4
. M

i c
o

n
ex

ió
n

 c
o

n
 e

l m
u

n
d

o
  /

  S
er

 e
d

u
ca

d
o

66

Ser educado
TAREA 3

¡Sé amable!
Internet no es solo una fuente de 
información, sino también una 
herramienta con la que puedes 
comunicarte con personas de todo  
el mundo. Debes ser educado en línea, 
como en la vida real.
Hay una lista de reglas para  
el comportamiento correcto en Internet 
y se llama Netiqueta. La Netiqueta 
describe la cultura de Internet; por 
ejemplo, lo que es apropiado para 
publicar o enviar, y cómo debe 
presentarse.

La regla de oro de la Netiqueta: 
No hagas en línea lo que no 

quieras que te hagan a ti.

Hoy en día, muchas escuelas y 
universidades de todo el mundo enseñan 
a sus estudiantes acerca de la conducta 

moral y responsable en Internet.

Modales de comunicación
Debes ser cuidadoso y cortés cuando te comunicas a 
través de mensajes instantáneos, correo electrónico, 
blogs y salas de chat. No hables con gente que no 
conoces. Tus padres te han dicho que nunca hables con 
desconocidos. Usa estos consejos en Internet también.
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Usar el correo electrónico
>  Comprueba que los mensajes no tengan errores  

de ortografía y utiliza siempre un título asunto.
>  No te preocupes si alquien no responde de 

inmediato. ¡Sé paciente! Puede estar ocupado o 
tal vez no haya leído tu mensaje todavía.

>  No reenvíes y no respondas a los mensajes 
que dicen reenvíalos a tus amigos. ¡Evita estos 
mensajes! Pueden ser muy perjudiciales. 
Muéstraselos a tus padres y luego bórralos.

¡Nunca envíes cadenas 
de correo ni correos  

no deseados!

Usar blogs
>  Tus mensajes deben ser breves.
>  Sigue las reglas del creador  

del blog.
>  ¡No te involucres en discusiones  

y no culpes a nadie!
>  Nunca uses malas palabras  

y da tu opinión con claridad.
>  Siempre hay que escuchar  

a los demás.
>  Si un amigo necesita ayuda  

con un sitio web, dale tanta 
información como sea posible.

Sé educado en todos  
los aspectos de tu vida.  
La cortesía no es una 

virtud; es algo que 
tienes que hacer.
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Cuando alguien comete un error de ortografía 
o hace una pregunta tonta, sé educado. Si es 
un error de menor importancia, es mejor no 
decir nada al respecto. Si debes decir algo, 

dilo cortésmente y en privado.

Ten en cuenta que todos pueden leer tus mensajes 
en una sala de chat, incluso tu maestro, así que 
ten cuidado con lo que escribes. No debes enviar 

mensajes insultantes, aunque seas provocado.

Usar salas de chat
Usa emoticonos para mostrar  
tu estado de ánimo.
Las personas con las que nos 
comunicamos en línea pueden vivir 
en cualquier parte del mundo y su 
cultura, lenguaje y humor pueden 
ser muy diferentes a los tuyos.
Por lo tanto, ten mucho cuidado 
con el humor, el sarcasmo y el argot.
Siempre di adiós y asegúrate de que 
tu amigo también deja el chat antes 
de cerrarlo. Esto es importante 
cuando te comunicas con alguien 
que está muy lejos.

No des ninguna información personal a personas que no 
conoces, especialmente si alguien te pregunta tu edad, 
número de teléfono o dirección. Si alguien lo hace, deja de 
hablarle de una vez y díselo a tus padres. 

Ten en cuenta que el administrador 
de un blog o una sala de chat puede 

“prohibirte” escribir si no eres educado.
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1.  Un mensaje de correo electrónico  
no es necesario que tenga un título de 
asunto.

Sí No

2.  Cuando alguien comete un error  
de ortografía, lo dices en público.

Sí No

3.  Al conversar con una persona,  
no es necesario conocer su edad.

Sí No

4.  Si te sientes enojado,  
usa emoticonos.

Sí No

5.  Es muy importante respetar  
los derechos de autor de  
la información que encuentres  
en Internet.

Sí No

6.  Solo hay que ser educado con las personas 
que tienen más o menos tu edad.

Sí No

Lee las frases  
y marca Sí/No.

¿Qué haces si alguien te 
culpa en una sala de chat?

¿Alguna vez has recibido 
mensajes de cadena 
de correos o correo no 
deseado? ¿Qué hiciste? 
¿Los reenviaste?

Responde a las 
siguientes preguntas:

¡Manos a la obra!


