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Informaticay TIC
son la nueva alfabetizacion

Las Tecnologias de la informacion y la comunicacion (TIC) ahora forman parte de la experiencia
educativa de nifios y adolescentes en la mayor parte del mundo. Impartido como una
asignatura aparte, ademas de integrarse en el plan de estudios, la informatica y las TIC se
consideran cada vez mas como una nueva alfabetizacién, junto con la lectura, la escritura y la
aritmética.

Digital Kids y Digital Teens estan disefiados para presentar a los estudiantes los conceptos
clave de Informatica y las aplicaciones TIC que necesitan usar para adquirir esa alfabetizacion,
como también ayudarlos a comprender el impacto de la tecnologia en la vida cotidiana. El
plan de estudios proporciona un marco en el que las competencias y habilidades practicas de
la Informatica y de las TIC se pueden desarrollar en un entorno apropiado para la edad de los
estudiantes.

38 anos

trabajando con la tecnologia en las escuelas

> Sirviendo a la comunidad del aprendizaje

Binary Logic ha estado trabajando activamente con escuelas, universidades y ministerios de
educacion en todo el mundo desde 1982y es bien conocida por la calidad de sus recursos
y servicios educativos. La compafia pertenece al Grupo Educativo MM que se fundé en
1974 y desde entonces se ha dedicado a la excelencia en la educacién. Los fundadores de
Binary Logic son educadores que decidieron incorporar la tecnologia desde el principio, ya
que vieron la necesidad de formas y métodos innovadores para enriquecer la experiencia
de aprendizaje de los estudiantes. Con Belt Study System y ELT SKILLS, hemos hecho que el
aprendizaje del idioma inglés sea practico, flexible y divertido a través de experiencias de
aprendizaje interactivas y adaptadas a las necesidades especificas de los estudiantes. En la
sociedad cambiante de hoy, nos estamos centrando en el tema de la informatica y las TIC en
las escuelas. A través de nuestro innovador plan de estudios y apoyo académico, nos hemos
convertido en un lider mundial.

> Nuestra experiencia en entornos escolares.

Disefiamos soluciones completas para las condiciones reales del aula. Las necesidades de

los estudiantes determinan la forma de nuestro material educativo y, con nuestra amplia
experiencia en la tecnologia educativa, estamos bien posicionados para enfrentar los desafios
en una amplia variedad de entornos escolares. Hay miles de escuelas y universidades en
Europa, Oriente Medio, Asia y América Latina que utilizan soluciones educativas creadas por
Binary Logic.

&
binarylogic

binarylogic.net

educational group
mmedugroup.com
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Aprendizaje centrado
en el estudiante, a
través de un enfoque
divertido,manos a la
obra

Escrito y disenado por
educadores

Material educativo
moderno que retne
varios estilos de
aprendizaje

Completamente
graduado y disenado
para las escuelas

Contenido de acuerdo
a las necesidades de
cada edad

Actividades basadas en
los cursos escolares de
cada grado

En la edicién en inglés
el idioma se gradua
para facilitar a los
hablantes no nativos

Disponible en varios
idiomas

Codificacién y robética
se incluye en diferentes
grados

Educacion local con
estdndares globales

Ministerul Educatio Nationale

INFORMATICA
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Grado 11

Undisefiador web

necesidades, P Sin embargo, hay

> Seguirel proceso de creacin de unsitio
> Usar iertastécnicas que hagan el dsefio

Elproceso de creacion delos sitios web

e o
depende de i Eldagrama de abajo resenta estos pasos importantes

1 Discute

~ Rallna unsumario creatvo
- Etablece melas,objetivos
- Diseta especfcaciones

Version en Espano!rﬁi

Grado 9

Standards

Seal of Alignment

Student
Standards
Sept. 2018-20

Consejos para un disefio web efectivo

Cada pigina web Incluye una jerarqui logica de
necesita tener un pégin, diseha botGnes clcables
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H disposiivos movies?
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dedicadoa mbvies.

wsarenlaveb. Untipo |
deseado es ¢l 16px

Usa disefio de uadricula Usa contraste entre los colores
para organizar el deltexto y el fondo. Colores
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« Haz pruebas y depuracién

Digital Teens 6 esta completamente basado en proyectos y ayuda a

L
Disefiador Web

Para convertise en un disefador web estupendo,
necestascerts caracteisticas pra zobresal
stas caracteisicas te ayudord

balance pert

rabajes. Aqu tenes algunas de as caractristcas
que un buen disefador web deberia tener.

fosdemas

los estudiantes a practicar las habilidades de Informatica y TIC que
adquirieron en afos anteriores.
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Estandares Internacionales

o Informaticay TIC - Sampler

Digital Kids y Digital Teens siguen los Ultimos estandares
internacionales de ensefianza de la Informatica y de las TIC

=

> La serie tiene en cuenta las “[”“
competencias apreciadas ————1
de la Informética y de las T s € European
Cultural Organization - c°’""“55'°" Digital Intelligence Quotient

TIC en todo el mundo.

> El plan de estudios se

asigna de acuerdo con las m COMPUTER COMPUTING AT SCHOOL

norm los r isi . .
ormas y ‘os requisitos SCIENCE O e s CE
nacionales en varios paises. :

> Las destrezas aprendidas
reflejan los estdndares de /,/ a -
rendimiento exigidos en el Coma s o]

contexto internacional.. CSta = a
.- M 1 ft« ® International Baccalaureate
. Icroso a Baccalauréat International

Digital Literacy Standard Curriculum Bachillerato Internacional

STF La Sociedad Internacional para la Tecnologia en la Educacion (ISTE)

afadio un Sello de Alineacién para la revision de la preparacion del plan
de estudios de Digital Kids y Digital Teens y determin6 que proporcionan
‘H Smms e una base efectiva para la adquisicion exitosa del conocimiento y la

e Sondards aplicacidn de las habilidades que se sefnalan en los Estandares ISTE para
ept. 2018- .
los Estudiantes.

ISTE. E Standards

Apto para la preparacion de los examenes internacionales

por ejemplo Material Extra En linea

UNIVERSITY of CAMBRIDGE &9 BINARYACADEMY

m A X S Technology and Information
&9/ International Examinations Literacy Certificate

® T CERT | PORT"
ECF()Qatlo_ ICDL Microsoft E"Z::::'T"EN°D°“‘

CERTIFICATION
Office Specialist [cLoBAL sTANDARD 4]

HASTRACK ~ DIGITAL LITERACY KEY ARPLICATIONS UVING ONLINE = EfIMRUTING
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Marco curricular

Contenido curricular y recursos que se alinean
y apoyan el aprendizaje en la era digital.

> Disefiado especificamente para
estudiantes jovenes y adolescentes
incorporando los Ultimos avances
en pedagogia.

> Proporciona escenarios y
actividades interesantes de la vida
real para atraer y motivar a los
estudiantes.

> Promueve destrezas claves:

colaboracion, comunicacion,
trabajo en equipo, pensamiento
critico, resolucion de problemas y

toma de decisiones.

ﬁ.‘ )
rlh
0 =

Programa de estudios en espiral
Siguiendo el plan de estudios en espiral, los
estudiantes repiten el material en niveles
diferentes, cada vez a un mayor nivel de
dificultad y con mayor profundidad.
o Grado 3
Grado 2 © Mi primer documento
Grado 1 @ Escribo una carta 1. Trabajar con texto
@ Vamos a escribir 1. Empezar a escribir 2. Agregar un titulo
1. El Bloc de notas 2. Cambiar el tipo de fuente 3. Hacer una lista
2. Letras y palabras 3. Insertar imagenes 4. Revisar y guardar
3.Ir de aqui para ella 4. Guardar e imprimir
4. Seleccionar y cambiar Grado 6
Grado 5 @ Disefar un documento
Grado 4 o Crear un documento 1. Presentacion de gréficos
9 Trabajar con texto 1. Formato avanzado 2. Columnas y tabulaciones
1. Dar formato a un parrafo 2. Buscary reemplazar 3. Encabezadoyy pie de pagina
2. Insertar una imagen 3. Trabajar con tablas 4. Eltoque final
3. Revisar ortografia y gramatica 4. Vistas de un documento
4. Imprimir

N Jajdwes - J|L A eapewdoyuy)



Material educativo moderno

Informatica y TIC - Sampler
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Aprendizaje basado en
proyectos

La seccién Trabajo en grupo en
Digital Kids 1-6 y la tarea Proyecto
en Digital Teens 7-12 involucran a los
estudiantes a través de actividades
de la vida real. Digital Teens 12 se
basa totalmente en proyectos.

> Actividades de integracion
curricular basadas en las
asignaturas del mismo nivel

> Promueve la colaboracién y el
trabajo en grupo

> Tareas para la casa o en el aula de
informatica

Flexibilidad

Digital Kids se puede iniciar en el
nivel 1,2, 3 0 4.

La seccion jRecuerdas? se ocupa de
conocimientos importantes que los
alumnos quizas hayan olvidado.

El libro del estudiante y los recursos
didacticos de apoyo se acomodan al
estilo de enseflanza del profesor.

____—

> Qué es unarchivoy una carpeta.
> Céma crear carpetasy subcarpetas.

> Cémo mover y copiar achivosy carpetas.

> Como buscar archivos y carpetas.

> Coma iniciar programas como Ia Caleuladora,

)

paint, etc.

trabajo

Digital Kids Racer

TARER G

Proyecto

2.Trabajar enlinea /

Teemplozor el petéieapor

tecnologios impiasen el fturo?

Digital Teens 1

B\ (Recuerdas?

Una presentacién
&b 6 con diaposiias
einfofmadén acercs e n tema.

Una diapositiva

£Como insertar texto?
> Haz cic denro de unrecuao deteto.
> Gsaibe eltento |

5.Presentar tusideas

magen
3 > Enla pestaha Insertar, en ¢l gropo |
Imigane o ic o Imigenes
pren g | > Bogelaimagen e sy bazchcen
|

2€6mo ver una presentacién?
> Poranicaruna presentacin de Gapesinas,

Hemos aprendido

> C8mo dar formato a las celdas.

> Como afinear celdas.

> Como ajustar texto.

> Como realizar ciculos.

> Como utiizarlas funciones.

> Como utiizarfos gréficos para presentar tus datos.

i i Pol =N

trabajo
engrupo

&C6mo hacer calculos
¥ manejar niimeros?

Digital Kids Flyer

Digital Kids Expert



Desarrollando habilidades del siglo XXI

Un enfoque completo
a las habilidades TIC

La Alfabetizacion Digital es méas que la

capacidad de usar una computadora.
Aprender a colaborar con otros y
conectarse a través de la tecnologia
son habilidades esenciales.

Pensamiento

Creatividad, pensamiento critico,
resolucién de problemas, toma de
decisiones y aprendizaje.

Funcionamiento

Comunicacion y colaboracién
Vivir

Ciudadania digital, responsabilidad
personal y social

Aprender todas
las plataformas y
herramientas modernas

El mundo digital no es solo Windows
y Office. Es todo lo que se relaciona
a la tecnologia, nuevas herramientas
surgen constantemente.

Los estudiantes aprenden a trabajar
con diferentes tipos de plataformas
y herramientas para desarrollar
habilidades informaticas en la vida
real. Queremos que sean capaces
de adaptarse a los cambios y estar
preparados para afrontar su vida 'y
sus trabajos futuros.

Imaginese como sera la tecnologia

en 5 0 10 afos desde hoy, cuando los

estudiantes estén completando sus
estudios.

Los estudiantes aprenden a
recopilar y usar informacién

de manera apropiada y ética, y
usan herramientas sociales de
manera responsable y segura.

_____

\‘ Pensador
. \ Critico
Comunicador ==
Resolver
sy problemas

comunicar ideas

Colaborador

Creador

Trabajando
con otros

Producir
trabajo
inovador

Bl

= =
&lrai plfiafo[masJ

Applei0S para iPad
iPhone

Digital Kids Racer

Digital Kids Flyer

Nuestro plan de estudios de las TIC cubre un amplio
rango de tecnologias y herramientas. La seccion de
Otras plataformas al final de cada modulo muestra
algunas de las alternativas disponibles.

hat. — &
| plataformas : l
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Programacion-Codificacion-Robética

Informatica y TIC - Sampler
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Lecciones cortas que pueden coincidir con el tiempo

La programacion ayuda a los estudiantes a disponible en el curriculo escolar.
comprender y apllcar. los prllnqplos y con.cept.os — u
fundamentales de la informatica y de la ciencia de e rnCon l I
computacion, incluida la légica, los algoritmos y !

los datos.

Nuestro material educativo sigue un enfoque
espiral basado en proyectos segun la edad y el
grado escolar de los estudiantes.

La programacién se introduce en varias etapas
y en diversas complejidades, tanto en grados
primarios como secundarios, con diferentes
herramientas de programacién y lenguajes. Los
laboratorios de robdtica son compatibles con

recursos para diferentes kits de robots educativos
y plataformas virtuales. Material adicional de codificacion y robética para
todos los grados.

Aprender a codificar en: ﬁ

Logo h
Small Basic thon
Scratch \‘m Pl;l
Python \“Q HTML

MIT App Inventor

Visual Basic 3 f
Visua SORAMTE E

Aplicar habilidades de
codificacién a la robética Apoyo para profesores

para la nueva generacion

de nifios y adolescentes. Los profesores reciben apoyo completo

para que sean eficientes en el laboratorio
3 || de informatica, tengan experiencia o no en
la ensefianza.

S | (B)510)| @)
g EEEPEE

i DKEXPERT [Rgseredoic

+ At o i Numirica ©
Ao s st b v O




Temas de Informatica y TIC

Nuestro plan de estudios para
escuelas garantiza que todos los
estudiantes:

> Son usuarios componentes, seguros y creativos
de la tecnologia de la informacion.

> Pueden evaluar criticamente y aplicar tecnologia
de la informacién (incluida tecnologia nueva
y desconocida) de manera responsable,
colaborativa y efectiva para resolver problemas

> Pueden analizar el problema en términos
computacionales y pueden escribir programas de
computadora para resolverlos

> Pueden comprender y aplicar los principios
fundamentales de la informatica, incluida la
l6gica, los algoritmos, la representacion de datos
y las redes

> Pueden expresar criticamente los impactos
individuales, culturales y sociales de la tecnologia,
y saber como mantenerse seguros, aprovechar
las oportunidades y gestionar los riesgos

Para lograr estos objetivos, se cubren

los siguientes temas con énfasis en las
habilidades necesarias para construir una
economia basada en el conocimiento:

> La computadora (hardware, periféricos, sistema
operativo, sistema de archivos, seguridad)

> Trabajar en Internet (navegacion / busqueda
web, correo electrénico, calendario y gestién de
contactos, informatica segura)

> Presentaciones multimedia (edicién de fotos,
sonido, creacién de clips de pelicula)

> Procesamiento de textos

> Hojas de célculo (con gréficos e intercambio de
datos)

> Presentaciones (con destrezas de presentacién)

> Base de datos (trabajar con varias herramientas
para organizar informacion)

> Comunicacion en internet (bloggear, redes
sociales, videoconferencia)

> Computacion en la nube y colaboracién (online
office suites, sharing documents, online meetings,
presentation broadcasting, notes management
and sharing, mind mapping)

> Ciudadania digital (seguridad electronica,
privacidad, ética y propiedad intelectual)

> Conceptos de Ciencias de la computacion
(sistemas informaticos y redes de computadoras)

> Introduccion a la programacién - Pensamiento
computacional

> Introduccién a la robética
> Disefio y desarrollo de aplicaciones de software

> Construir sitios web (con aplicaciones en linea 'y
luego con herramientas HTML/CSS)

> Introduccion al desarrollo de juegos

> Habilidades tecnolégicas modernas (redes de
computadoras, almacenamiento y copias de
respaldo, solucién de problemas de Tl simples,
seguridad, almacenamiento en nube)

> Gestion de proyectos y diagramacion

> Manipulaciéon de imagenes y técnicas de
animacion 2D.

> Edicion de video y técnicas de animacion 3D

Jajdwes - DL A eonnewuoyul
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Recursos para los estudiantes

Informatica y TIC - Sampler
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Para cualquier dispositivo

> Funciona en cualquier dispositivo con un navegador o)
. Modulo 2
web como tabletas, smartphones o incluso smart TVs e

> Compatible con Windows, MacOSX, iOS, Android, Linux

> No se necesita unidad de DVD

> Accesible en cualquier lugary en
cualquier momento

—[ Recursos del Médulo ]

Contenido Dinamico En Linea

Nuevo contenido actualizado continuamente
de acuerdo con los cambios tecnolégicos y la
evolucion de las aplicaciones.

A PRUEBA DE
FUTURO

Crear un sitio web

Agregar texto

2022

2020 2021

—[ Videos Tutoriales }

Recursos en linea

Acceso individualizado desde la escuela o la casa
segun el grado:

R

Kids MODULO2 | EJERCICIO 6/8

Liena los espacios en blanco

®
®
)

5
i

£ [T | aasvceoc| smbceo AaBBCe AaBoCeT £
- Sneps. Thol  Thuo?

> Videos tutoriales para las > Libros electrénicos 3
aplicaciones en el Libro adicionales para iy
del Alumno y alternativas aplicaciones alternativas

Navegacion v

> Recursos digitales > Libros electronicos
adicionales para e .

a. Alinear el texto d.Cambiar la distancia entre parrafos
ap||cac|ones alternatlvas b.Cambiar la sangria de un pérrafo e. Agregar un borde al texto

<. Cambiar la distancia entre lineas

> Historias animadas para
estudiantes muy jévenes

> Libros electrénicos
adicionales —[Médulo Test en linea]
para examenes

internacionales

> Actividades interactivas
para estudiantes de
primaria

> Libros electrénicos
adicionales para
Codificacion y Robdtica

> Tests de los mdédulos
en linea, certificados
y Plataforma para la
Gestion de las Notas
(opcional)

) l0cccoceo

Visite binary-academy.com para acceder
a los Recursos para Estudiantes en linea

{ Historias Animadas - Actividades Interactivas ]




Apoyo Académico para

Profesores

Recursos en Linea

> Guia del Profesor con planes de clase
estructurados y detallados

> Hojas de trabajo con actividades adicionales
para el aula de informatica o para la casa

> Hojas de autoevaluacién

> Sitios web fijos y seguros para que los
estudiantes practiquen el contenido

> Todas las ediciones estan disponibles en
diferentes idiomas para el profesor

binary-academy.com

Todos los recursos para los profesores
estan disponibles en archivos DOC y PPT
editables. Todo esta en linea y se actualiza
para incorporar los avances tecnolégicos y
retroalimentacion de los profesores.

http://binary-academy.com/dnid

Descargar muestra de recursos para profesores

Gestion de Grados

Cada escuela que adopta nuestro plan de
estudios tiene acceso a nuestra plataforma de
gestion de calificaciones.

El supervisor puede preparar el ambiente
escolar:

> Crear profesores
> Crear clases
> Asignar profesores a clases

El profesor puede supervisar las pruebas y
calificaciones de los estudiantes:

> Mover estudiantes a clases

> Desbloquear pruebas en linea para cada
clase

> Ingresar calificaciones para tareas

> Obtener informes para examenes o
calificaciones

> Imprimir certificados

Oportunidades de evaluacion

Para cada tarea (Leccién)

> Actividad Manos a la obra (desempefio
individual)

> Hojas de trabajo (desempefio individual o en
grupo)

> Cuestionarios de autoevaluacién para

estudiantes (responsabilidad motivada por
los estudiantes)

Para cada médulo (Unidad)

> Trabajo en grupo y Proyectos
(ensefianza basada en proyectos,
colaboracién, desempefio en grupo /
presentar resultados)

> Modulo Test (pruebas en linea, clasificacion
automatizada, desempefio individual,
registro en linea) - Opcional

Fin del curso (Nivel)

> Examen Final (pruebas en linea, clasificacion
automatizada, desempefio individual,
Certificado de finalizacion exitoso disponible)
- Opcional

Desarrollo profesional

Convertirse en profesor de informatica y TIC
seguro y eficaz.

BinaryAcademy ofrece un Desarrollo
Profesional Continuo (DPC) sobre cobmo usar
nuestros materiales educativos a través de
cursos de capacitacion en linea y presenciales.

Nuestra formacion para maestros se ocupa

de los desafios tecnoldgicos en constante
cambio y lo ayuda a adaptar nuestros recursos
a su estilo de ensefianza y las necesidades
especificas de su escuela.
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\/ Recursos para Digital Kids Expert Modulo 5 Tarea 1

Seguir tasreglas et oaids

{ Introduccién ala programacién ]

2Qué es un programa? Qe sgoes el coss,Por o, mafans
Coandteevanes de s o, s na s e secones.
Yo conocesi ferncaere bt soare, or emplo, s e

T3computador Enonce ' competador ace o qo gyl e hag.

2C6mo se escriben los programas?
ice

Atgoritmo

s
s et paa conart 55 nstecones e corects 4o 0y 1 innicinesdeben el et s pars e

Hoyscorimos enl e, tambin. e dempl, o rcets

nsenciloengusedoprogramacn g pincpiris

Mara e iz tomstes st oo
ot po,ly e
nsciones:
i e i s o
recinte. Ao s tomates y s
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o Roregoe s pmient sl

[ = [T pariactenteyspee hasta quee

5.Programar la computadora / Introduccion a la programacion

‘ Hojas de trabajo con actividades
Hojade 6 [msdulo 5 [Tarea 1 | clase
trabajo Alumno(s) Fecha

Como sabes, las computadoras consisten de hardware y software. Hardware
son todos los dispositivos que son necesarios para que una computadora
funcione. Por otro lado software son todos los programas que hardware
necesita para trabajar correctamente

* Pero équé es un programa?

« ¢Conoces algin programa?

* ¢Qué pasa cuando un programa se ejecuta?

Pon una M si las siguientes oraciones son verdaderas o falsas

| Verdadero
1. Un programa de computadora es una lista de instrucciones. o [m]
2. Las computadoras entienden el idioma inglés. o o
3. Los programas estén escritos por los programadores en 0, 1y 2. o [m]
4. Hay lenguajes de programacion especiales, tales como Scratch. m) ]
5. Las computadoras no pueden tomar decisiones por si mismas. [m] [m]

En nuestra vida cotidiana hay muchos problemas que tratamos de solucionar. A veces, su solucién
es fcil y evidente y otras veces dificil. Un buen método para resolver un problema es el algoritmo.

Un algoritmo es una secuencia de acciones definidas. Para representar un algoritmo utilizamos un
diagrama de flujo. Este es un diagrama de flujo:

CALCULAR a + b

& Binary Logie A 2018

Gitima actualizacién: 11/2/20 - Pigina 1 de 2

Descargar muestra de recursos diddcticos

Plan de clase

méputo s Programar la computadora
DKEXPER TAREA 1 Intrgduccién ala ;frogramacién

PROFESOR.

CLasE FECHA

€l objetivo general de esta tarea es que los
alumnos entiendan y aprendan el concepto de los
algoritmos, programas y diagramas de flujo.

+ Entender qué es un programa.

Entender lo que sucede cuando un programa se
ejecuta.

Describir cémo los programadores escriben
programas.

Entender qué es un algoritmo.

Crear un algoritmo para resolver un problema.
Convertir un algoritmo en un diagrama de flujo.
Dibujar un diagrama de flujo.

Nombrar las cajas de las que consta un diagrama
de flujo.

Describir la funcion de cada caja en un diagrama
de flujo.

QUE SE NECESITA'
Recursos
« Digital Kids Expert Libro del Alumno

+ K65.1_Hoja_de_evaluacion.docx

Los alumnos, a veces, tienen dificultad en entender
que 0y 1 es lenguaje de programacion, como
también que en programacién hay reglas que
siempre debemos seguir. Ademas, les resulta dificil
analizar un problema dividiéndolo en pequefias
unidades para presentar su solucion, como también
entender qué son los datos de entrada y de salida
en un diagrama de flujo.

1. Inicio - Lluvia de ideas

n al objetivo de la leccién que
ado de la programacién y,
mas concretamente, de los algoritmos. Pida a los
alumnos que describan la solucion de un problema,
como una receta de pastel, usando pasos simples
y claros. Después, anote estos pasos en la pizarray
pidales que los pongan en orden légico. Compare
este proceso con el significado del algoritmo y
preginteles si vamos a obtener una solucion en el
caso de que cambiemos el orden de los pasos del
problema. Concluyendo, represente el algoritmo
con un diagrama de flujo, introduciendo el
significado de la condicién que estd aplicada en la

DIGITAL KIDS EXPERT / MODULO S / TAREA 1

ejecucion del algoritmo.

2. Investigacién - Desarrollo del conocimiento

Separe a los alumnos en grupos de 2 o

y entrégueles copias del documento Word

"K.6.5.1_Hoja de trabajo_1.docx" y pidales que

lean la introduccion y animelos a responder a

las preguntas. Después, pidales que hagan las

actividades, con las que se daran cuenta de que:

+ Un programa es una lista de instrucciones en 0'y
b

+ Hay gente que crea programas para resolver

problemas.

Un algoritmo es una lista paso a paso de

instrucciones en orden especifico.

+ Un diagrama de flujo es una representacion de
un algoritmo.

+ Hay cajas especificas en un diagrama de fiujo.

3. Implementacién

Entregue copias del documento Word “K.6.5.1_

Hoja_de_trabajo_2.docx". En esta actividad los

alumnos tienen que crear un diagrama de flujo,

poniendo los pasos en orden correcto. £l diagrama

de flujo que se debe crear es el siguiente:

Después, entregue copias del documento Word

Toma tu mochila

) [0

Ve ala escuela

U

“K.6.5.1_Hoja_de_trabajo_3.docx". Los alumnos
tienen que dibujar la forma y las flechas correctas,
con el fin de completar el diagrama de flujo.
Durante la creacion de los diagramas de flujo, los
alumnos deben observar el significado de:

+ Los datos de entrada correctos

Copyright © 2018 Binary Logic SA

‘Hojas de autoevaluacién

Utilza cajas pora

completar ol diagrama
de flujo!

pa—— ey ——
Timoy oo un o 4 i ot e

Informatica y TIC - Sampler
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Nivel 6 |Médulo 5 |Yarea 1 ‘Clase

Autoevaluaci
Alumno

| Fecha |

Puedo entender qué es un
programa.

©
®
(®)

Puedo dibujar un diagrama de

flujo.

Puedo entender los diferentes
tipos de cajas de un diagrama de O O

flujo.

© inary Logic 5 2013. |
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\/ Recursos para Digital Teens 2 Modulo 5 Tarea 1

5. Analizar =

alculos complejos

Descargar muestra de recursos diddcticos

Plan de clase

onden de calt:

)
g »‘ E—

Objetivos
deaprendizaje

> Ccrbe - e comerzrt ol

(Goa/zen-wizy s ©
 Prsons ETI.©
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> Formatear dierentes tpos de
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> Importary expartardatos
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G crmezno [

Hoja de Nivel 2 |M6dulo 5 | Tarea

trabajo

aniico gue 1o ncestssaerLos gt
e, por sempo, donde por

-

Clase

Alumno(s) Fecha

© Como bien sabes, la razén principal por la que la gente usa hojas de célculo es para organizar y analizar
informacién. Imaginate que el alcalde de tu ciudad le asigna a tu grupo una investigacion para la
construccién de una plaza redonda en tu vecindario. Trata de analizar los datos dados, usando la hoja de

bajar con

PROFESOR

DTZ moépuLo s Analizar datos
Tarea 1 Célculos complejos CLASE... FECHA

€l objetivo general de esta leccion es que los
alumnos aprendan a hacer célculos complejos en
Microsoft Excel.

Entender el orden correcto de los calculos. Més

concretamente, aprender que:

o La multiplicacion y la division se hacen
primero y después la suma y la resta.

© Si hay paréntesis, primero se hacen los
clculos dentro de ellos y después los otros
clculos.

Trabajar con porcentajes y hacer los calculos

correctos.

Darse cuenta de las diferentes maneras de afiadir

porcentajes.

Entender como calcular de diferentes maneras la

potencia de un nimero.

« Hacer calculos méas complejos en una férmula.

+ Transformar un ndmero en porcentaje y més

concretamente:

o Afiadir porcentajes con el botén “Estilo
porcentual”.

o Determinar los posiciones decimales.

Calcular la potencia de un nimero usando el

simbolo *.

+ Usar la funcién Potencia (x y)

QUE SE NECESITA
Py

quisitos
Conocimientos basicos de Microsoft Excel (usar la
herramienta de Autorrelleno para copiar, anadir
columnasy filas a una hoja de calculo, saber el
orden correcto de los calculos).

Recursos

« Digital Teens 2 Libro del Alumno

+ T.25.1_Hoja_de_trabajo_1.docx

+ T.25.1_Hoja_de_trabajo_2.docx

+ T.25.1_Hoja_de_evaluacion.docx

+ T.25.1Finalxls

Herramientas y equipo

Microsoft Excel

DIFICULTADES DE APRENDIZAJE
Muchos alumnos tienen dificultad en seguir el
orden correcto de los calculos matematicos ya que
no saben las reglas matematicas basicas.

Algunos de ellos confunden la funcion del signo
de porcentaje (de la opcion “Estilo porcentual” del
grupo “Nimero®) con el signo de porcentaje que

esto, no sélo afiaden un signo de porcentaje al
nimero, sino también lo multiplican por 100. Sin

2 un nimero sin multiplicarlo por 100, sélo tienen
que escribir el simbolo,

A.lnicio - Lluvia de ideas

Empiece la leccion haciendo preguntas a los
alumnos sobre la importancia de hacer calculos
y usar funciones en Microsoft Excel. Mas
concretamente, podria preguntarles:

+ ¢Como podemos analizar datos importados en
una tabla?
4Saben la secuencia correcta de los calculos
mateméticos?

Alguna vez han usado la herramienta de
Autorrelleno para evitar repetir el mismo.
proceso?

Alguna vez han usado funciones en
Microsoft Excel? ;Alguna vez han usado la
funcién Potencia?

+ ¢Saben como calcular porcentajes?

B. Implementacién

Separe a los alumnos en grupos de 20 3y,
entrégueles copias del documento Word "T2.5.1_
Hoja_de_trabajo_1.docx". Abra el archivo Excel
“T.25.1_Finalxisx" para ensefiarles un ejemplo de
c6mo debe lucir la tabla. Pidales que completen la
actividad.

Después entregue copias del documento Word
"T.25.1_Hoja_de_trabajo_2.docx". Durante la
actividad:

- Expliqueles que el area total de las obras debe
ser exactamente la misma con el area de la
plaza (7,850 m).

Ayldeles a calcular los porcentajes si es
necesario.

El costo total de la construccion no debe
exceder los $15,000.

Menciéneles que pueden consultar el Libro del
Alumno. Animelos a empezar una conversacion
entre ellos para intercambiar opiniones y pedir su
ayuda si es necesario.

C. Finalizacién - Evaluacion

Una vez completadas las actividades, recoja las
hojas de trabajo de los alumnos y archivelas en la
carpeta del aula,

+ Entregue alos alumnos copias de las hojas de
evaluacion (T.2.5.1_Hoja_de_evaluacion.docx) y
pidales que las completen.

Recoja las hojas de evaluacion y averigie si los
alumnos han entendido todos los objetivos de la

calculo para obtener los mejores resultados. Primero, tienes que saber que: se inserta con el teclado. Cuando tienen que afiadir leccion.
. un signo de porcentaje a un numero, seleccionan
*  Elradio dela plaza redonda es de S0 m. la celda primero y después hacen clic en el botén
«  Elpresupuesto es de $15,000. “Estilo porcentual” del grupo “Nimero”. Al hacer
«  Puedes elegir cinco elementos diferentes que puede contener tu
OIGITAL TEENS 2/ MODULO S/ TAREA 1 -43- Copyright © 2018 Binary Logic SA
plaza.
«  En la tabla siguiente estan los costos de construccion (para ayudarte a
calcular el costo total de la construccion).
Costo ($)/ m* Costo ($) / obra
Hojas de autoevaluacion
Parque Canchade | Campode | Canchade
Césped | Fuentes | Arboles | Flores infantil Baloncesto fiitbol tenis
500 m? (28x15)m | (20x40)m | (37x16)m
28 | 208 | 15% 05$ 30008 | 25008 | 50008 | 2000$
Importar datos a una hoja de célculo een§ & BINARYACADEMY
Ahora, tienes que analizar estos datos haciendo los calculos necesarios y usando funciones que ofrece
Microsoft Excel. Ms concretamente, tienes que: . : Nivel 2 |Modulo 5 |Tarea 1 [ clase
«  Abrir Microsoft Excel y crear una tabla donde: §o— Autoevaluac Alumno [ Fecha |
f———= ——
o Lacolumna “Area” representa el drea de la g
superficie de la plaza que hay que cubrirse con B =
cada obra. 1 Pon una B si la oracién es correcta
o Lacolumna “Porcentaje” representa qué parte del drea total estd cubierto por cada obra. 1. Lasecuencia correcta de los célculos es primero la sumayy la resta y después la O
o Lacolumna “Valor” representa el costo de la construccion de cada obra. multiplicacién y la divisién.
o Enesta tabla la celda B debe contener el drea total de la plaza. 2. Si hay paréntesis en una ecuacién, primero hacemos los calculos dentro de los O
paréntesis y después el resto.
3. Para calcular el drea de un circulo con un radio de 5 cm, escribimos O
=3.14 * POTENCIA(2,5)
la forma de la pl I 21070872 4. Para calcular el 4rea de un circul dio de 5 bi
Suponiendo que la forma de la plaza es un circulo, = o . Para calcular el 4rea de un circulo con un radio de 5 cm, escribimos
pon una B si las siguientes fones calculan == '11:* igﬁxg:ﬁoss; =3.14 * POTENCIA(S,2) O
el 4rea correctamente. S5 - . o " .
CJ- 3.14" POTENGIA (50,2) 5. La dnica manera de afiadir porcentaje a una celda es presionar la tecla O

Mayis+5.

© Binary oge A 2015, RN Gitima actualiacon: 11/2/20 - Pégina 1 e 1
2. Selecciona lo que tenemos

correcto en la hoj

scribir en las celdas para tener el contenido

A 8 c ) 3 3 G
1 Preordenar
2 YY), precio cantidad impuestos Valor  Gratis  Total
3 Pantalla 200 3 12% 1
m,.m 7 [meave 5 [Teren = :: ‘ 7 [meave 5 [Teren = :: ‘ 4 Raton 15 5 12% 1
5 Disco duro 15 a 12% 1
- £l oo 6 Discomemoria 65 B 12% 2
7 Teclado 12 10 12% 3
PE——————— el O N R
frorr e .
3 G et s s vt o s e s P e O =83-03*83 O =D3*83+83
L = i O =12*83+83 O =D3%83-83
= [e] .12*B6+B6 o .12*(B6+B6)
= [e) .12*B6-B6 [e) .2 *B6+B6
O  =83*3 [e)
O =g%2 (@]
o mwn e %
s e ¢ ]
T S O =(0.12*B6+86)*3 O =(0.12*B6+B6)*S
S ranrios S i O =012*86+86"3 O =0.12°B6+B6*S
o s "o -somazse
ot CELU T © Binary Logic 5 2015, [FSTTEECEEIE Gitima actualizacion: 26/02/2018- Pégina 1 de 1

v Jerdwes - D|L A eonewdoyu



Metodologia de enseinanza efectiva

Informatica y TIC - Sampler

i
(e)}

\/ Vamos a echar un vistazo a Digital Kids Flyer (Grado 4)

agit,al
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Version en Espaiiol

Tarea 1

Tarea 2

Tarea 3

Tarea 4

Mddulo 1

Modulo 2

Médulo 3

Mddulo 4

Libro del Alumno

Hemos aprendido

g
T rers

& O &0

Seccion de Otras Plataformas

Médulo 5

Material para Estudiantes
Material para Profesores

o Contenido Descargable

o Contenido Modificable

Actividad Trabajo en grupo y Vocabulario

Recursos en linea para Estudiantes

Maodulo Test En linea




Libro del Alumno

iRecuerdas?

| Darformatoaunparrafo |

& O & jud0

2Qué puedes hacer con las.

[EESERE [ (]

Seccion ¢Recuerdas? Teoria

Actividad Manos a la obra

Recursos en linea para Estudiantes

¢Cual es el deporte mas popular en tu
pais?

o tenes que
Jeecho con potencia50por 15 segundos

a) Ping - Pong
b) Hockey sobre Hielo
c) Cricket

don 1000
500

‘aburidos del mundo,pero yo creo que s muy dverido.

Hola] Minombre s Natasha' soy e usi. €l deporte més
popular en mi pais e f Hockey sobre hieo Este deporte se juga en

|

interesante que hy.

Dar formato a un parrgfo
B =

Tutoriales de [ eBooks

Documentos Digitales para Practicar

— Historias Anima- | Actividades Interac-

Video

Recursos para profesores en linea
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SEGUNDA
EDICION

‘R“'ids l Alcance y Secuencia

J todo lo que los estudiantes van a aprender

Digital Kids Digital Kids Digital Kids
Starter (Grado 1) Explorer (Grado 2) Racer (Grado 3)
@ Mis dispositivos

@ Mi computadora @ Uso la computadora

1. Dinosaurios y computadoras 1. Mi computadora 1. Guardar
2. Estan por todas partes 2. El escritorio 2. Imprimir
3. La computadora 3. Raton y teclado 3. Grabar
4. Hacer click y escribir 4. Mi espacio de trabajo 4. Interactuar
@ Vamos a empezar @ Escribo una carta @ Mis archivos
1. Mi escritorio 1. Empezar a escribir 1. §Qué es un archivo?

2. Iniciar un programa 2. Cambiar el tipo de fuente 2. Organizar las carpetas

3. Texto e imagenes

4. Mi espacio de trabajo

© Vamos a pintar

1. Dibujo libre
2. Dibujar formas
3. Copiar y pegar

4. Guardar una imagen

@ Vamos a escribir

1. El Bloc de notas

3. Insertar imagenes

4. Guardar e imprimir

© Visito el mundo

1. Cébmo navegar
2. La pagina web
3. Juegos educativos

4. Copiar de la red

O Tengo amigos

1. Mi correo electrénico

3. Buscar y encontrar

4. Iniciar un programa

© Mi primer documento

1. Trabajar con texto
2. Agregar un titulo
3. Hacer una lista

4. Revisar y guardar

@ Mi conecciéon con el mundo

1. Buscar algo

Informatica y TIC - Sampler

—
(0]

2. Letras y palabras 2. Enviar un mensaje 2. Sitios web de conocimiento

3. Ir de aqui para alla 3. Leer y responder 3. Ser educado

4. Seleccionar y cambiar 4. Reglas de correo electrénico 4. Seguridad en linea

© Navegar en Internet © Doy comandos © Mi primera presentacién

1. Internet 1. LOGOYy la tortuga 1. Todo sobre las diapositivas
2. Comunicarse 2. Mover la tortuga 2. Insertar texto

3. Diversion 3. Dibujar una forma 3. Insertar imagenes

4. Aprender 4.{Vamos a divertirnos! 4. Hacer una presentacién



Digital Kids
Flyer (Grado 4)

@ Aprender lo basico

1. Mi escritorio
2. Archivos y carpetas
3. Panel de control

4. Proteger mi computadora

@ Trabajar con texto

1. Dar formato a un parrafo
2. Insertar una imagen
3. Revisar ortografia y gramatica

4. Imprimir

© Comunicarse en linea

1. Mis amigos
2. Reenviar un correo electrénico

3. Enviar un archivo

4. Consejos para un correo electrénico

O Trabajar con multimedia

1. Crear un clip de sonido
2. Ver imagenes y videos
3. Arreglar una fotografia

4. Applicar efectos fotograficos

© Presentar tus ideas

1. Transiciones y animaciones
2. Ajustar intervalos
3. Insertar un clip de sonido o video

4. Transferir datos a través de apps

@ Trabajar con niimeros

1. ;Qué es una hoja de célculo?
2. Fila - Columna - Celda
3. Insertar nUmeros y texto

4. Célculos simples

Digital Kids
Genious (Grado 5)

@ Crear un documento

1. Formato avanzado
2. Buscar y reemplazar
3. Trabajar con tablas

4. Vistas de un documento

@ Producir multimedia

1. Usar dispositivos de captura

2. Crear y editar un clip de sonido

3. Encontrar y usar material multimedia

4. Crear una historia animada

© Comunicarse con amigos

1. Internet y la red
2. Herramientas de comunicacion
3. Compartir tus momentos

4. Seguridad en linea

O Compartir tus ideas

1. Bloguear
2. Redes sociales
3. Reglas de seguridad

4. Propiedad intelectual

© Dar formato a nimeros

1. Dar formato a una celda
2. Realizar célculos
3. Crear un gréfico

4. Imprimir una hoja

O Recopilar informacioén

1. Recopilar datos
2. Introduccién a las bases de datos
3. Crear una base de datos

4. Ordenar e imprimir

Digital Kids
Expert (Grado 6)

@ Diseiar un documento

1. Presentacion de graficos
2. Columnas y tabulaciones
3. Encabezado y pie de pagina

4. El toque final

@ Construir un sitio web

1. ;Qué es una pagina web?
2. Disefiar una pagina web
3. Agregar mas paginas

4. Publicar una pagina web

© Analizar datos

1. Mas calculos
2. Funciones
3. Referencias

4. Mas graficos

@O Manejar datos

1. Informacién estructurada
2. Formulario de registro de datos
3. Filtrar los datos

4. Crear un informe

© Programar la computadora

1. Introduccioén a la programacion
2. Disefiar un programa
3. Variables y comandos

4. Mas programacion

@ Vamos a divertirnos

1. Diversién con formas
2. ;Qué es un registro de datos?
3. Robots!

4. Crear un juego de computadora

Jajdwes - DL A eonnewuoyul
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SEGUNDA
EDICION

l Alcance y Secuencia

Digital Teens 1
(Grado 7)

© Aprender lo basico

Computadoras y dispositivos
El sistema operativo
Archivos y carpetas

Ajustes basicos

Pistas y consejos

Proyecto

@ Crear un documento

Dar formato al texto
Formateo avanzado
Iméagenes y graficos
Trabajar con tablas
Revisar e imprimir

Proyecto

© Entrar en linea

Navegar por la red

Utilizar recursos en linea

Enviar y recibir correos electrénicos
Organizar correos electrénicos
Seguridad en la red

Proyecto

@ Trabajar con nimeros

Filas y columnas
Formato avanzado
Calculos simples
Funciones logicas
Crear un gréafico

Proyecto

© Presentar tus ideas

Diapositivas, textos e imagenes
Transiciones y animaciones
Sonido y video

Tablas y gréaficos

Trucos y consejos

Proyecto

Digital Teens 2
(Grado 8)

@ Recopilar informacion

Introduccion a las bases de datos
Ordenar y filtrar

Claves y relaciones
Administracion de contactos
Recopilacion de datos de lab

Proyecto

@ Diseiiar un documento

Tabulaciones y columnas
Encabezado y pie de pagina
HTMLy PDF

Combinacién de correspondencia
Temas avanzados

Proyecto

€ Presentaciones audiovisuales

Storyboard

Capturar y editar multimedia
Grabar tu voz

Arreglar fotos y afadir efectos
Crear una historia animada

Proyecto

@O Communicarse en linea

Conceptos basicos de la red
;Qué es un blog?

Redes sociales

Herramientas de comunicacion
Ciudadania digital

Proyecto

© Analyzar datos

Célculos complejos
Funciones

Referencias

Graficos avanzados
Importar y exportar data

Proyecto

J todo lo que los estudiantes van a aprender

Digital Teens 3
(Grado 9)

@ Manejar bases de datos

Informacién estructurada
Formularios de entrada de datos
Consultas

Informes

Importar y exportar datos

Proyecto

@ Documentos de uso concreto

Documentos de texto
Hojas de célculo
Presentaciones
Proyecto 1 - Folleto
Proyecto 2 - Etiquetas

Proyecto 3 — Estudio de mercado

© Programar la computadora
;Qué es un programa?
Variables y comandos
Condiciones y ramificacion
Funciones y subrutinas
iA divertirse!

Proyecto

O Profundizando

Conexion avanzada
Servidores y almacenamiento
Administracion de sistemas
Seguridad de datos y de red
Almacenamiento en nube

Proyecto

© Las TIC son divertidas

Disefiar una pagina web
Proyectos cientificos
Robotica

Disefar tu propio juego
Crear una estacién de radio

Proyecto



Digital Teens 4
(Grado 10)

@ Conceptos basicos

de Informatica

Manipulacién de datos
Arquitectura de la computadora
Sistemas operativos

Principios de la red

Las computadoras en sociedad

Proyecto

@ Trabajar en linea

Trabajar con documentos en linea
Reuniones en linea

Difundir una presentacién
Manejar apuntes

Hacer mapas mentales

Proyecto

© Procesamiento avanzado

de imagen

La imagen: conceptos basicos
Capas

Ajustes de imagen

Retocar y mejorar

Creacién de animacion 2D

Proyecto

O Autoedicién

Del grabado a la autoedicion
Herramientas basicas
Disefio de una pagina Unica
Documentos multi paginas |
Documentos multi paginas Il

Proyecto

© Desarrollo de aplicaciones

Conceptos de programacion
Decisiones y repeticién
Gestion de bases de datos
Clases, objetos y herencia
Interfaz de usuario y pruebas

Proyecto

Digital Teens 5
(Grado 11)

@ Construir un sitio web

Disefiar una pagina web
Hospedaje web y SEO
HTMLy CSS

Insertar contenido
Formas web

Proyecto

@ Diseiio de graficos
Gréficos vectoriales
Colorear y dar forma
Afadir texto y modificar
Hacer curvas
Mas herramientas de disefio

Proyecto

© Aplicaciones interactivas

Empezamos

Disefiar interfaz de usuario |U
Animar objetos

Afadir interactividad
Trabajar con sonido y video

Proyecto

@O Multimedia avanzada

Grabar videos
Editar video
Efectos visuales
El toque final
Animacién 3D

Proyecto

© Gestion de proyecto
;Qué es un proyecto?
Organizacion de tareas
Crear un diagrama Gantt
Crear un diagrama
Cambiar colores y fuentes

Proyecto

Digital Teens 6
(Grado 12)

@ Profesor

La libreta de notas

Un evento escolar

La presentacién de un tema
Un viaje escolar

El diario escolar

El blog escolar

@ Gerente de ventas

Crear una propuesta
Reporte diario

Bloc de notas de ventas
Reportes de ventas

Un producto nuevo

Una base de datos de clientes

© Especialista en Marketing
Digital
Planificar tu estrategia de marketing
Campafa de email marketing
El blog de la firma
Crear el contenido del blog
Blog y redes sociales

Auditoria de redes sociales

O Diseirador Web

Un disefiador web

La plantilla de un boletin

Codificar un boletin de email
Disefar un sitio web de una columna

Codificar un sitio web de una
columna

Disefar un sitio web de dos
columnas

Construir un sitio web de dos
columnas

© Desarrollador de aplicaciones

Organizar los datos
Manejar una base de datos
Empezar a construir tu app
Imagenes y videos

Afadir un nuevo registro

Buscar con un filtro

Jajdwes - DL A eonnewuoyul
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Caracteristicas Clave

Un enfoque innovador para la ensefianza de las TIC

escrito por un equipo de educadores

El libro sigue los ultimos
requisitos y estandares
educativos de las TIC.

Cada libro tiene cuatro o

cinco moédulos. Cada médulo
proporciona una variedad

de tareas y actividades que
ayudan a los estudiantes a
desarrollar sus habilidades en
las TIC y permite a los maestros
monitorear el progreso de los
alumnos.

[ TAREA3

Copiary pegar

2.Vamos a empezar / Mi espacio de trabajo

Mi espacio de trabajo

B ® Mantén la computadora y el escritorio limpios.

Ten cuidado con los cables.

No comas ni bebas en el aula de informatica,

3. Vamos a pintar / Copiar y pegar

a
N

Objetivos claros de
aprendizaje y destrezas

funcionales.

Explicaciones claras y ejemplos
ilustrativos modernos.

Las actividades se basan en el
material escolar que se ensefa en

cada nivel.

EEEEN EEEE
HrigH

Nuevo contenido siempre
actualizado segun los avances
tecnoldgicos.

Los alumnos aprenden a trabajar
con todo tipo de plataformas y
herramientas. Los videos tutoriales
en linea guian a los estudiantes a
través de cada tarea.

@W@Dﬁ‘
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TAREA1

Mi escritorio

BN Este es mi escritorio. |

Informatica 'y, TIC - Paginas de muestra
DIGITAL KIDS STARTER MODULO 2
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Lmi trabajo aqui.} d

2. Vamos aem
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haz doble clic en su icono.J

iciar un programa

TAREA 2

D Para iniciar un

2 OTNAOW H3.1YVLS SAIM IVLI9OIA -l 2
o
9

eJisanw ap seulbed .- DI A ediewJou|




e La ventana del programa.
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MaX|m|zar la ventana.

o

Cerrar la ventana.
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TAREA 3

Texto e

™ Los archivos digitales para estudio y diversion.
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Informaticay TIC - Pdginas de muestra vl
DIGITAL KIDS STARTER MODULO 2

™ Relaciona.




TAREA 4

Mi espacio de trabajo
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g Siéntate correctamente.

2 0TNAOW H31HVLS SAIX AVLI9Id
eJIsanw ap seulbed.- Ji1 A ediewJou|

o

Q
LaF:
9

IIN / 1eZoduld € SOWeA °Z

N
]



™ ;Quién esta sentado correctamente?

LgQuién no?




Bienvenido a

Digital Kids Genius

Caracteristicas clave y paginas de muestra
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Caracteristicas Clave

Un enfoque innovador para la ensefianza de las TIC
escrito por un equipo de educadores

El libro sigue los ultimos requisitos
y estdndares educativos de las TIC.

£Como usar tus contactos?

> énel mend ateral haz lcen el bot6n
Contactos paraabiraventara To escuel, hoga G
deContactos. ! simismo, s mejor amigo también

> Hoz clcen Nuevo Contacto (+) tiene una, 0 e , claro estal

puedes ntercambiar achivos, enviar correos electronicos, chatear etc. Esta conexion

que qierss.
> Hoz clicen Correo nuevo.
> Allado de Paro: Cuando dos o mis computadoras se

Cada libro tiene cuatro o cinco médulos.
Cada médulo proporciona una variedad

de tareas y actividades que ayudan a los
estudiantes a desarrollar sus habilidades en
las TIC y permite a los maestros monitorear
el progreso de los estudiantes.

G < ENE

Haz dlic en Elegi contactos para seleccionar comurican, tienes una red de cémputo.
elcortacto que desees Hay dos tpos e rees, dependiendo de
localizacon de la computacora conectada.

. > Una Red de Area Local (LAN) s una red
> Hoz clicen CC-> s deseas anadi el contacto e D e

alcampode Con copia que unsakn de dases, piso 0 edifici. Tu
> Haz cic en CCO-> s deseas aadirel contacto escuela quizs tenga una LAN.
> Una Red de Area Extendida (WAN) es

> Haz clcen Aceptar.

.

e cubredos cudades o dos pases Por
ejemplo,una grance ol
52 una WAN para

alededor del mundo.

> Haz clcen Enviar

responder, respond
* | atodos, reenviarun correo
electrénicoy adjuntar un archivo?

> Haz clic en Responder, s quiees enviar
st ol0 a1 persona que te envid
elcormeo lctrico
> Hoz ccen Respondera todos,
s quieres envar una respuesta esta persona
yatodoslos otros destnaarcs que aprezc
enelcampo CC.

La seccion de “¢Recuerdas?” se concentra
en objetivos importantes que los alumnos
deben revisar.

correo elctrico alguien s (odos os
arcivos adjuntosserdncopiados)
> Ao més destinatarios ilo deseas.

3. Comunicarse con amigos

> Usa el boton de Adjantar ara it archivos
> Haz clcen Enviar

Revisa ertores ortogrdficos antesde envar un
ensaj.

Extensiones de archivo

- Objetivos claros de aprendizaje
y destrezas funcionales.

mifamitjog. En este jemplo
que muestra quétpo de archi

en ély luego clic con
el boton izquierdo en
Propiedades.

Parasimacenar s fotos yvideos

o o B i 3 o
S & O e . :
r e Explicaciones claras y ejemplos
e e o e
B el

> Seleccona Abrira carpeta para ver.
Tos archivos. &

ilustrativos modernos.

chi

e et - Las actividades se basan en el material
escolar que se ensefa en cada nivel.
dispositivos de captura y luego Documento de texto B -
om0t

v Aprendizaje basado en proyectos

La actividad de “trabajo en grupo” combina
habilidades ensefiadas anteriormente y
promueve la colaboracién entre los alumnos.

La mayoria de las actividades de “trabajo en
grupo” son actividades multidisciplinarias.

> C8mo dar formato a as celdas.

> Como alinear celdas.

> Como ajustartexto.

> Como realizar célculos.

> Como utilzar las funciones.

> C8mo utilzar los gréficos para presentar tus datos.
> Como imprimir.

r Otras plataformas \

Nuevo contenido siempre actualizado
segun los avances tecnoldgicos. *

Apple Numbers
para iPad y iPhone

i o & M W

Los alumnos aprenden a trabajar con todo tipo
de plataformas y herramientas.

trabajo
engrupo

La seccién “Otras plataformas” al final

de cada médulo muestra algunas de las
alternativas disponibles. Los videos tutoriales
en linea guian a los estudiantes a través de
cada tarea.

El nuevo vocabulario esta organizado en temas
relacionados.

= Darlurmam*erus / Otras plat%as
i 235
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1. Crear un documento
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jHola! jBienvenido!

Es el momento de
aprender a hacer tus
documentos mas
atractivos y faciles de

leer. A veces necesitaras 4 i
encontrar y reemplazar
palabras o frases. También

puede que quieras mostrar Obietivos

alguna informacion pero Fp— .
9 P de aprendizaje :
que resalte del resto del 1
texto. ;Como logramos En este médulo aprenderas: »
. | E = . : o3
esto? jUsando una tabla! | > C6mo agregar mas espacio a2
3 2e: | 53
¢Estas listo para empezar? al texto. 23
jVamos! ‘ , — Zg
> Como encontrar rapidamente 2
una palabra en cualquier 0
lugar de tu documento. =
= Za
> Como reemplazar una S
(0]
palabra o frase con unos §§
cuantos clics. !
=7
> Coémo trabajar con tablas.
| GRADO
A
ome
Habilidades
(3
Después de este modulo Herramientas
seras capaz de: > Microsoft Word
> Cambiar el espaciado de > Apple Pages para
una palabra. iPad
> Encontrar y reemplazar > Docs to Go para
una palabra o frase. Google Android
> Crear y dar formato > LibreOffice
a tablas.

> Cambiar la vista
de tu documento.



iRecuerdas?

Calibri (Cuerpo) ~ 11~ A" A7 | Aa~ | 2 ¢Como escoger una fuente?

N X §-ae x, x| A~¥-A-| > Cambiarla Fuente.

Fuente I

> Cambiar el Tamaiio de la fuente.
> Poner la fuente en Negrita.

> Poner la fuente en Cursiva.

> Subrayar la fuente.

> Cambiar el Color de la fuente.

DIGITAL KIDS GENIUS MODULO 1

i=. = .z = 4, q| <COmodarformatoaun
s < parrafo?

> Alinear un parrafo.

Parrafo [

> Ajustar el Espacio de linea.

> Colocar un Borde alrededor del texto.

Informatica y TIC - Paginas de muestra

> Insertar Vinetas y nimeros.

[0}
el
>
o
o

éComo dar formato auna
imagen?

> Eliminar el Fondo de una imagen.

> Cambiar el Estilo de una imagen.
> Cambiar la Posicion de una imagen.

> Cambiar la manera en que el texto se Ajusta
alrededor de la imagen.

=

E;I . [] 1] Comprimirimégenes [ ——— Dsoruedemagen . - D[g = '1;' N Q# St [sazem 3
E‘gCambmnmagen ot | ]| |l e ~| Q@ Efectos de laimagen ~ 3

Quitar Corteccones Color_Efectos = Posicion AjustarTraer  Envir Panel de Alinear Agrupar Giar | Recorar £ anchs 1331 cm =
fondo - artisticos ~ imagen ~ BL Disefio dei (IOROEN texto > adelante - atras - seleccion  ~ =
S S

¢Como revisar

% B | [ %) ) | 10) B0 @ |0)| para encontrar errores?
yo:::‘::[:i #5 Contar palabras ai::ipb',;::; \dvevma Comeiltavios Seguil:ﬁemo A:gvpn,a Comfarat Plotveger ~ . . e
o comare -] > En la pestafa Revisar, en el grupo Revision,
S o haz clic en Ortografia y gramatica.
omitrunave | | amitrtodo | [ agreer | ’ )
= == > En la ventana que aparecera, selecciona
- la palabra que quieres de la lista de
e o Sugerencias y haz clic en Cambiar.
> Si quieres ignorar la palabra,
haz clic en Omitir una vez.




TAREA1 !
Formato avanzado

Ya sabes como dar un formato rapido a un parrafo. Ahora exploremos
otras opciones. En Microsoft Word, la mayoria de las opciones de formato
avanzado estan en la pestafa Inicio.

Inicio Insertar Disefio Formato Referencias Correspondencia Revisar

= Ci - - -
iz Calibri (Cuerpc~ |11 ~| A" &7 | Aa~ | 2 ¢

53 Copiar

N K S -asex, x [-%.4

Pegar
o ~ Copiar tormato

Portapapeles I Fuente [ Parrafo

Espaciado de caracteres o

A las letras, nimeros y simbolos de un texto se les conoce como caracteres.
El espaciado de caracteres es la distancia entre las letras que forman una

o5
. . - =
palabra. Usamos esto por muchas razones: a veces necesitas espacio entre S g
caracteres para hacer tu texto mas facil de leer, o quieres que el lector preste Fa
. ,ee . . . X0
atencion a una palabra especifica sin cambiar la palabra o frase a negrita. 9
_|
a
£z
. . i =)
Para aplicar espaciado de caracteres: (ZZIE puede cambiar el ancho s
de los caracteres. Mas de o0
> Selecciona una palabra o frase. 100% hara los caracteres mas =
.. anchos, menos de 100% los ) %
> En la pestafa Inicio, en el grupo Fuente, hara mas estrechos. !
haz clic en el boton expandir. € g
> En la ventana Fuente, haz clicen la " o ? X 5
pestafia Avanzado. € =
> En la lista desplegable Espaciado, €) Esfaciado entre caracteres
. . . . Escala: 100% ~
selecciona Expandido si quieres ospacm == [ H
aumentar el espacio, o Comprimido si Posicén: | Nomal | £
quieres reducir el espacio. @ [l inteietrape paraguente puntos o més
> En el cuadro de texto de En @ puedes Caractesksticas Openitype
ajustar el espaciado en puntos (3 puntos ol s
, . Espaciado entre nimeros: Predeterminado .
esun poco mas de un m|||metr0). Formatos de nimeros: l’redeterminado .
Conjuntos estilisticos: l ‘redeterminado

D Usar alternativas contextu iles

Vista previa

(ST mueve el caracter que —
seleccionaste por encimao —
Esta es la fuente del tema del c *rpo. El tema del documento actual define qué fuente se
por debajo de la linea de texto utilizara
(linea base).
Establecer como predeterminado | | “fectos de texto: | [ Aceptar | | cancetar

Normal
Expandido

Comprimido

Posicion no es lo mismo que superindice o
subindice. No cambia el tamaiio de la fuente.



Lineas y parrafos

Cuando escribes un texto grande, debes seguir algunas reglas.
Por ejemplo, cuando escribas un parrafo, continta escribiendo
hasta terminarlo. No presiones luego de cada linea.

El programa se encargara de esto y ajustara tu texto

en la siguiente linea automaticamente.

El siguiente parrafo esta escrito de manera continua:

El sabado pasado, mi amigo vino a visitarme y pasamos todo el
dia juntos. Primero, fuimos a pasear por el parque en patineta.

Es un gran patinador y me enseiié6 muchos trucos. Después de eso
caminamos por la ciudad. Luego almorzamos. También tomamos
malteadas de chocolate. jDeliciosas!

DIGITAL KIDS GENIUS MODULO 1

Presiona solo cuando quieras crear un nuevo parrafo
0 agregar un nuevo item a una lista con vifietas y nimeros.

El programa agregara automaticamente mas espacio entre
parrafos para hacer que el texto sea facil de leer.
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El sabado pasado, mi amigo vino a visitarme y pasamos

Todo el dia juntos. Primero, fuimos a pasear por el parque

[0}
el
>
o
o

En patineta. Es un gran patinador y me enseié muchos
Trucos. Después de eso caminamos por la ciudad.

Luego almorzamos.

También tomamos malteadas de chocolate. ;jDeliciosas!
Mira! Hay mas
espacio entre las
lineasy letras
en mayuscula
en medio de las

oraciones. Esto Si quieres cortar una linea y continuar el texto en una linea
q"'e"e.dec" nueva, sin el espacio de parrafo extra o las letras mayusculas,
q""afte simplemente presiona ChED+ IR donde quieres cortar
nter a

final de cada la linea y continua escribiendo.

linea, cosa que
probablemente
no debias hacer. El sabado pasado, mi amigo vino a visitarme y pasamos

todo el dia juntos. Primero, fuimos a pasear por el parque
en patineta. Es un gran patinador y me enseié muchos
trucos. Después de eso caminamos por la ciudad.

Luego almorzamos.

También tomamos malteadas de chocolate. ;jDeliciosas!




Mostrar/Esconder caracteres no imprimibles

Para ver si has presionado o €I+ EED prueba los o

siguientes pasos: en la pestafa Inicio, en el grupo Parrafo, haz

clic en el boton Mostrar/Esconder. @ Al hacer clic en este boton, == 24| O
. . . - e = == A

puedes ver los caracteres no imprimibles que aparecen en tu

documento cuando presionas (CIES) CRrns. @I ctc. EB===sl=a-m-

Parrafo [

Mira este ejemplo:

El-sabado-pasado, - mi-amigo-vino-a-visitarme-y.pasamos -
todo-el-diajuntos.-Primero,-fuimos-a-pasear-por-el. parque -
en-patineta.-Es-un-gran-patinador-y-me-enseié-muchos +
trucos.-Después-de-eso-caminamos-por-la-ciudad. 1

(’

+! espara

[ shift ¢ 1 Enter -

T espara
gal.iie] Barra Espaciadora_

— esparaZZE)

Luego-almorzamos. +
También tomamos-malteadas-de-chocolate — jDeliciosas!

No te preocupes por estos simbolos. No
tienes que esconderlos antes de imprimir.
Son simbolos no imprimibles. Para
esconderlos, simplemente haz clic en el
boton de Mostrar/Esconder una vez mas.

-~

T 0OINAOW SNIN39 SAIM 1VLlIola
eJisanw ap seuibed - J|1 A eonewdoyu)

Escribe 3 parrafos sobre cémo pasaste
el ultimo fin de semana. Recuerda las
reglas de uso de D).

jEscribe el siguiente texto y dale el mismo
formato en tu computadora. No uses la

barra espaciadora para crear los espacios
adicionales!

El Sistema Solar

Hay ocho planetas en nuestro Sistema Solar.
Estos son: Mercurio, Venus, la Tierra,
Marte, Jupiter, Saturno, Urano,
Neptuno. Algunos planetas son mas grandes
o mas pequenos que la Tierra. Algunos son mas
calidos y otros son mas frios.

n




TAREA 2

Buscar y reemplazar

A veces quieres encontrar una palabra o frase en algun lugar del texto

y reemplazarla por otra. Si el documento es grande, puede que necesites
mucho tiempo para leerlo todo. {Imagina tratar de encontrar una sola palabra
o frase en un documento de 20 paginas!

Dificil, jno?

Microsoft Word tiene una herramienta que puede buscar una palabra
o frase en todo tu documento y reemplazarla por otra inmediatamente.
Se llama Buscar y Reemplazar.

Para encontrar una palabra o frase:

> En la pestafia Inicio, en el grupo Edicion,
haz clic en Buscar. €

DIGITAL KIDS GENIUS MODULO 1

> Un panel de Navegacion @) aparece
a un costado.

Binary Logic Academy @ = O X

Q,_ Compartir @ [
AP Buscar ~

3D Ree nplazar

> En el cuadro de texto de busqueda, € escribe
la palabra que quieres y presiona (G-

BbCcDc AaBbCcDe

)
o
5
%]
()
=)
E
w
©
%)
o
=
)
0
[a
=
'—
>
©
)
g
o
S
[
Lo
=

> El programa encontrara y resaltara todos
los lugares en tu documento que contengan
la palabra o frase que escribiste. @

t Cit, 3
sl i k Sel ccionar~

[F] E licion ~

[0}
el
>
o
o

Archivo Inicio Insertar Disefio Formato Referencias Correspondencia Revisar Vista Q ;Qué desea hacer? _

AsBbCeDc| AsBrccDe AaBbC aaBbca AAL

Calibri (Cuerpc~ (11~ A" A7 Aa~ Ao = .i=.%. &E3= 4| ¢

[l 3{; Cortar
D ER Copiar

Pegar o 2 | A, ay, v =|1=. : i
< tormato | N K 8 - akex; x| 2 A == TNormal | 7sinespa.. Titulo 1 Titulo 2 Titulo
les [F1 Fuente [ Pérrafo F1 Estilos

pensar y construir lazos de »".ustad con los demés, pero en realidad los animales

Il
1[1]
ihl

NavegaClon M * capaces de cosas mas e..raordinarias de lo que puedes imaginar. Descubre por ¢
[elefante X v
4 resultados [2][~]

Titulos Péginas Resultados

En muchas culturas, los elefantes son
como un simbolo de sabiduria y son
conocidos por tener una

a un mejor amigo. Estas amistades
entre los elefantes son bien conocidas,
pero en un santuario de

son bien conocidas, pero en un
santuario de elefantes en los Estados
Unidos, florecié una amistad

Tarra, un elefante asiético, eligié a
Bella, un perro, como su mejor amiga.
A la extrana pareja le

Gran Amor

En muchas culturas, los elefantesq un
simbolo de sabiduria y son conocidos por te a
excelente memoria. Ellos tienen el cerebro mas grande de
todos los animales de la tierra y su inteligencia se manifiesta
en su capacidad de aprender, utilizar herramientas e incluso
en su sentido de humor. Son animales muy sociables y
aungue viven en manadas, pasan la vida en pares dedi
a un mejor amigo. Estas amista tre los elefantes

bien conocidas, pero en un sa elefantes en los

Estados Unidos, florecidé una am ormal.

elefante asiatico,
mejor a la extrafia

todo el tiempo juntos,

eligié a Bella, un perro, com
pareja le gustaba que pa
comiendo, durmiendo y

jugando. Entonces, un dia, Bella tuvo un accidente.

Durante las tres semanas que la llevé recuperarse Tarra



Para remplazar una palabra o frase:

> En la pestafia Inicio, en el grupo
Edicion, haz clic en Reemplazar. €

> La ventana Buscar y reemplazar @

aparecera. Reemplazar todos

encuentra la palabra/

frase y lareemplaza Buscar siguiente

> En el cuadro de texto de Buscar,

escribe la palabra o frase que quieres con la palabra/frase muestra el siguiente
encontrar. 9 que desees en todo el lugar donde puedes
documento. Verifica encontrar esta
> Enel cuadro de texto de Reemplazar dos veces antes de palabra o frase en tu
con, escribe la nueva palabra o frase. @) hacer clic en él. documento.

\ J U _J

> Haz clic en Reemplazar. ©

bgic Academy @ = O
S Compartir <0

Buscar y reemplazar s X

AP Buscar ~
AaBbCcD¢ ab p ;
v | Zac Reemplazar
Cita - - : Buscar  Reemplazar Ira
| - k Sele cionar~

I Edicsn Buscar: |gente 9 \ /
Opciones: Hacia delan \ /
Reemplazar con: |personas| o \ /

| Reemplazar | | Reemplazar todos | |8uscarsiguiente | | Cancelar |

‘ Presiona D+
para abrir el cuadro de
Buscar y reemplazar.

Si decides que ya no quieres
reemplazar
una palabra o frase,

0 cometes un error, puedes
corregirlo con Deshacer.
En la Barra de herramientas
mio [l  de Acceso rapido, @ en la
i g;zm?' parte de arriba de la ventana

Pegar 7 del programa, haz clic en
el boton Deshacer @

o presiona D +63.

~ Copiar formato

J
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Informatica y TIC - Paginas de muestra
DIGITAL KIDS GENIUS MODULO 1

iManos a la obra!

Escribe el siguiente texto

y a continuacion reemplaza
las palabras con sinénimos ~
del Diccionario de Sinonimos
y Anténimos:

viaje, llego, famoso, exploré

,

El Capitan James Cook fue un explorador
famoso. Nacio en Inglaterra en 1728. En 1768,
en su primer viaje, partio a los Mares del Sur.

El 19 de abril de 1770, llego al mar Oriental de
Australia y lo exploré. Cook llamé Point Hicks

al primer lugar donde llego, en honor a uno de
sus marineros.

\\\\\

, Encuentra las siguientes palabras:
A\ A encuentra, reemplaza, tabla,
avanzado, espaciado, caracter.

\ J
AINE/RILIO/A|V|R|E|E/MPILIAIZ|A|Q
HIRIE|FIE|GIH|J U I |R|C|M|B Y| H|K|L
Z|S|E|N/C|U|/E|N/ T R|IA|G|E|V S|L|EJE
E FIE|G|IH D|V|R|G|T O|E|P|G|A T|E|N
cC/|J|F|D|X|V|O/Q|C|/K|E|B|E|E|P|O|H|V
AN/ T TIV|I|R/UHQC|Z|Z|C|D|G|R|E
E' R/ F/AB|/H|E|R|C|A|R|A|C|T|E|R|O|H
AlFID/B|/D/V|/S|E|/R|T|Y|B|F|B|D| F|R|V
E E/WL|IQ B|/C/HIA/R/IA|C|T|E R|R|E|F
K G|Z A|lA|V B|S|O|/A/N/W|/B|Y U|IN|M|I
RiVvV|K|J/ D|V|S/ E/L|T|Y|B|F B|D|F|R|V
A/V/A|/N|Z/A/DO/G|C|T/A/NE|R|L|O|A
MY N/ K|G|Z|O|N|V|B S|F|B|D|F R|V
HIR|E|F| E|G/H|J G|T|/A/ K/ V|I|B|/C A|ID
RIVIUMO|A|V R E|/S|IP|A/C I|A|D|/O|A




TAREA 3

Trabajar con tablas

Cuando quieres trabajar con numeros y otros datos, usas una hoja de calculo.
Pero ;qué puedes hacer cuando quieres mostrar informacion organizada en un
documento de texto? Por ejemplo, puede que quieras agrupar detalles personales
de tus compaferos de clase, como su nombre, apellido, direccién y numero de
teléfono, o tu horario de clases. En este caso, puedes utilizar una tabla. Una tabla
es una cuadricula con columnas, filas y celdas, como una hoja de calculo.

B -0 Documentol - Word Herramientas de tabla Binary Logic Academy B = m}

Archivo  Inicio Insertar Disefio Formato Referencias Correspondencia Revisar Vista Disefio Presentacién Q ;Qué desea hacer? S Compartir

B Portada ~ E o [ Formas ~ 1l Gréfico & Tienda W E% e t/j [) Encabezado ~ B~ ¥~ 7T Ecuacion ~
[ Pagina en blanco = Zlconos s Captura~ o ; _ [D Pie de pagina~ 4~  Qsimbolo~
- : Tabla | Iméagenes Imagenes 8 Mis complementos ~ Wikipedia  Video  Vinculos  Comentario ) Cuadrode ,
' Salto de pagina - en linea T SmartArt en linea < [#] Ntimero de pagina ~ texto v 8-
Pagil Insertar tabla nes C Cy y pie de pagina Texto Simbolos
R O
Nave 0o
0od
Buscar en documento D D
; SR o o o
n Pagnas | OOO000000O &
I
Cree un esquemainter JJCICICICICIOICIO]
documentd. FA  Insertar tabla..

Es una buena manera ¢ [ Dibujar tabla
encuentra o moverser P
: j Convertir texto e

contenido.
Efy Hoja de calculo de Excel

Para comenzar, vaya 3, = Tapas ripidas " Para crear una tabla:

aplique estilos de titule — e oo
documento.

>En la pestafa Insertar, en el grupo
Tablas, haz clic en Tabla. €@

> En el menu que aparece, selecciona
el tamafo de la tabla que quieres
moviendo el raton vertical y
horizontalmente a lo largo de los
recuadros. Por ejemplo, escoge 4x4
para crear una tabla de 4 filas y 4
columnas.

> La tabla aparecera en el documento. €

> Para escribir texto, solo haz clic dentro
de una celda y comienza a escribir.

(’

Una tabla se compone de filas, columnas y
celdas, pero no tienen nombres como en una hoja
de calculo. Si quieres realizar calculos complejos,
ejecuta Microsoft Excel y copia todas las celdas

_ del documento como una tabla.
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Dar formato a una tabla

Es muy facil dar formato a una tabla usando el grupo
Estilos de tabla o creando un formato personalizado.

B Para aplicar un estilo: - Word : Binary Logic Acad

1

cién Q {Qué desea hacer?

Archivo

Fila de

Correspondencia Revisar Vista

> Haz clic en cualquier

ml lugar de la tabla. O — e .
1 5 —| Sombreado | Estilos de' —; Borde
Filas co E I ~ = - borde ~ LZ Color de la pluma ~ -
> nila peStana Estilos de tabla Bordes
Nave Dls.eno, en el grupo
= Estilos de tabla,
Buscar et

selecciona el estilo
que quieres. @

Teto,cor 5 F| astilo

encontral

Titulos

Martes Miércoles
| Arte Geometria
Geografia Matemadticas

su docurr H | Biologia Lengua
seleccionado o
Use el cuz g Z
e = cambiara la
apariencia de toda
la tabla. ©

DIGITAL KIDS GENIUS MODULO 1

También puedes crear un estilo personalizado si lo deseas. Para hacer esto,
puedes usar los botones de Borde o Sombreado. Borde crea lineas alrededor
o dentro de una cuadricula y Sombreado agrega color a las celdas.

Para usar sombreados: o Presentacion

(1]
o
5
%]
(]
2
E
[}
o
%)
m
£
(o))
~0
[a
=
'_
>
m
)
=
~M
£
[
o
S
£

. z e |- IQSombreadov —_— | .
GRADO > Selecciona el area é — = e =
| === =
de Ia tabla a Ia Cual Sombreado E;til(;s de o C:vl: I Z Color de la pluma ~ Dt[;);[}:l
. . 4 || bordeY mmm Dibujar bordes
quieres cambiar el Colores del tema e T R h W T
~ color. ST T TTET T [
' > En la pestafa [
’ e 1T
} Diseiio, en el grupo
. | Colores estandar [
: Estilos de tabla, EAEEEEEEEEE]
1 haz clicen {[H] sin color i
} Sombreado. o v Mas colores... |

> Selecciona el color
que quieres aplicar a
tu tabla. ©

Como siempre, primero selecciona el drea
a la que quieres dar formato, luego aplica
el formato que escojas de los mendus.




Para usar un borde:

> Selecciona el area
de la tabla que
deseas.

> En la pestafia
Diseiio, en el grupo
de Bordes, haz clic
en la pequefa flecha
junto a Bordes. @

> Escoge el tipo de
borde que quieres.
Por ejemplo, Borde
derecho. ©

Editar una tabla

Binary Lol

% pto
Estilos de Bordes opiar
borde~ & Colordelapluma~ . o

Bordes i

2 pto 1
stilos de —; Bordes Copiar
borde L—_' Color de la pluma ~ - } borde
Bordes % Borde inferior

Borde superior

Borde izquierdo

Borde derecho

Sin borde F

Todos los bordes

Bordes externos

& E B

Bordes internos

Borde horizontal interno

Borde vertical interno

Borde diagonal descendente
Borde diagonal ascendente
Linea horizontal

Dibujar tabla

Ver cuadriculas

HZ'I
=
o

Bordes y sombreado...

Si quieres una tabla mas grande que la que creaste originalmente,
no necesitas empezar de nuevo. Puedes agregar columnas o filas

a una tabla que ya existe.

Para agregar una fila
o columna:

> Haz clic con
el botdn derecho

E;:—_I(.

& Insertar Eliminar

sobre la celda junto s [Martes —
2 stematicas Arte
a Ia que qU|er?S isica Geografia
agregar una fila | Msica Biologia Lengua ER Copier
o columna. Vs e oot
D

> En el menu
emergente que
aparece, haz clic
en Insertar. @

> Haz clic en una de
las opciones; por
ejemplo, Insertar
columnas a la

También puedes

la izquierdafinsertar|

@ Bisqueda inteligente
Sinénimos »

@g Traducir

o _I_nsertar 7777 ;1 &  Insertar columnas a la izquierd
Eliminar celdas... B  Insertar columnas a la derecha
\ E Dividir celdas... [ Insertar filas encima
Estilos de borde Eﬂ Insertar filas debajo
“ﬁ Direccion del Em Insertar celdas...

tedades de tabla...

Bloquear autores

derecha. ©

> Una nueva columna
aparecera al lado
derecho de la celda
seleccionada.

filas encimainsertar .
filas debajofJinsertar

[LEE para agregar

una columna, filao
celda ala tabla.

J

Vinculo

Nuevo comentario
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Para eliminar una columna o celda:

> Haz clic con el botén derecho
en cualquier celda de la fila o
columna que quieras eliminar.

’Tﬁ Opciones de pegado:

> En el menu que aparece, haz D
clic en la opcién Eliminar £ Bsqueda inteligente
- ,
Ce|das. o @g ?{:i::os
> Selecciona Eliminar toda la fila Insertar
o Eliminar toda la columna Eliminar celdas... o
para borrar toda una fila o S ..
Estilos de borde »

columna. @

=

Direccién del texto...

> HaZ C“C en Aceptar Eé Propiedades de tabla...
| ®_ Rlnauear autores
Eliminar celdas ? X
@D las celdas hacia la izquierda: lentario

O Desplazar las celdas hacia arriba

O Eliminar toda la fila -
O Eliminar toda la columna

I Aceptar l| Cancelar

DIGITAL KIDS GENIUS MODULO 1
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iManos a la obra!

[0}
el
>
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Crea una tabla con tu horario de
clases. Coloca los dias en columnas,
las horas en filas y los nombres de
las asignaturas en las celdas. Da
formato al horario de la manera que
desees. Usa un tamano de fuente
grande para poder imprimirlo.

1. Crear un documento /




TAREA 4

Vistas de undocumento

A veces, el documento que creas no es para imprimir. Puede que quieras
compartirlo en Internet o simplemente crear una larga lista de ideas. Para
trabajar de manera mas efectiva, puedes ver tu documento de diferentes
maneras, como en el Disefo de impresion o en el Diseiio web.

Puedes explorar
estas opciones en el
grupo {JHE). enla

pestaiia |[JHZ).

2Diserio de!
T es la vista

predeterminada de
Microsoft Word. Te
muestra como se
vera el documento
en papel. Es mejor
utilizar esta vista de
documentosivasa
imprimir tu trabajo.

\

J

Archivo Inicio

Modo de Disefio de Disefio
lectura impresién web

J

Pagina 1 de 1

Insertar

Vistas

2 de 347 palabras

[=] Esquema
Borrador

Espariol (Perd)

Revisar

Referencias

sl Q [2 B
100

Mostrar - Zoom 100%

. E»

Zoom

Formato Correspondencia

B
Vertical En

paralelo =] Dividir

Movimiento de pagina

Animales asombrosos

Se podria pensar que lo que nos diferencia de los animales es la capacidad de
pensar y construir lazos de amistad con los demds, pero en realidad los znimales son
capaces de cosas més extraordinarias de lo que puedes imaginar. Descubre por qué...

Gran Amor

En muchas culturas, los elefantes son como un
simbolo de sabiduria y son conocidos por tener una
excelente memoria. Ellos tienen el cerebro mis grande de
todos i de I3 tierra y su inteligencia s= manifiesta

pacidad de der, utilizar eincluso

ido de hi Son animal

- Y y
‘aunque viven en manadas, pasan I vida en pares dedicados
3 un mejor amigo. Estas amistades entre los elefantes son
i cidas, pero en un o de elefal L
Estados Unidos, florecié una amistad normal.

ﬁ

eligié a Bellz, un perro, como su
parsja le zustaba que pasen
comiendo, durmiendo y
Bella tuvo un accidente.
12 llevd recuperarse Tamra
Era fibre para pasear por las
3 5uamigo'y demostré que los
diferencias cuando eligen sus

Tarra, un elefante asiatico,
mejor amiga. A la extrana
todo el tiemgo juntos,
jugando. Entonces, un dia,
Durante |as tres semanas que
esperd fusra del santuario.
2.200 hectéreas, pero era fiel
animales no tienen en cuanta las
amigos.

iDelfin al rescate!

iz y su capacidad d el

Los delfines idos por su il
lenguaje humano.

Sin embargo, Iz mayoriz de las personas no se dan cuenta de que se comunican bien
con otros animales, con los que comparten los océanos. En 2008, dos ballenas, una madre y
su cria, terminaron siendo atrapadas en aguas poco profundas a la costa de Nueva Zelanda.
Un grupo de gente se reunic al mismo tiempo con I3 intencion de ayudarias. Ls gente
necesitaba mucho tiempo para dirigir las ballenas en aguas profundss. Tanto los equipos de

I35 ballenas s= agotaron. Las no sabian qué hacer en continuacion,

y al final, decidieron rendirse. Después, un deifin aparecio y de algin modo consiguid calmar
Izs ballenas y comunicarse con ellas.

Q
£= Nuevaventana  [11
BE B organizartodo [

A

Ventana

B 5 B

-
]
Cambiar = Macros
ventanas ¥ v
Macros ~

-—F4F—+—+ 66%

iTEN CUIDADO!

A veces puedes pasar mucho tiempo frente a la computadora. No quieres
lastimarte la espalda o el cuello. Recuerda sentarte de la manera correcta
mientras trabajas en la computadora. Como decian los antiguos romanos,
“mens sana in corpore sano” - (mente sana en cuerpo sano).

bed - D11 A eanewloyu
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Leer documentos

La mejor manera de leer un documento es seleccionar la vista Modo de lectura.
Este tipo de vista incluye algunas herramientas disefiadas para leer en lugar de escribir.

DIGITAL KIDS GENIUS MODULO 1
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1. Crear un documento /

Pa raver tu docu mento en Modo Archivo Inicio Insertar Disefio Formato Referencias Correspondencia Revisar

@

de lectura:

% [=] Esquema ‘s EE

EE [J Regla

Q3
[ Lineas de la cuadricula e

En Zoom 100%

paralelo [ Panel de navegacion

Movimiento de pagina Mostrar

Modo de Disefio de D;eﬁo B gorrader Vertical
> En la pestafa Vista, en el grupo e |
Vistas, haz clic en Modo de o
lectura. ©

> El documento se amplia hasta
cubrir toda la pantalla y la
mayoria de los botones se
esconden. @ Hazclicen la
pestafia Vista. €

> En el mend emergente que
aparece haz clic en Editar

documento. ) | (5] socto de cotammn
E Color de pagina
Tar E‘E‘, ot
El Modo de Lectura amiga.n | 3 P
automadticamente cambia | AZ siabs
el tamano del texto, usando i AZ Eopaciado de texto

rencias ¢/ |

columnas y fuentes mas . r—
iDe

Mostrar comentarios | xcelente memoria. Ellos tienen el

Animales asombrosos

Se cia de los animales es la capacidad de
p 2més, pero en realidad los animales son
D’ Editar documento

{ ue puedes imaginar. Descubre por qué...

Panel de navegacién | LAmor

:s son como un simbolo de sabi-

rales de la tierra y su inteligencia
'nder, utilizar herramientas e in-
'males muy sociables y aunque
ires dedicados a un mejor amigo.

» n bien conocidas, pero en un san- @
dos, florecié una amistad normal.

M tico, eligi6 a Bella, un perro, como su mejor
| ja le gustaba que pasen todo el tiempo
| rmiendo y jugando. Entonces, un dia, Bella
| rante las tres semanas que la llevé
{ santuario. Era libre para pasear por las 2.200
} 1e los animales no tienen en cuenta las dife-

grandes para adaptarse a la
Los delfines son idos por su il

ia y su capacidad de comprender el lenguaje

pagina del dispositivo que es humano.
facilmente personalizable.

Pantalla 1 de 2

_g——

El muestra tu

La vista [TLELE se
utiliza para que el
texto se vea como

un listado.

documento como una pagina
web. Usa este diseiio para
preparar imagenes y texto
para Internet.

La vista predeterminada en versiones antiguas de
Microsoft Word era la de [LIJELLY. En esta vista
no puedes ver los margenes de la pagina. Usa esta
vista solo si la pantalla de tu computadora es muy
pequeiia para la Vista de impresion.



Acercamiento y alejamiento

Usa el control deslizante de acercamiento en la parte inferior derecha de tu ventana para
hacer que tu documento se vea méas grande o mas pequefio en la ventana. Si quieres
trabajar con detalles pequefios, acércate (>100%). Si quieres ver toda la pagina o mas de
una pagina, aléjate (<100%). Por supuesto, el tamafio del texto o imagenes no cambiara
cuando imprimas el documento.

mucho mdas rapidamente con los
pequenos botones en la barra de estado

E
en la parte inferior del programa, junto al /
o )

Puedes cambiar la vista de tu documento

control deslizante de acercamiento.

(\§ J
: V
fMo o rDiseﬁo\ rDiseﬁo\
delectura de Web
impresion
"

iManos a la obra!

T 0OINAOW SNIN39 SAIM 1VLlIola
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verdaderas o falsas’

L ¢Las siguientes oraciones son

1. La vista predeterminada de Microsoft J

Word es la vista Borrador.
Verdadero[ |  Falso[ ]

2. Si usas el Diseno web, podras ver como
luce tu texto en una pdgina web.

Verdadero[ |  Falso[ ]

3. Siempre tienes que usar la vista Resumen
antes de imprimir un documento.

Verdadero [ | Falso[ |

4. Cuando tu documento esta en la vista
Diseno de impresion, se ve tal y como se
verd al imprimirse.

Verdadero[ |  Falso[ |

5. Puedes editar tu documento en el modo
Pantalla completa.
Verdadero[ |  Falso[ |

51
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Apple Pages paraiPad

Con Apple Pages, puedes facilmente insertar tablas o encontrar palabras o frases.

rme visual X Informe visual Lorem ‘psum dolor sit amet > BOton de Insertar' o
— 8 0 2 Nauss > i
rvsiiguerteresant BEMN 1 | @ | © i e v el oresdmh mis s Tablas predeterminadas. ©
tnonsed tionsequat, ¢ G I 1t utat dit nonsed ti « Y colaborar con ot £
iilis amet juscipsum ve agna facilis amet iuscipsum ve Pe— 2co
:a feugiat, quisi o et nissi ea feugiat, quisi bla co LEGACDUSER SR LY U w > A H
am. 1 é na faccum. 1 B ovonar - Pl 3 3 R ) ER Y [ Botén de Herramientas. ©
I . s lxfelvlofnlm]i]? :
iriure dolor inim dio ¢ vel eurn riure dolor inimiciple @ ™S -y >Herramienta Buscar. o
<ilisis at vero eros eta: nulla facilisis at vero eroj -
r10do consequat. Duis sisisisisis] »a commodo consequat. s
> Escribe la palabra que quieres
encontrar.@
Y u | o .
p— >En este botén, escoge
" N e Encontrar y Remplazar. @

DIGITAL KIDS GENIUS MODULO 1

Docs to Go para Google Android
En Word to Go, puedes insertar tablas o encontrar palabras con solo unos toques.

Insertar

Salto de pagina NGmero de columnas K?-

Marcador Cancelar

Informatica y TIC - Paginas de muestra

>Inserta tabla. @
Hipervinculo > Escribe el nimero de filas que deseas. @
> Escribe el nimero de columnas que deseas. ©
GRADO Tea o > Selecciona vista para abrir Buscar.
Comentario > Escribe la palabra o frase que deseas

encontrar.

> Escribe la nueva palabra o frase con la que
deseas remplazar la anterior. @

LibreOffice

No olvides que LibreOffice Writer es como una versién antigua de Microsoft Word. Si conoces
una puedes aprender la otra con facilidad. Insertar tablas o encontrar y remplazar palabras y frases

seran procedimientos muy familiares para ti.
tilos | Tobla| Herramientas Ventena Ayuda Insertar tabla e x v [Effa] Yor_nstarFormato_Estos ol eramieotas Vegtan Aputa Suscry eempicr x
‘ i o |'& Denecer anz by g S e ] ‘:’ |
| B insertar ubla CIEFRE General & Behacer cuey [EE— A Pe——
.l Insertar » Mombre: ablal i [Estion @ Repetir aieMayisey | V] @ @ @ &
n Ser Eliminar » 7 5 16 7 £ : H
- Columnas: |2 Filas: |2 b o X
: Seleccionar > & 3 A opir e viscado | [ nireion et e
# Temario D Opciones [ Pegar V. & Otras gpciones.
Combinar celdas [ Titulo Peomdo sspecin Sl Mayse) [ e | [ |
N Pegar texto sin formato Ctrl+Alt=Mayis=V.
Dt ceica® Repetir filas de titulo en paginas nuevas @y e
Unir tabla Filasdetftulo: |1 < Mgdo de seleccion L
Dividrtaba.. e m———— e >Haz clicen Editar. @
Proteger celda [ Borde .
i e o8 >Haz clicen Buscar
Desproteger celdas [Esmrsis s s aiED @ Buscary reemplazar... Cil-Alt-B ) o
Irala pigina Ctrl+MayGs+FS reempiazar.
2 Formato numérico... e y P
to de cambi » .
B Estio deformatoautomtico Ayuda Concelar e >Escribe la palabra/frase que
Repetir filas de cabecera en cada pagina Comentario > quieres encontrar. 0
Dividir filas entre paginas > Haz clic en Tabla o l:fevenm »
. e .
. R Ve > Escribe la palabra/frase conla que
H ] Mopadeimagen . .
Ordenar. >Hazclicen Insertar. @ Fo ; quieres reemplazar la anterior. @
Hx Férmula f2 & Intercambiar base de datos..
| —— >Ventana de Insertar tabla. ©
Reconocimiento de nimero @] Modo e disefio
& Propiedaces. >Escribe el numero de columnas. @ Mododefiin ___ CtsMoyiseh

> Escribe el niimero de filas. @



> A agregar mas espacio entre los caracteres de un texto.
> A evitar presionar al final de cada linea.

> A encontrar una palabra en un texto con facilidad.

> A reemplazar una palabra o frase por otra.

trabajo

J
engrupo
Organiza un picnic.
Escribe un pequefo texto
sobre un lugar cerca de tu
escuela y lo que quieres
hacer alli. Usa tablas para
organizar todo lo que debes
llevar; por ejemplo, comida,

bed - D11 A eaizewlou|

b

T 0INAOW SNIN39 SAIX 1VLI9Id
eJ1sanw ap seul

0

juegos, etc. y quién debe
llevar cada cosa.

GLOSARIO
\

base de linea columna escala perfilar
celda cuadricula fila posicion

celda activa disposicion reemplazar vista del documento
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Caracteristicas Clave

Un enfoque innovador para la enseiianza de las TIC
escrito por un equipo de educadores

Objetivos claros de aprendizaje
y destrezas funcionales.

Darformatoauna pigina web

Cada libro tiene cuatro o cinco médulos.
Cada modulo proporciona una variedad
de tareas y actividades que ayudan a los
estudiantes a desarrollar sus habilidades
en las TIC y permite a los maestros
monitorear el progreso de los estudiantes.

2.Diseiiar un documento / H

Aprendizaje basado
en proyectos

Explicaciones claras y ejemplos
ilustrativos modernos.

Las actividades se basan en
materias escolares ensefadas
en cada grado y estan
disefadas para involucrar a
los estudiantes a través de
proyectos de la vida real.

Nuevo contenido siempre actualizado
segun los avances tecnoldgicos.

paraiPad

Los alumnos aprenden a trabajar con todo
tipo de plataformas y herramientas.

La seccién “Otras plataformas” al final

de cada moédulo muestra algunas de las
alternativas disponibles. Los videos tutoriales
en linea guian a los estudiantes a través de
cada tarea.

El nuevo vocabulario esta organizado en
temas relacionados.
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inas de muestra
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Informatica 'y TIC - P
DIGITAL TEENS 2 M

>

5. Analizar
dato

Llego la hora de dominar tus
matematicas. En este modulo, vas
a usar Microsoft Excel para hacer
calculos complejos sin cometer
errores. Vas a aprender a presentar
u informacion usando diferentes
ipos de graficos y a formatear los
latos para que sean mas faciles de

‘ntender. También vas a aprender
omo transferir tus datos y usarlos Objetivos
'n cualquier otro programa. de aprendizaje

En este modulo vas a aprender:
> Como hacer calculos complejos.

> Como usar las funciones de
Excel para calculos mas rapidos.

> A trabajar con funciones logicas.

> Como evitar errores en los
calculos.

> A presentar informacion con
graficos.

> Como resaltar la informacion
por medio del formato.

> Como intercambiar datos con
otros programas.




TAREA 1

Calculos complejos

Sabes hacer calculos simples usando Microsoft Excel. ;Y qué pasa con una expresion algebraica
compleja? Bueno, llegé la hora de hacer las tareas mas dificiles, de una manera muy sencilla 'y

rapida.

Reglas de calculo

Cuando haces célculos
complejos y hay mas

de una operacién en la
férmula, el orden de los
calculos es de izquierda

a derecha, pero cualquier
parte de la formula entre
paréntesis se ha de calcular
primero.

Orden de calculo:

Los calculos basicos

y sus simbolos en

Primero, haz las operaciones Microsoft Excel son:
&n entre paréntesis. T
que esten entre parentesis multiplicacion
Segundo, haz los calculos con potencia
exponentes. —
p division
Después, haz las
multiplicaciones y divisiones. suma
Y al final, haz las sumas y las resta
restas. porcentaje

Vamos a buscar el resultado de ((201372/2013)-2012)72013.

Para calcular la formula: . T T

Peg S NK S A = orma los de | = Ordenat
> En una hoja de calculo, haz clic en o e e e e |

la celda A1. @

> Escribe =, para comenzar la formula.

> Escribe la formula matematica

((2013~2/2013)-2012)~2013. @ =

> Presiona (29 ©

M) X v F | =({(2013%2/2013)-2012)°2013

A 3 D E F s H 1 J K L M

=((2013°2/2013)-2012)°2013]

1
2
3
a
5

a £ || =((201372/2013)-2012)°2013
—

iVamos a probar con otra! Esta vez, vas a escribir una formula que contenga una referencia de otra celda.

De esta manera, vas a producir un

Escribe los nimeros siguientes:

resultado que podra cambiar si el dato en esas celdas también cambia.

Portapapeles 1 Fuente Alineacién Némero Estilos Celdas.

A B C D E

I MIN X« fe | ={(CLMAL}-{DI*BL)}+((B1/AL)*AL)*2

A [
-

1J 2 3 5 7

o 3 E | e | owm | ov |y |
7l

3|

Para calcular la expresion
((C12A1)-(D12B1))+((B1/

A1 *Al)22:

> Haz clic en la celda C3
y escribe = ((C17A1)-
(D17B1))+((B1/
A1)*A1)~2. @

> Presiona (ZlC2S). ©

|( 5] |
TR R ARTE Cuando
haces clicen
una celda,
en labarra
de formulas
aparece su

referencia.

b o & w =

a3 - Fe || =((CLAAL)-(D17BL))+((BL/AL)*AL)A2

o[ [= [l |~
~

&
18] |w

Como puedes ver, Microsoft Excel te facilita las cosas, pero esto no
significa que no necesitas saber las reglas de matematicas. Debes

saber, por ejemplo, donde poner un paréntesis y por qué.
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Trabajar con porcentajes

Trabajar con porcentajes es un poco complicado.

Presta atencién y muy pronto, jtodo se aclarara! ( Puedes cambiar el valor h
mostrado, de un niimero
Escribe esta tabla: decimal a un porcentaje,
_ aplicando el formato de
= M k .//_ porcentaje. Microsoft Excel
A B ' © ‘ D multiplica la celda por 100
1 [ _jsuperficie del agua (km’) _ jsuperficie terrestre (km?) _ _ jsuma ___ y muestra el resultado con
2. || 4o _seuso00 148940000! 510072000 el signo de porcentaje.
3 |porcentaje | 1 _J

Para tl’anSfOI’mar un namero en porcentaje' Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista |
¥ Cortar | | o = o 5 Aiustar te
) ) E@Copiar ) Calibri A A (74  Ajustar tex
> Haz clic en la celda B3 y escribe =B2/D2. @ Pegar e copiartormato | N K 8 7| E [ & A - |===|=5= | B combinar
N HaZ CI|C en Ia C3 y escrlbe =C2/D2 o Portapapeles ] Fuente Alineacién
) ) CONCATE.. ¥| i | X « f | =82/DJ
> Selecciona las celdas que contienen los A 2 P 5
g nl'JmerOS que quieres formatear, en eSte Caso 1 Isupverfit:ie del agua (kmz) Isuperfi(:ie terrestre (kmz) !suma
s e bl
(] 2 | 361132000 ]_'4295._09“ 510072000
E BB y CB e 3 |porcentaje |=B2/D2 o 1
g > En la pestana Inicio, en el grupo Numero,
= A A o nicio nsertar isefio de pagina drmulas atos evisar ista
§g haz clic en el botén del menu desplegable. @ ' festatt - Qeefo et o D Vel
i) % Cortar A , - s = .
N . Calibri A A = | & =¢ Ajustar tex]
2= > En la ventana Formato de celdas, haz clic en gy B Copior - e
5 ~ . CGaRsSs N K S »- A === =2 [=2] Combinar
U 3; |a pestana Numero‘ e Copiar formato
Z Portapapeles F} Fuente Alineacién
E“E’ > En la lista Categoria, i B % . % | =i
S haz clic en Porcentaje. @ | 8 c o
g = o z | 1: [ — _}iuge_rﬁcle > del agua 1k__mi)__ |superficie terrestre (km?) !suma
2 ‘a’ > Escribe un numero en el cuadro de texto 2 [ o s T T
7 Posiciones decimales, por ejemplo 2. @ 3 |porcentaje | 0.708002008Ii2/0210
> Haz C||C en Aceptar e Archivo [ELIETY Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista
GRADO
> El nUmero ahora aparece como un T [cotw <[ S |[Genenl || B
. Egy ~ B2 . o5 000 | 7
porcentaje. © Pegir o | N K 5 -|HI- ME T
Portapapeles Fuente [} Alineacién & Nimero &
B3 v | fe =B2/D2
. s ~ . . . A B G
También puedes afiadir porcentaje haciendo . I I ipemendslag o], lapertermeelit] ]
clic al boton de Estilo Porcentual que esta en o ] 361132000 148340000 000
el grupo Nimero de la pestaiia de Inicio. 2 fporcentale SR
Formato de celdas ? X
Ndmero o’:n Fuente Borde Relleno Proteger
Categoria:
General Muestra
Bimete 70,80%
o = S s A 5 S i a
Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista gi":‘gbi"dad —r— B %‘o
= é;’zz::’ ) Calibri i v A E=E - Seajustarted
PeSar ¢ copirformate | N K S < E | DA S== =% E combinn L
% Texto
Portapapeles 7 Fuente [} Alineacién Especial
Personalizada
B3 > fe =B2/D2
A
1, ______
2 |
3 |porcentaje Los formatos de porcentaje multiplican el valor de la celda por 100 y muestran el resultado con un
4 simbolo porcentual.

2,

(ot |




Calcular potencia

La funcion de potencia da el resultado de elevar un nimero a una potencia dada.

Escribe el siguiente texto tal como

esta a continuacion:

A B (c D
1 |base potencia resultado
2 12 2
3 5
4 2
Para afiadir una potencia: S| ¥ X « £ | =a2e 0
i A ‘ B €
> Haz clic en la celda C2. o 1 |base potencia resultado
> En la Barra de Férmulas, = 12| 2|=A2182 o
escribe =A2"B2. @ =4 2 2 o=
4 5 2 &3
> Presiona (528 © F
. =3
> Repite los pasos para las c - % e
Mm<
celdasC3y C4. 0O A | B = z >
1 |base potencia resultado ; =
2 12 2 144 e oa
05
3 3 5 Co
- w
4 2 g %
= =
[+
D
2
o

Puedes usar la funcion
POTENCIA (x,y) en vez de
usar el simbolo .

8

iManos alaobra!

Tu universidad hizo una investigacién para averiguar
cudl es la materia mas interesante para los alumnos. En
el cuestionario de abajo puedes ver los votos por cada
materia. Ahora, usando el Microsoft Excel escribe el texto
y los nameros tal como se muestran en la hoja de calculo
a continuacién. Rellena las celdas vacias con la formula
apropiada y anade celdas desde B4:F4 con simbolo de

porcentaje.
A _ B _ ( D E F G H
1 Cuestionario
2 |Materia Fisica Matematicas||Literatura inglesa ||Historia |[Quimica Suma
3 |Votos 192 100 178 52 100
4 |Porcentaje




TAREA 2

Funciones

Como ya sabes, Microsoft Excel te puede ayudar

A B (€
a calcular y analizar informacién numérica con la [ Montafia Altura (m)  Concatenar
. . . Monte Everest 8848
ayuda de una amplia variedad de funciones. o e
: Kangchenjunga 8586
Lhotse 8516

CONTAR ’

|Makalu 845
. , Fech:
La funcion CONTAR, se usa para calcular el nimero —
de celdas que contienen nimeros. Escribe esto: g o-

® N o AW N -

Archivo  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas

Para anadir la funcion CONTAR:

¢ fe| X = 19
= B . Insertar  Autosuma Usado Financieras L6gicas Texto Fechay Bisqueda
g > HaZ C||C en Ia Celda donde qUIeres crear funcién = recientemente = 7 2 hora~ referencig
= la funcion, en este ejemplo, celda B7. @ Biblioteca de funciones
n
[}
~ - B7 N X v K| =
S > En la pestafia Férmulas, en el grupo
o] R . .
£a Biblioteca de funciones, haz clic A E— c [ D
\8‘0 . 1 |Montafia Altura (m) Concatenar
o E en Insertar funcion. @ B0 Monte Everest 8348
Y na . 3 K2 8611
£2 > En la ventana Insertar funcioén, en la lista Bl rghenunga e
QW O seleccionar una categoria, haz clic en 5 |Lhotse 8516
® Estadisticas. € 5 Makelu 2
& ﬁ 7 |Contar = |
C =
[=XT] 2 8 |Fecha
22 > Haz clicen CONTAR @ y en Aceptar.
> En la ventana Argumentos de funcion, en el et 7 X
2 cuadro Valor1, escribe A1:B6. @ S
ES el ra ngO de Celdas que qUIeres Contar. Escriba una breve descripcion de lo que desea hacery, a Ir
continuacién, haga clicen Ir -
> HaZ CliC en Aceptar. o O seleccionar una gategorl’a:iEstadl’sti(as e E
Seleccionar una funcién:
COEF.DE.CORREL ~
COEFICIENTE.ASIMETRIA
COEFICIENTE.ASIMETRIA.P
o COEFICIENTE.R2
CONTAR
H ©- s CONTAR.BLANCO
CONTAR.SI 7
Archivo  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas CONTAR(valor1;valor2;...)
ST s < |8 Légicas - |8 Bisqueday refe Cuenta el numero de celdas de un rango que contienen numeros.
fx . .
e Usado recientemente ~ Texto v |ﬂ Matemiticas y t
funcién |El Financieras |E Fechay hora~ |B Més funciones »
Biblioteca de funciones
87 v fe || =CONTAR(A1:B6) Ayuda sobre esta funcién | cancelar

A B C D

1 [Montafia Altura{m) Concatenar
2 |Monte Everest 8848 Argumentos de funcion ? X
3 |K2 8611
4 |Kangchenjunga 8586 CONTAR
5 |Lhotse 8516 Valorl (Al:B6 o ?| = {'Montaiia ","Altura {m)";"Monte Eve...
6 |Makalu 845 S—
7 |contar 5 Valor2 1' = numero
8 |Fecha 1 o
9_

Aun cuando no sepas el =2

Cuenta el ntimero de celdas de un rango que contienen nimeros,

5. Analizardatos / Funcior

prOPOSIto de una ft'lntflon’ Valort: valorl;valor2;... son de 1 a 255 argumentos que puecen contener o hace
puedes |eer su descr|pc|6n_ Te _/ referencia a distintos tipos de datos, pero solo se cuentan los nimeros.
explica en simples palabras lo
que la funcién seleccionada va Resultado delaformula= 5

\ acalcular. y Avuda sobre esta funcion Cancelar




HOY

Para tener la fecha del dia
expuesta en tu hoja de célculo,

Archivo

Inicio

Insertar

Disefio de pagina

Jatos Revisar

usa la funcion HOY. i X = [a] IE
Insertar  Autosuma Usado  Financieras Légicas Texto Fechay Bisqueday Matem
funcién v recientemente v ¥ v v hora ~ referencia ~ trigonon|
R Biblioteca de funcio AHORA
Para usar la funcion HOY: e - Eemm— afio
DIA
A B © .
> Haz CIlC en Ia Celda B8 1 |Montafia Altura (m) | Concatenar E::ti:INTL
. . 2 |Monte Everest 8848 e
-donde quieres ubicar los 3 i so11 oias
4 |Kangchenjunga 8586 DIAS.LAB
resultados que aparezcan. 5 |thotse 8516 DIASLABINTL
6 |Makalu 845 DIAS360
> En la pestafia Férmulas, L [conter — DlesEM
en el grupo Biblioteca o Fecn
. N 107 FECHA.MES
de funciones, haz clic il FECHANUMERO
12
en Fechay hora. @ 1) e
14 A
> En la lista, haz clic 15 T
en HOY. 1 OHOV
9 ::, 1SO.NUM.DE.SEMANA
> En la ventana 20| -
., 21
Argumentos de funC|On, 2| NSHORA
. 23, NUM.DE.SEMANA
haz clic en Aceptar. © 2 L
2 Jfx Insertar funcion...

Argumentos de funcién ? X

Devuelve la fecha actual con formato de fecha.

Esta funcién no tiene argumes

Resultado de la formula = vol;

Ayuda sobre esta funcién Cancelar

H - s

Archivo  Inicio Insertar Férmulas

Disefio de pagina

ke X = [
Insertar  Autosuma  Usado  Financieras Légicas Texto Fed]
funcién - recientemente = 2 </ hof
Biblioteca de funciones
B3 ¥ fe || =HOY()
A B | c
1 7Montaﬁa Altura(m) Concatenar
2 |Monte Everest 8848
3 |K2 8611
4 |Kangchenjunga 8586
5 |Lhotse 8516
6 |Makalu 845
7 |Contar 5
8 |Fecha 06/03/2017|

CONCATENAR

Para unir los contenidos de las celdas, puedes usar

la funcion CONCATENAR.

H -

) Inicio

p

Insertar Disefio de pagina Férmulas

=
2
—
>
=
|
m
u]
4
(7]
N
<
(=}
=
(=
-
o
(4]

=]
=h
o
=
3
-
(=2
o
Q
<
-
(@)
o
-
e
o }
21}
(%]
a
(o]
3
74
m
wn
=+
=
Q

> (= IE
Insertar  Autosuma Usado Financieras Légicas Texto Fech|
Para usar la funcion CONCATENAR: e 8
. c2 > I
> Haz clicen la celda C2. @ X . .
> En la pestafia Férmulas, en el grupo Biblioteca Ljontalle A““""‘Z‘S’A_S[%‘ o
de funciones, haz clic en Insertar funcion. @ 3 |k2 8611 1
4 |Kangchenjunga 8586
> En la ventana Insertar funcion, en la lista O Shotse e
seleccionar una categoria, haz clic en Todo. 7 |contar 5
8 | Fecha 07/09/2017
> Haz clicen CONCATENAR. @
. Insertar funcién ? X
> HaZ Cllc en Aceptar. e Bus:runafuntién:
0z Escriba una breve descripcion de lo que desea hacery, a Ir
> En la ventana Argumentos de funcion, en el continuacidn, haga dicen r i
O seleccionar una categoria: | Todo 2

cuadro Texto1, escribe A2, en Texto2, escribe
“ »yen Texto3, escribe B2. @

Seleccionar una funcion:

COLUMNA

> Haz clic en Aceptar. @

CONCAT
CONCATENAR
'CONCATENAR(texto1;texto2;...)

Une varios elementos de texto en uno solo.

Q

ERSE :
Archivo  Inicio Insettar  Disefio de pégina JGIIWESH  Datos e e T eon e
A X BB @ D3
Insertar  Autosuma  Usado  Financieras Logicas Texto Fechay Bds m " o
funcién - recientementer - - - hom- refe SgUmintes g8 fisctn
Biblioteca de funciones CCONCATENAR

Textot (22 [£] = Monte
c - f< || =CONCATENAR(A2;" ";82) Teta2 || =] -

Texto3 | B2 2| = ‘sads

A ¢ =
MY S N S s He -
1 |Montafia Altura (m)  concatenar
2 [Monte Everest 8843[Monte Everest 8843
. = “Monte Everest 24"

3 [k2 8611 Une varios elementos de texto en uno solo.
4 |Kangchenjunga 8586 Textoz: textoltexto2;...son entre 1y 255 eleme que se unirén en
5 |Lhotse 8516 Teerencs Smpiel g cotse e
6 |Makalu a5
B ot 5 Resuitado dela formula = Monte Everest 8848
8 |Fecha 07/09/2017 Avuda sobre esta funcién Cancetar
a




IZQUIERDA, DERECHA,EXTRAE

Si quieres extraer una parte de una cadena (subcadena) i
usa las funciones IZQUIERDA, DERECHA, y EXTRAE. > Haz clic en la celda B10.
> En la pestafia Férmulas,
EROLIEEE H S e - en el grupo Biblioteca

bdte  Ee e e y Archivo Inicio Insertar  Disefio de pégina [T Datos  Re de funciones, haz clic en
k| Z I= ] S = Texto. @
Insertar Autosuma  Usado  Financieras Logicas | Texto Fechay Blisqued Insertar | Autosuma  Usado  Financieras Légicas Texto Fechay Blisqueday) .
e[ e s o e Y el |funcien - recientementer  ~ © - hom referencia-] . .
Bibliotecad  CARACTER e > Enla ||Sta, haz clic en
B10 -~ £ CODIGO B10 o f =EXTRAE(A10;4;8) EXTRAE e
CONCAT .
A B c D
A B
o DECIMAL 1 |Montafia Altura (m) | concatenar
1 |Mont Alt J
S ura (m) _|conca DERECHA 2 |Monte Everest 8848 Monte Everest 8848 > En Ia Venta na Argumentos
2 |Monte Everest 8848 Mont( S i ..
ENCONTRAR .
3 |2 8611 S [r—— = de funcion, en el cuadro
: gehenjung '
4 |Kangchenjunga 8586 ESPACIOS
— 5 |Lhotse 8516 .
5 thotse 51 xteat e e Texto escribe A10. €) Es
ol Makalu s HALLAR 7 |contar 5
7 |Contar s - e la celda de donde vas a
8 |Fecha 7l
| 9
9 ZQUIERDA 10 |!!!montafias montafias eXtraer ca raCteres'
10 |!!!montafias 1 LARGO -
" LMPAR > En el cuadro Posicion
= MAY| Argumentos de funcién 7 X e e . . -
. MN e inicial, escribe 4. @ Es la
15 MO Texto |A10 4| = “limontafias” TA1TA 1
d i [£] = T posicion del primero de
16 N Posicién_inicial |4 [2] -4
1; REE m_de_caracteres |g| [£] - ¢ los caracteres que quieres
.l REPE] = "montafias”
19 :
207 SUST| Devuelve los caracteres una cadena de texto, dada una posicion y longitud iniciales. eXtraer.
21’ T Nim res especifica el nimero de caracteres de Texto que se debe devolver.
| -
2 Teq] > En el cuadro Niimero_de_
Resutado e a iommiia =l montares caracteres, escribe 8. e
Ayuda sobre esta funcién Aceptar Cancelar

Estas especificando cuantos
caracteres quieres extraer.

SUSTITUIR > Haz clic en Aceptar. @

Si quieres reemplazar parte de un texto de una
celda, usa la funcién SUSTITUIR.

HS o -
Pa ra usar Ia fu ncion SUSTITU I R: Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina la Datos Revisar

©
o
5
%]
(]
2
&
w
©
%]
o
1=
o
-
[a
=
'—
>
©
-
5
‘o
£
[
2
=

DIGITAL TEENS 2 MODULO 5

GRADO §
i Bl 2 = 2
S > Haz CIIC en Ia Celda A1l 3 Insertar  Autosuma  Usado  Financieras Légicas Texto Fechay Bisqueday Matel
funcién < recientemente v = v = hora > referencia v trigon
® > En la pestaiia Férmulas, en el grupo Bbliotecad  CARACTER A
e A q . . CODIGO
g Biblioteca de funciones, haz clic en Texto. @ = & o
. . A B + DECIMAL 1
> 1 |Montafia Altura{m) conca .
= En la lista, haz clic en SUSTITUIR. @ Pbvortsta m)_Jooned
. s ENCONTRAR
L > En la ventana Argumentos de funcién, P = —
g 5 |Lhotse 8516 A
—~ en el cuadro Texto, escribe A12. € Es la celda © e o
7)) que contiene la parte del texto que vas a L jcontar > I6UAL
° reemplazar. 9 | IZQUIERDA
H 10 |!!!montafias montafias LARGO
° o . . 11 VPIAR
ﬂ > En TeXto—orlgInal' escrlbe 11br‘o o 127‘ Esto es un libro de calculo :-IL“?L:L
= Esta es la palabra que quieres cambiar. B — MiUsC
X . ,5: MONEDA
u X uevo, | b 16 NOMPROPIO
= > En el cuadro Texto_nuevo, escribe hoja. @ |
. Esta es la palabra nueva. ] ReEbPLAZAR
N I97 REPETIR
i > Haz clic en Aceptar. 20 Rl
ﬂ La palabra €s SUStitUIda' 0 Argumentos de funcién ? X
= SUSTITUIR
< o Texto A12 El = ‘Esto es un libro de calculo”
Texto_original | libro” [2] = ttibro”
. Texto_nuevo | “hoja (2] =
10 o

Niim_de_repeticiones = texto
AL3 ' Z<|J =SUSTITUIR{AT 23 1B oz hofaf) Reemplaza el texto existe 0 nuevo en una cadena.

A B € D Texto_nuevo es el texto con el que se desea reemplazar texto_original.

11

12 |Esto es un libro de célculo
s = 7 T Resultado de la férmula =
13 |Esto es un hoja de célculo | |
14 Ayuda sobre esta funcién Cancelar




Ahora que sabes usar funciones, vamos a hacer algo un poco mas complicado.
;Recuerdas SI? Vamos a ver como puedes usarlo para obtener mas resultados.

Escribe las dos tablas siguientes tal como estan:

A B | ¢ D E F | 6 H A | B | © D
1 |Notas 1° semestre 1| competencia
2 Orales Exdmenes Notas de exdmenes Resultados O Y Verificar 2 rondal ronda 2 medallas
3 |Johanson 85 82 4 3:equip01
4 |Peterson 60 55 4 |equipo2
5 |Clarkson 53 40 5 |equipo 3
6 |Phils 96 95 6 |equipo4
7 |stewarts 75 7 7|
8 |Celdas mayores que o iguales que 60 .
g ~
10|

Digamos que quieres trabajar con notas de estudiantes.

Si un estudiante tiene una nota de mas de 90, entonces él/ella obtiene una "A",

si no, si él/ella saca mas de 70, entonces él/ella obtiene una “B”, o3
o o z 2 2 o - J o

si no, si él/ella saca mas de 60, entonces él/ella obtiene una “C". Por debajo de 60 = g

. . N oz m z o B 3.

(=si no) el alumno obtiene la indicacion de “Esfuérzate mas”. -

r.-':-." 8

z5

Para anadir a esto S n 0

. rchivo nicio nsertar iserio de pagina -6rmulas atos evisar ista Q {Qué desea hacer? 0

Multlple: Archi | Insert: Di de pég Fi I Dat R Vist ‘ v d h: ' 5\5‘

kX & ] @ = = =

> Haz CI|C en Ia Celda D3 Insertar  Autosuma Usado Financieras Légicas Texto Fechay Blsqueday Matematicasy Mas Administrador § s 2

funcién 2 recientemente ~ 5 v v hora~ referencia ~ trigonométricas ~ funciones~  de nombres [ Crear o ?

> En Ia Bal"ra de férmulas Biblioteca de funciones Nombres de g

SI v x v Je =S1(C3>=90;"A";SI(C3>=70;"B";SI(C3>=60;"C";"Esfuérzate méIs”)}) a

2

Q

escribe =SI(C3>=90;”A”

A B © | Sl(prueba_logica; brdlor_si_verdadero]; [valor_si_falso]) | G

3SI(C3>=70;”B”;SI(C3 . |
"~ 1 _|Notas 1° semestre
>=60; ”C”; ”Esfuérzate 2J Orales Exdmenes  Notas d—;, menes lResultados o Y 8
- 3 |Johanson 85| 82]=51(C3>580;"A";SI(C3!
mds”))). @
4 |Peterson 60 55
o 5 |Clarkson 53 40
> Presiona (229 © 6 |Phils % 7~
7 |Stewarts 75
> Copla la formula desde 8 |Celdas mayores que o iguales que 60 t:ﬁ:z:::;aref:::zzrs
g 1
D4 hasta D7. © como abras.
"D g; . Calibri -l -|A K| E=E%- %« General - |;'4 |:
Pegar 2 N K § ~ |~ & A. l=E==eE3= o | e 9% 000 (’-dg _,gg Forn}ato Dar formato Estill
v condicional ~ como tabla~ cel
Microsoft EXCG[ Portapapeles Fuente 7} Alineacién [} Ndmero 7} Estilos
9 D3 v Fe || =S1(C3>=90;"A";SI(C3>=70;"B";SI(C3>=60;"C";"Esfuérzate mas")))
te permite hasta
64 niveles de SI & LB ¢ D E | F | &

_|Notas 1° semestre
Orales Exdmenes | Notas de exdmenes Resultados O ¥

Multiples.

Johanson 85 82|8 1

1

2

3

4 |Peterson 60 55
5 |Clarkson 53 40
6 |Phils 9% 95

D3 d Fe || =S1(C3>=90;"A";S1(C3>=70;"B";SI(C3>=60;"C";"Esfuérzate mas")))
A | B [ ¢ D E | F | @
1 |Notas 1° semestre
2 Orales Exdmenes Notas de exdmenes Resultados O ¥
3 |Johanson 85 82|18
4 |Peterson 60 55|Esfuérzate mas
5 |Clarkson 53 40|Esfuérzate mas o
6 |Phils 96 95|A
7 |Stewarts 75 71|B
8 |Celdas mayores que o iguales que 60 ﬂﬂ
9,
10|
1]
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DIGITAL TEENS 2 MODULO 5

Para hacer SI multiple un poco mas dificil que el anterior, vamos a
anadir un SI Muiltiple en la celda D3 de la Hoja2 que te mostrara
lo siguiente:

Si la puntuacién total es igual a o mayor que 18, entonces el
estudiante obtendra una medalla de oro, cuando (=si no si) la
puntuacion es mayor que 15, entonces el estudiante obtendra
una medalla de plata, cuando (=si no si) la puntuacién es mayor
que 10, entonces el estudiante obtendra una medalla de bronce,
y si es menor que 10 (=si no), el estudiante no obtendra medalla.

Para anadir el SI Multiple:

> Haz clic en la celda D3 de la Hoja2.

> En la Barra de formulas, escribe =SI((B3+C3)>=18;
»oro”; (SI((B3+C3)>=15;"plata”;SI((B3+C3)>=10;
*bronce”;”’no”)))). @

> Presiona (I8 ©

> Copia la formula desde D4 hasta D6. €

DT2_m5_t2 p144 - Excel

Archivo [Tt [LE e Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Q ;Qué desea hacer?

"D f}sc”‘_a’ T AN = =% B¢ Ajustar texto General

Pegar EE Copiar/ = N K S » A B¢ = 04, 000 -0 00 Forrr

e — 5i » === = Combinar y centrar 6 000 | T8 S8 | o
Portapapeles [} Fuente Alineacién Nimero
v X v Kk =SI((BS+C3)>=18;oro”b(Sl((B3+C3)>=15;"plata";SI((B3+C3)>=10;"brunce";”no”)))) o

A | 8 | © Sl(prueba_logica; [valor_si_verdadero; [valor_si_falso]) | | H [ |

1 |Competicion

2| Vueltal Vuelta 2 Medallas

3 [Equipo1l | sl 6l>=15;"plata";4

4 |Equipo 2 9 9

5 |Equipo 3 7 8

6 |Equipo4 a4 5

=

o

=

10

11

D4 v | J<
A | B C D | E F G H

1 |Competicién

2 | Vueltal Vuelta2 Medallas

3 |Equipol 5 6 bronce

4 |Equipo 2 9 9 1

5 |Equipo 3 ¥4 8

6 |Equipo4 4 5

7,

8,

9,

10 |

1

D3 v I e =SI((B3+C3)>=18;"oro";(SI((B3+C3)>=15;"plata";SI((B3+C3)>=10;"bronce";"no"))))
A | B © D E F | G H | |

1 |Competicién

2 Vuelta1 Vuelta 2 Medallas

3 |Equipo 1 5 6|bronce

4 |Equipo 2 9 9|oro

5 |Equipo 3 7 8|plata

6 |Equipo4 4 5|no

2 &

8*

9,

10|

11

Ten en cuenta que en las
cajas de criterio puedes
escribir una palabra sola
o una pequeiia frase o
puedes realizar calculos
complejos y hasta usar
otras funciones también.




Para terminar vamos a afiadir un SI Muiltiple, combinado con la
férmula de PROMEDIO que esté en la celda E3 de la hoja1, que
nos mostrara lo siguiente:

Si la nota promedio es méas de 80, entonces él/ella va a obtener

la descripcién “estudiante excelente”, cuando (= si no si) la nota
promedio sea mas de 60, entonces él/ella obtendra la descripcién
"estudiante mediocre”, de otra manera (= si no si) él/ella obtendra
la descripcién “mal estudiante”.

Para combinar Sl Multiple con la funcion PROMEDIO:

> Haz clic en la celda E3.
> En la Barra de férmulas, escribe =SI(PROMEDIO(B3:C3)>

80;”estudiante excelente”; (SI(PROMEDIO(B3:C3)>

60

o3
3

estudiante mediocre”;”mal estudiante”))).@

> Presiona (I8 ©

> Copia la féormula desde E4 hasta E7. €@

Archivo

Insertar

Disefio de pagina  Férmulas

DT2_m5_t2_Promedio_p145 - Excel

Datos Revisar  Vista Q ;Qué desea hacer?

Binary Logic Acader

S

£3 - fe || =SI(PROMEDIO(B3:C3)>80;"estudiante excelente";(SI(PROMEDIO(B3:C3)>60;"estudiante mediocr
A B ® D E F | 6 | H | [

1 |Notas 1° semestre

2 Orales Exdmenes Notasde exdmenes Resultados o Y Verificar

3 |Johanson 85 828 estudiante excelente

4 |Peterson 60 55 esfuérzate mas mal i

5 |Clarkson 53 40 esfuérzate mas mal i

6 [Phils 96 95 A estudiante excelente

7 |stewarts 75 718 estudiante mediocre

s =

9 |Celdas mayores que o iguales que 60

iMANTENTE SEGURO!

Para proteger tu cuello o espalda de lesiones, recuerda sentarte
correctamente cuando trabajas en la computadora, especialmente cuando
sea por muchas horas. “Mens sana in corpore sano” como decian los
antiguos filésofos griegos y romanos -mente sana en cuerpo sano.

3 Cortar 1 A x\‘ © Ajustar texto Genera i3 > Autosuma
ER Copiar ~ = V] Rellenar
Pegar _, _ N K S A o Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato
Copiar formato - ! condicional ~ como tabla~ celda Borrar ~
Portapapeles ] Fuente Alineacién Nimero Estilos Celdas
HORA R4 X v K =SI(PROMEDIO(B3:C3)>80;"estudiante excelente";(SI(PROMEDIO(B3:C3)>60;"estudiante mediocre";"mal estudiante"))) o
A | B C D E E G H | J K L N
1 |Notas 1° semestre
2 (Orales Examenes  Notasde examenes Resultados o Y Verificar
3 [Johanson l 85 82.|B 'estudiante excelente";(SI(PROMEDIO(B3:C3)>60;"estudiante mediocre";"mal estudiante")))
4 |Peterson 60 55 esfuérzate mas Sl(prueba_légica; [valor_si_verdadero]; [valor_si_falso])
5 |Clarkson 53 40 esfuérzate mas
6 |Phils 96 95 A
7 |Stewarts 75 718
i
9 |Celdas mayores que o iguales que 60
10|
11|
12
E4 B fe
A B Cc D E F G H |
1 |Notas 1° semestre
2 Orales Notas de o Y Verificar
3 |Johanson 85 828 estudiante excelente
4 |Peterson 60 55 esfuérzate mas 1)
5 |Clarkson 53 40 esfuérzate mas
6 |Phils 96 95 A
7 |Stewarts 75 71B
8
9 |Celdas mayores que o iguales que 60
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También hay otras funciones légicas, tales como las funciones O e Y. El
resultado de las funciones légicas puede ser FALSO o VERDADERO.

Y

Puedes usar la funcién Y para verificar si todas las condiciones de un grupo

en particular se cumplen. En este caso, Microsoft Excel muestra el valor
VERDADERO, de otra manera muestra FALSO. Por ejemplo, en la hoja1, quieres
probar si las celdas de Orales y Escritos son mayores que 60.

Para usar Ia funcién Y: Archivo Inicio Insertar Disefio de pag. Férmulas Datos Revisar Vista Q ;Qué desea hacer?
=y & Asi
D> = B @ B o5 =
> Selecciona Ia Celda Gs‘ :nsertar Autosuma Usado Financieras Légicas Texto F:chay B:fsqueday Matematicas y . Més A:ministrbador écll‘ i
uncion < recientemente ~ < = 2 ora~ referencia v trigonométricas v funciones ~ e nombres tean
> En la pestana Férmulas, g == e
o e = . £ FALSO
en el gupo Biblioteca i
de funciones, haz clicen AL 38 = 0 : P n
1 |Notas 1° semestre
Légicas_ o 2 Orales Examenes | = altados o Y Verificar
© 3 [Johanson 85 82 ¢ SL.CONJUNTO \diante excelente |
b= > En la lista, haz clicen Y. 9 4 |Peterson 60 55¢  SLERROR idiante malo
g ! 5 |Clarkson 53 40 ¢ SL.ND Idiante malo
E > En Ia ventana Argumentos 6 |Phils 96 95 4 VERDADERO Idiante excelente
o 7 |Stewarts 75 71 idiante mediocre
©9 de funcién, en el cuadro | XO
mn 3D s e . 9 |Celdas mayores que o iguales que 60 Y
£a Valor_légico1, escribe y 4
U\o 10, fr Insertartncion...
2= B3>60 y en Valor_légico2,
L_)' 3', escribe C3>60. e Argumentos de funcion ? X
2z
>w q Y
> Haz clic en Aceptar. —
_B |u;’ P o Valor_légico1 | B3-60 4 | = VERDADERO
= . s —
2 E > Copia la formula desde G4 Valor_légica2 | 3= édf (2] = VERDADERO
sg hasta G7. @ Valor_légico3 [LIE
=)
= VERDADERO
GRADO Comprueba si todos los argumentas son VERDADEROS, ¥ devuelve VERDADERO si todos los argumentos son
[VERDADEROS.
Valor_logico2: valor_lagicol:valor_l0gico2:... son entre 1 y 255 condiciones que desea|
=
comprobar, que pueden ser VERDADERO o FALSO y que pueden ser
C valores l1agicos, matrices o referencias.
é Resultacdo de la formula = VERDADERO o
— lAvuda sobre esta fundion Cancelar
B G3 v| fe || =Y(B3>60;C3>60)
g A | B | @ | D | E ‘ F G H |
s 1 |Notas 1° semestre
rales Xamenes 01as de examenes Resultaaos eriticar
2, Oral Exa Notas d 3 Resultad (0] ¥ Verifi
g 3 |Johanson 85 828 estudiante excelente VERDADERO
" 4 |Peterson 60 55 esfuérzate mas estudiante malo FALSO
arkson estuerzaie mas estualiante malo
" 5 |Clark 53 40 esfuérzate ma tudiante mal  FALSO
N 6 |Phils 36 95 A estudiante excelente VERDADERO
omm 7 |Stewarts 75 71 B estudiante mediocre VERDADERO
] 3 T oa)
g 9 |Celdas mayores que o iguales que 60
: 10
L
N iMANTENTE SEGURO!

Una forma segura de guardar datos importantes es usar la “nube”. De
esta manera, proteges tus datos independientemente de lo que le pueda
pasar a tu computadora y puedes acceder a ellos desde donde estés.




o

Puedes usar la funcién O para verificar si cualquier condicion de entre un grupo se cumple. Si hay
siquiera una condicién que se cumpla, Microsoft Excel mostrara el valor VERDADERO, de otra manera,
mostrara FALSO. Por ejemplo, en la hoja1, quieres probar si Orales O Escritos son mayores que 60.

sz H - s
Para usar la funcion O: 1
Archivo Inicio Insertar Disefio de pag. 6 Datos Revisar Vista Q ;Qué desea hacer?

> Haz clic en la celda F3. i X = = a = = O

~ . Insertar  Autosuma Usado Financieras Légicas Texto Fechay Bilsqueday Matematicasy Mas Administrador ;j Vtlzer
> En Ia pestana Formulas, funcién < recientemente v > - ~  hora~ referencia~ trigonométricas ~ funciones~  de nombres [3 Creard
en el gru po Biblioteca Bik CAMBIAR Nombres defi
. . F3 v| : & FALSO
de funciones, haz clic en NO
s e A | B C | E B G H
Loglcas‘ o 1 |Notas 1° semestre :o
. . 2 Orales Examenes I altados (o] Y Verificar
> En Ia I|Sta, haZ CI|C en O. 9 3 |Johanson 85 82 F SI.CONJUNTO \diante excelente _IVERDADERO
E I 4 |Peterson 60 55 ¢ SLERROR idiante malo FALSO
> En la ventana 5 |Clarkson 53 40 ¢ SLND idiante malo FALSO
6 |Phils 96 95 / Idiante excelente VERDADERO
Argumentos de 7:Stewarts 75 71 ZZRDADERO Idiante mediocre VERDADERO
funcion, en el cuadro 8| _ o3
L o . 9 |Celdas mayores que o iguales que 60 Y o) 3’
Valor_légico1, escribe 10| T——— 33
C3>60y en el cuadro o -z
Jo) . =
Valor_lagico2, escribe mo
Z 4
B3>60. O Argumentos de funcién ? X :: o
> Haz clic en Aceptar. @ o 22
A=)
> Copia Ia férmula desde F4 Valor_légico1 | C3>60 4 | = VERDADERO 'E é
hasta F7. e Valor_légico2 |B3>60 E = VERDADERO g %
Valor_l6gico3 i = valor_l6gico g
b
Q
Como era de p———
eSPerarSC, las celdas Comprueba si alguno de los argumentos es VERDADERO, y devuelve VERDADERO o FALSO. Devuelve FALSO 8
F4y F5 son FALSO si todos los argumentos son FALSOS.

Valor_logico2: valor_logicol;valor_logico2;... son entre 1y 255 condiciones que se
desea comprobary que pueden ser VERDADERO o FALSO.

porque ninguna de
las celdas B4, C4, B5

ni C5 son mayores i o
Resultado de la formula = VERDADERO
que 60.

Ayuda sobre esta funcion Cancelar

Archivo  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Q ;Qué desea hacer?
| X 1= B @ B S5 2o
Insertar  Autosuma Usado Financieras Légicas Texto Fechay Blsqueday Matematicasy Més Administrador i ARG
funcién - recientemente ~ > < ~  hora~ referencia~ trigonométricas v funciones~  de nombres £ Crear dej
Biblioteca de funciones Nombres defini
F3 x fe =0(C3>60;B3>60)
A | B | © D E B G H
1 |Notas 1° semestre
2 Orales Exdmenes Notas de exal Itad o] Y Verificar
3 [Johanson 85 828 estudiante excelente | VERDADERO | VERDADERO
4 |Peterson 60 55 esfuérzate mas estudiante malo ~ FALSO FALSO
5 [Clarkson 53 40 esfuérzate mas estudiante malo FALSO FALSO
6 |Phils 96 95 A estudiante excelente (VERDADERO | VERDADERO
7 |Stewarts 75 71B estudiante mediocre |VERDADERO |VERDADERO
8 | l=H
L8_|Celdas mayores que o iguales que 60 6

¢Sabias que en matematicas una funcion es una relaciéon entre un
conjunto de entradas y un conjunto de salidas aceptables con la propiedad
de que cada entrada esta relacionada exactamente a una salida?




SleY juntas

Sl Orales es mayor que o igual a 60 Y Escritos es mayor que o igual a 60,
entonces el alumno aprobara, de otra manera, él/ella reprobara.

Para combinar un multiple Sl con ¥:

> Haz clic en H3.

\

En la Barra de férmulas, escribe =SI((Y(B3>=60;C3>=60));

*aprobado”; “reprobado”). @

> Presiona (22D ©

> Copia la féormula desde H4 hasta H7. €

=)

Archivo  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas

o2 BB @D E

Datos Revisar Vista Q {Qué desea hacer?

E Im [ =] Asignar nombre
I .

(1]

g i Utilizar en la formula
w0 Insertar  Autosuma Usado Financieras Légicas Texto Fechay Blisqueday Matematicasy Mas Administrador .
% funcién = recientemente » v < < hora~ referencia ~ trigonométricas ~ funciones~ = de nombres [ Crear desde la selecci6
E Biblioteca de funciones Nombres definidos

n

[} %
OO (o} v X v K :SI((Y(83>=60;C3>=60));”aprobado";"reprobado")| o

wn J

23 A | B | c D E F G H I
=0 | |

oD 1 |Notas 1° semestre
‘E = 2 Orales JExd Notas de Itad o Y Verificar

© N 3 [Johanson 1 851 szla estudiante excelente VERDADERO VERDADERO =5|((Y(|33>=5_|
E (%] 4 |Peterson 60 55 esfuérzate mas estudiante malo FALSO FALSO

> E 5 |Clarkson 53 40 esfuérzate més estudiante malo FALSO FALSO

8 E 6 _|Phils 96 95 A estudiante excelente VERDADERO VERDADERO
] 7 |Stewarts 75 718B estudiante mediocre VERDADERO VERDADERO
\E 8 —

'5 9: Celdas mayores que o iguales que 60
[ty
‘E 10

H3 M - fe =SI((Y(B3>=60;C3>=60));"aprobado";"reprobado")
A | 8 | ¢ | D E | F | G | _H I

1 |Notas 1° semestre

2 Orales Exa Notas de exa Itad o Y Verificar

3 |Johanson 85 82B estudiante excelente VERDADERO VERDADERO|aprobado 1 o
4 |Peterson 60 55 esfuérzate mas estudiante malo FALSO FALSO

5 |Clarkson 53 40 esfuérzate mas estudiante malo FALSO FALSO

6 |Phils 96 95 A estudiante excelente VERDADERO VERDADERO

7 |Stewarts 75 718 estudiante mediocre  VERDADERO VERDADERO

8 -

9 |Celdas mayores que o iguales que 60

10

H3 > £ =SI((Y(B3>=60;C3>=60));"aprobado";"reprobado")

A | B | ¢ D E | F 6 | H I

1 |Notas 1° semestre

2 Orales Exd Notas de Itad o} Y Verificar

3 |Johanson 85 828 estudiante excelente VERDADERO VERDADERO|aprobado

4 |Peterson 60 55 esfuérzate mas estudiante malo FALSO FALSO |reprobado

5 |Clarkson 53 40 esfuérzate mas estudiante malo FALSO FALSO [reprobado

6 |Phils 96 95 A estudiante excelente VERDADERO VERDADERO|aprobado

7 |Stewarts 45 718 estudiante mediocre VERDADERO VERDADERO|aprobado

s ] &
9 |Celdas mayores que o iguales que 60
10

En muchos paises se usa una coma como separador decimal, mientras en otros se
usa un punto. Encuentra cual seperador decimal se usa en tu pais aqui:
http://es.wikipedia.org/wiki/Separador_decimal




CONTAR.SI

Si tienes una tabla y quieres 1
averiguar cuantas celdas

tienen un valor de mas de 60,
entonces puedes usar la funcion
CONTARS.SI.

Para usar la funcion

CONTAR.SL

> Haz clic en la celda donde
quieres agregar tu funcién,
en este ejemplo, celda B9.

> En la pestaifia Férmulas,
en el grupo Biblioteca
de funciones, haz clic en
Insertar funcion. @

> En la lista O seleccionar
una categoria, haz clic en
Estadisticas. ©

> Haz clicen CONTAR.SI. ©

> En la ventana
Argumentos de funcién,
en el cuadro Rango,
escribe B3:C7 y en
Criterio, escribe >=60. @)

> Haz clic en Aceptar. @

Archivo  Inicio

Insertar  Disefio de pégina

Férmulas Revisar

Vista  Q ;Qué desea hacer?

Q. Compartit

. 2 Autosuma ~ 18 Lsgicas - - =) =) Asignar nombre ~ o Rastrear precedentes %] =l

= 2 o
i | Usado recientemente ~ |1] Texto ~ 8- Administrador ¥ Utizar e férmula % Rastrear dependientes 4 ~ v o
Insertar ministrador < /entana ciones para
funcion Bl Financieras ~ |8 Fechayhora~ |Bl ~ e nombres 3 Crear desdelaseleccion | 2 Quitar flechas ~ ®  inspeccién :, e &

Biblioteca de funciones Nombres definidos Auditoria de férmulas Chlculo
89 - £
A 8 c ) 3 F G H 1 J
1 |Notas 1° semestre
2 Orales Notas de o Y Verificar
3 |Johanson 85 828 estudiante excelente VERDADERO VERDADERO aprobado
4 |Peterson 60 55 esfuérzatemas  estudiante malo FALSO FALSO
5 |Clarkson 53 40 esfuérzatemés  estudiante malo FALSO FALSO
6 |Phils 96 95 A i ! VERDADERO 0
7 |stewarts RO
8 Insertar funcién ? X
9 |Celdas mayores que o iguales que 60
10 yores que © lgusles o O Buscar una funcion:
1] Escriba una breve descripcién de lo que desea hacery, a Ir
55 continuacién, haga clic en Ir
O seleccionar una categoria: | Estadisticas v
Seleccionar una funcién:
COEF.DE.CORREL ~

COEFICIENTE.ASIMETRIA
COEFICIENTE.ASIMETRIA.P
COEFICIENTE.R2

CONTAR
CONTAR.BLANCO
CONTAR.SI

CONTAR.SI(rango;criterio)

Cuenta las celdas en el rango que coinciden con la condicién dada.

Cuenta las celdas en el rango

Resultado de la formula =

Avuda sobre esta funcion

Ayuda sobre esta funcién Cancelar
Argumentos de funcion ? X
CONTAR.SI

Rango [3:c7 +| = (85,82:80,55:53,40,95,

Criterio | - =¢q| i‘ =

que coinciden con la condicion dacdla.

Criterio es la condicion en forma de nimero, expresion o texto que determina
qué celdas deben contarse,

Cancelar

Archivo Insertar

Disefio de pigina [N

Escribe la siguiente
tabla y rellena las
celdas con las funciones
apropiadas. En la celda
I3 usa la funciéon Y
verificando si las celdas
desde C3 hasta E3 tienen
valores menos de o igual
a 75.

> Autosuma ~ | Logicas - =- =) Asignar nombre ~ FloRastrear precedentes ]
; | Usado recientemente ~ |12 Texto ~ a- ~ oy BV 3% Rastrear dependientes 4 ~ Vé’a .
Insertar Iministrador fentana ciones para
funcién |E] Financieras ~ [@Fechayhora B+ “gonombres (3 Creardesdelaseleccien | R Quitarfiechas = ®  jnopeceion |01 cllcalye &
Biblioteca de funciones Nombres definidos Auditoria de férmulas Célculo
B9 g fe =CONTAR.SI(B3:C7;">=60")
A B C D E F | G H 1 J
il “Notas 1° semestre
2| Orales B Notas de o Y Verificar
3 |Johanson 85 828 estudiante excelente VERDADERO VERDADERO aprobado
4 |peterson 60 55 esfuérzatemds  estudiante malo FALSO FALSO  reprobado
5 |Clarkson 53 40 esfuérzatemss  estudiante malo FALSO FALSO  reprobado
6 |Phils 96 95 A estudiante excelente VERDADERO VERDADERO aprobado
7 |stewarts 75 ns estudiante mediocre | VERDADERO VERDADERO aprobado
8|
9 | celdas mayores que o iguales que 60 7
10|
1 J
12|
A B C | D E | F G | H 1
1 Resultados
2 |Apellido Nombre 12 2% e|3° Pr di bre Completo|Contar.Si  [Verificar
3 |Philips John 86 88 89
4 |Papas Alex 52| 56| 55|
5 |Morrison  |Jim 86| 90| 96|
6 [James Tim 56 60) 75
7 |Peterson Anna 68 67| 65
8 |Adams Tom 67| 73 74
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TAREA 3

Referencias

Como ya sabes, una celda obtiene su nombre de la letra de la columna y el nUmero de
fila a la que pertenece. La referencia de una celda es la “direccién” de la celda e identifica
su ubicacién. Cuando quieres copiar la misma formula a nuevas celdas, puedes usar las
referencias relativa y absoluta. jObserva a continuacién mas informacion al respecto!

Referenciarelativa Por ejemplo, escribe los HoRA v i | X v £ | =am2
: : contenidos de las columnas Ay B A | 8 c | o
La ReferenCIa relatlva €s |a . . y 1 |Ventas Precio de producto valor valor
e o (B ek, Cupince de la siguiente tabla y en la celda 2 | FE
. ’ . 8 —AD* 3 | 17 5
copias una celda que tiene una C2, escribe =A2*B2. - EE—T s
férmula, la formula cambia Si copias la formula A2*B2
automaticamente. El cambio en la celda €3, se transformara A s [ ¢ D
depende de Ia pos|c|én relat|va en A3*B3 ;:Ventas » Precmdeproductovalo; valor e
. 3 17 5 85
de las filas y columnas. = = = e
5 6l 161=A5"85 |
6,

Referencia absoluta

A veces quieres mantener de forma constante una celda, una fila o una columna al copiar una
férmula. Tienes que declararlo cuando creas la formula usando el signo $ (signo de délar). De
esta manera creas una referencia absoluta que no cambia cuando se copia o “rellena”.

(1]
o
5
%]
(]
2
E
[}
©
%]
(1]
£
(@)Y
~0
[a
=
'_
>
m
o)
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~M
£
[
o
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<

DIGITAL TEENS 2 MODULO 5

£yl L a celda no cambia cuando se copia. Tanto la columna como la fila permanecen iguales.

$E1 La fila cambia cuando se copia, pero la columna permanece igual.

(o}
D
>
o
(e}

E$1 La columna cambia cuando se copia, pero la fila permanece igual.

Por ejemplo, escribe los contenidos de las columnas A y B a continuacion y en la celda €2, escribe =B2*$D$1.

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Archivo Inicio Insertar Disefio de péagina Férmulas
Cort - = S
?$ o 11 A A 0 Py Calibri Ji A A
Sy NG = , BB Copiar Si colocas la férmula
Sl N K S i » - A Pegar . NKS- - DA~
Copiar formato ~ ¥ Copiarformato $D$1*B2 en la columna
Portapapeles 7 Fuente Portapapeles [} Fuente 7 2 . =
C, la féormula cambiara
CONTARSI v | i | X 2 =B2*$D$1 - [ =B2*
v S sos1] = ' % || =82"$051 para transformarse en
A | s |mWE D | A | B |We o ] $D$1*B2, $D$1*B3, etc.
1 |Productos Costo Impuesto 25%| 1 |Productos  Costo Impuesto 25%
2 |Productol | 81|=82*$D$1 | 2 [Productol 81 $ 20,25
3 |Producto2 25 3 |Producto2 25| 8 6,25
4 |Producto3 18 4 [Producto3 18| $ 4,50
5 |Productos 125 5 |Productoa 125|$ 31,25 Fijate que cuando
6 |Productos 68 6 |Producto5 63| S 17,00 Z o
= - & el numero de la fila

cambia, la celda
que tiene el signo $
permanece igual.

Una forma facil de recordar como usar el signo de délar es pensar en co6mo
quieres usar la herramienta de Autorrelleno. Si lo quieres usar horizontalmente,
entonces escribe el signo de délar delante de la letra (columna). Si lo quieres usar
verticalmente, escribelo delante del niimero (fila).




5 A 8 C D E | | G H
Para crear y copiar una 1] Entrada  12.00
: i :
formUIa usando referenCIas’ 3 agosto septiembre |Joctubre noviembre |diciembre [Suma visitantes |Ingresos
4 [Museo del Louvre 45485, 65635 52000 12500 62000
> Escribe esta ta b| a y re||en a 5 |Museo del Ejército 45632 45635 42000 21000) 56204 &
6 [Museo Maillol 25246 53543 12520 14002 25021 ]
las celdas de G4 a G9 con 7 [Museo de la publicidad 12415 15425 42510 18002 12000)
Z 1 8 |Museo de Arte Ingenuo 15832 14585 15200 16012 17000
|a formUIa aproplada o 9 |Ciudad de las Ciencias y de la Industria 15352 15325 16000 15004 16200
> Haz clicen la celda H4. © o "
H4 3 fe | =G4*$GS1
> Escribe =, haz clicen la R 2 - = . L @ .
celda G4, que contiene 0 i ot 120
2 Visitantes
el prlmer Va|0r, escrlbe eI 3 agosto septiembre | octubre noviembre |diciembre |Suma visitantes |Ingresos
. o . ./ * 4 |Museo del Louvre 45485 65635 52000 12500 62000 237620| $ 2,851,440.00
signo de multiplicacion * y 5 [wuseo del Eercito wson]  asoss| aood]  ziooo  seaod] zaams
H 6 |Museo Maillol 25246 53543 12520 14002 25021 130332
haz C'IIC en |a celda G1’ que 7 |Museo de la Publicidad 12415 15425 42510 18002 12000 100352
contiene el Segundo Valor‘ 8 |Museo de Arte Ingenuo 15832 14585| 15200) 16012) 17000) 78629
o 9 |Ciudad de las Ciencias y de la Industria 15352 15325 16000 15004 16200 77881
que no queremos cambiar
al copiar la formula.
4 A B C D E | F G H
> En la Barra de férmulas, ! frwade 1200
cambla Ia férmula a 3 agosto septiembre |loctubre noviembre |[diciembre ||Suma visitantes |Ingresos
4 |Museo del Louvre 45485 65635 52000 12500 62000 237620| $ 2,851,440.00
=G4*$G$1. o 5 |Museo del Ejército 45632 45635 42000 21000 56204 210471 $ 2,525,652.00
6 |Museo Maillol 25246 53543 12520 14002 25021 130332( $ 1,563,984.00
> Presiona @20 7 [Museo de la Publicidad 12415 15423) 42510 18002 12000) 100352 $ 1,204,224.00
- o 8 |Museo de Arte Ingenuo 15832 14585 15200 16012 17000 78629| S 943,548.00
> HaZ CIlC en Ia Celda H4 Otra 9 |Ciudad de las Ciencias y de la Industria 15352 15325 16000) 15004 16200| 77881 S 934,572.00
vez y usa la herramienta de
Autorrelleno. ©
- 7 A B C D E
Para crear y coplar una formUIa usando 1 Ventas Costo por Unidad Valor Descuento
referencia absoluta en la fila: Srroductol | 125 e :
4 |Producto3 25 62 1550
> Escribe esta tabla y haz clic en E2. € > Potut | e
7 Suma
> Escribe = haz clic en D2, escribe * (signo 8 Descuento | 10%
de multiplicacién) y luego clic en la celda
Bg que Cont|ene eI Va|0r que no queremos Archivo Insertar Disefio de pagina Férmulas
cambiar al copiar la formula. g‘ﬂ“‘” Calibi Jun ca s ==E -
) Copiar ~
- . . Pegar o K - - DA EE=E EE
> En |la Barra de formulas, escribe $ (signo de ¥ Copiarformato | N K 2 A =&
délar) antes del nimero de fila 9. @ roriapapees % Fuene E -
£2 v f || =D2*BS$9
. o 2
> Presiona para calcular la férmula. © . . < o 4 e
. Precio de
> Haz clic en la celda E2 y Autorrelleno en las ; e eplenic iior [P |
celdas E3:E6. o 2 |producto1 125 25 3125 3125 6
3 |Producto2 156 85 13260
4 |Producto3 25 62 1550
5 |Productos 154 56 8624
6 |Productos 255 25 36375
7 |Suma
Puedes usar los comandos 8 |
5 9z 9 |D t 10%
Copiar - Pegar también, eReene
en vez de la herramienta " - c > - -
de Autorrelleno. ‘precio de
i | Ventas producto Valor Descuento Valor total
2 |Producto1 125 25 3125 312.5
3 |Producto2 156 85 13260| 1326
Puedes hacer clic en la celda 4 |Producto3 2 62 1550 155
. . 5 |pProductod 154 56 8624 8624
que quteres cerrar y prestonar 6 |Productos 255 25 6375 637.5
@ para aplicar una 7 |suma
a 8
referencia absoluta. o [Descuento | 10%
10
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Para crear y copiar una = | BN
5 . A 8 c D | E F G | _H L
formula usando referenCIa 1 Productol Producto2 Producto3 Producto4 Producto5 Descuento 10%
: 2 |Ventas 125 156 25 154 255
abso'Uta de CO!umna‘ 3 |Precio de porductc 25 85 62 56 25
4 |valor 3125 0 1550 8624 6375
o . 5 |Dt 1t
> Escribe esta tabla y haz clic A —
en B5. @
. HORA * X v f | =arg1
> Escribe =B4*I1. e
A B c | oT | E F |6 HoO|
s 1 Productol Producto2 Producto3 Producto4 Producto5 Descuento | 10%|
> En la Barra de férmulas, 2 |ventas ws s s a2 I
H 3 |Precio de porductc 25 85 62 56 25
escribe $ antes de I1. o 4jVanr i 3125]e1 1550 8624 6375
. 5 |Descuento =B4*$I1 l
> Presiona (2229 . © B
> Usa la herramienta 85 = £ | =eassn
de Autorrelleno para A 5 c b E : s WL
1| Productol Producto2 Producto3 Producto4 Producto5 Descuento 10%
completar la tabla. @ 2 |Ventss ws 1% s o1
3 |Precio de porductc 25 85 62 56 25
4 |valor 3125 13260 1550 8624 6375
5 |pescuento 312.50] 132600 155.00 862.40 637.50]
6 B8

©
'E sl y referencias Archivo  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar
9]
>
S * ? B
E 0 Ya es la hora de hacer algo un poco mas dificil. L2 IE2 . IE ! = E IE
© o . ., . Inselft/ar Autosuma A Usado Financieras Légicas Texto Fechay Busqued.ay Matemaflc.asy
7, | Vas a Comb|nar |a func|on SI con una referenc|a funcién < recientemente v 7 < < hora~ referencia v trigonométricas v fun:
r‘g g b I t A t d h II I Biblioteca de funciones
2 absoluta. Antes de empezar, vamos a hallar e
g\g P G2 d Fe
*% Valor Total, que es el Valor menos el Descuento . . . . . i )
2 9 y Valor promedio que esta en la celda F9. ‘Precio de ‘ ‘ ‘
>w 1 Ventas producto Valor Descuento Valortotal Conclusién
g Sl el Valor Total es mayor que el Valor 2 [productor 125 35 a5 325 s ]
&4 P di t t . . 3 |Producto 2 156 85 13260 1326 11924
= ﬁ romeadio, entonces tenemaos ganancia, SI €s 4 |producto3 25 62 1550 155 1395 o
SO menor (SI NO) entonces tenemos un Déficit. 5 |Producto4 | 154 56 8624 8624 77616
c )~ 6 produc-to 5 255 = L3 £29c 3% X3 €792
=0 S curs Insertar funcién 7 X
8 )l Buscar una funcién:
Para agregar funcién SI: o |Descuento | 10% | [cxte e despcindelo s s ocry
GRADO 6 0O seleccionar una categoria: | Todo < .
> Haz clicen G2. @ e .
> En la pestafa Férmulas, en el grupo seRvcowes
Biblioteca de funciones, haz clic en SicRRon v
Sl(prueba_légica;valor_si_verdadero;valor_si_falso)
Insertar funcion. Sempa s ot s ot e sl 1l cans
> En la ventana Insertar funcion, en la lista
O seleccionar una categoria, haz clic en dnus bt o it G
Todo.
e Argumentos de f ? X
> Haz clicen SI. @ i
.. Prueba_légica | F2>SFS9 [#] = raso
> En Ia Ventana Argumentos de funCIonl o Valor_si_verdadero |“Ganancia® “Ganancia®
escribe F2>$F$9 en el cuadro Prueba_ Valor_s faso | Défict (2] - oénat
2 g = "Déficit
Ioglca e Comprueba si se c condicién y devuelve una valor si se evaltia como VERDADERO y otro valor si se

evalia como FALSO!

> En Valor_si_verdadero, escribe
“Ganancia”. @

Valor_si_falso es el valor que se devolvera si prueba_l6gica es FALSO. Si se omite,
devolvera FALSO.

5. Analizar datos / Referenr

> En Valor si_falso, escribe “Déficit”. @

Resultado de la formula = Déficit

2,

> Haz clic en Aceptar. ©

> Haz clic en la celda G2 y arrastra el signo de
mas que aparece en la esquina para copiar
su formula en las celdas G3:G6. ©

Avuda sobre esta funcién [CAceptar | | cancetar
G2 v | It =SI(F2>$F$9;"Ganancia";"Déficit")

A B © | D E E G

Precio de

1 Ventas producto Valor Descuento Valor total Conclusion
2 |Producto 1 125 25 3125 3125 2812.5| Déficit
3 |Producto 2 156 85 13260 1326 34| Ganancia
4 |Producto 3 25 62 1550 155 Déficit
5 |Producto 4 154 56 8624 862.4 .6|Ganancia
6 |Producto5 255 25 6375 637.5 5737.5| Déficit
7 |Suma =]




Mensajes de error o - £
comunes
A | B | c | D | E | F |
A veces cuando escribes una 1 |Ventas Productol Producto2 Producto3 Productod Suma
férmula, puedes cometer errores. Z_OC'(lere 1523.00 1852.00 1524.00 585.00
I_ o d 3_ noviembre 1258.00 1253.00 585.00 695.00
OS mensajes de error aparecen 4 lsuma #\VALOR!

entu hoja de calculo. S:Porcent-aje #DIV/0!

6 -

i | #iNOMBRE?

Los mensajes de error mas comunes son:

HHHHHH Este “mensaje” aparece cuando la columna no es lo suficientemente ancha
para mostrar todo su contenido. Puedes corregirlo aumentando el ancho de la
columna para que quepa todo correctamente.

#jDIV/0! Este mensaje de error aparece cuando divides algo entre 0. Puedes corregirlo
cambiando el denominador en la funcién o férmula para que no sea cero o en
blanco. En el ejemplo anterior, la celda B5 muestra este error.

EF1\[0]\V[:]=Xall Fste mensaje de error aparece cuando escribes una formula erronea y
Microsoft Excel no puede identificarlo. Puedes corregirlo escribiendo el
nombre correcto de la formula. En este ejemplo, la celda B7 muestra este error.

#;VALOR! Este error aparece cuando la formula incluye celdas que contienen texto y
Error numeros. Puedes corregirlas arreglando los tipos de datos. En el ejemplo
anterior la celda B4 muestra este error.
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Puedes corregir el error haciendo
clic en el boton que aparece al lado
de la celda que muestra el mensaje
y seleccionando Editar en Formula.

(o

Las funciones se muestran
en orden alfabético.

iManos a laobra!

Escribe la siguiente tabla y rellena las celdas con la funcion apropiada.
En la celda 15, recuerda usar una funcioén con una referencia absoluta.

| B . e |Fpn | E ‘ B G H I .
1] IEntrada e $7.00!

2 City Cinema

3 |Peliculas enero febrero marzo abril mayo Suma espectadores |[Promedio espectadores |[Ingresos
4 |Aventuras 36524/ 15420 52000 82541 21115

5 |Comedias 45858 36452 42000 45452 20365

6 |Accion 36458 52645 12520 15234 35122

7 |Romance 31092 15345 42510 25100 15334

8 |Ciencia Ficci 26734/ 56353 15200 24542 15454

g |Crimen 15856 41312 16000 35244 85600

10 |Drama 15455 15205 15552 455 15485




TAREA 4

Graficos avanzados

Tipos de graficos

Para hacer tus presentaciones de datos mas vivos
e interesantes, puedes usar tablas y gréaficos.

El grafico de @ ITNTED A
se usa para ilustrar e ~
comparaciones entre una El se usa para r ~N
serie de datos. En un grafico mostrar tendencias. Muestra El esigualaun
de columnas, las categorias los cambios de datos en un grafico de Linea, excepto que el
aparecen horizontalmente intervalo de tiempo. Los valores area debajo de la linea dibujada
© (eje x) y los valores numéricos numeéricos siempre aparecen esta rellena de color. Se usa
*5 aparecen verticalmente (eje verticalmente (eje y) y las para representar tendencias en
2 y). Lo contrario ocurre en un categorias horizontalmente un intervalo de tiempo o alguna
g 3 grafico de barra que es uno de (eje x). Es apropiado si se otra categoria y es apropiado
e los tipos de graficos mas usado quieren representar datos de para mostrar datos de un
%\ 8 comiinmente. un gran nuiimero de grupos. limitado numero de grupos.
es \_ J L
S ) / )
/2 J - 4
>w Titulo del gréfico Titulo del gréfico Titulo del gréfico
Sk s 2 2
B2 i i
EE : " | : :
oV 4 4 q
= : (L T DT B : + I —
&sz @y\\\o @f& *o{faé ‘0{39& r o \Sé & xé\\o%@k» ; & @0\‘ 2 & {éﬁ(@" @8"\0& &&e@, ; &8 . R ﬁ@; \é‘o@ \Q&,\:&‘ {D&\@ (&3@&0 &e@; &@\0\ @oo &
\ofa» & Q&& & & & 0&&“5@ 4 o \Ffw o qé’ba & & & 0&&5,» L,NQ . o« e qé”& & & & &&Sp ch
GRADO MGanadss mPerdidas ——Ganadas ——Perdidas mGanades mPerdidas
El
se usa para representar los
e ~ valores de dos series y para
El se usa para compararlos en un intervalo
representar solo una serie de tiempo. Es como un grafico
de datos. Muestra la relacion de linea, excepto, que la linea e
de las partes de un todo. Es trazada muestra puntos de El se usa
apropiado para mostrar datos datos unicos. Es apropiado para para representar datos como
de un grupo. mostrar la relacion entre dos trozos de rosquilla y es similar a
L ) L variables. ) L un grafico circular. )
) / )
Ganadas Titulo del grafico Titulo del gréfico
- S —
: /"\
\ e
” \\,\J
New York Knicks » Detroit Pistons + Chicago Bulls 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 New York Knicks = Detroit Pistons = Chicago Bulls
= Golden State Warriors » San Antonio Spurs g GaNadas =g Perdidas = Golden State Warriors w San Antonio Spurs

iMANTENTE SEGURO!

iNo olvides guardar tu trabajo frecuentemente y siempre haz
una copia de seguridad de tus archivos en otra parte!




Para anadir un grafico:

> Escribe esto €) y selecciona las celdas
A2:C10.

> En la pestaiia Insertar, en el grupo
Graficos, haz clic en Columna. @

> En la lista de subtipos de gréaficos de
columna, selecciona el que te guste

mas. ©

A B C D E F G H |
Estadisticas
Ganados Perdidos

Boston Celtics 17
Philadelphia 76ers 3
New York Knicks 2
Detroit Pistons 3
6
3
4

® uo e w N -

Chicago Bulls
Golden State Warriors

°

clwiolalala sl

3

san Antonio Spurs

@R =

® |53 |5

nGanados mPerddos

Modificar grafico

Después de crear un grafico, puedes
modificarlo. Por ejemplo, puede que
quieras cambiar sus titulos o su tipo.

Para mover el grafico:

®

| =] | L™

. Estaditicas
2 [Equipo Ganados Perdidos _
3 |losAngeleslakers | 16 15
4 |Boston Celtics 17 4
5 |Philadelphia 76ers 3! 6§
G‘NeﬂwYorrkKnicks_ ) 2 6
7 |Detroit Pistons 3 4
8 [chicagoBulls | & 0

|Golden state Warriors | 3 3
'I0: san Antonio Spurs ‘ 4 0

2 DT2.m5_t4 p155 - Excel
Archivo  Inicio [CSY Disefio depigina  Férmulas  Datos ot Vista  Q ;Qué desea hacer?
i) 3 B @ E) plp EEE-f- ¢ L [0y | H
= . == 3 . Columna en 2-D ol ™
Tabla Tablas dindmicas Tabla llustraciones Complementos  Graficos lapa
dinémica recomendadas bt ¥ recomendados % D~ =
im 2B BR
A2 o fe || Equipo Columnas 3D
e 3 L Jmn
1 g 7 4= U
2 |Equipo Ganados Perdidos Barraen 2-D.
3 |Los Angeles Lakers 16 15
4 |Boston Caltics 17 4 % E E
5 |Philadelphia 76ers 3 6|
6 |New YorkKnicks 2 6 Barraen 3-D
7 |Detroit Pistons 3 4
8 | Chicago Bulls 6 0 % % %
9 |Golden state Warriors 3 3
10[San Antonio Spurs 2 0 [ Mss graficos de columnas,
1
12

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Disefio Formato Q0
S o s go — : ‘
Haz clic en el Grafico. i & s :
] bt . ad
A H 4 Agregar elemento Disefi Cambiar | —— - = Cambiar en
> En Ia peStana Dlseno en el gdezagr:ﬁe(oe' ¢ ra'psi§o°' coaloresa' — - filaasy c:»luem
g ru po Ubicacién, haZ C||C Disefios de grafico Estilos de disefio Dj
en Mover grafico. @
Mover grafico ? X

> Puedes mover tu grafico a

Seleccione dénde desea colocar el grafico:

una nueva hoja o adonde

quieras. © P obieto en

para mover tu

grafico aunahoja

existente.

|_de£ O Hoja nueva: | Grafico1| o

e @ Objeto en: Hoja1l z

Para cambiar el Relleno de forma

del grafico:

> Haz clic en la forma donde quieres hacer
los cambios. Por ejemplo, selecciona
Ganados. @

> En la pestafa Formato, en el grupo Estilos
de forma, haz clic en Relleno de forma. @

> Haz clic en el color de tu eleccion. ©

“HEN\ N
& Aplicar formato a la seleccién Ooof-
S Restablecer s coincdirel st || A L [7] S
ctua Insert

Grifico2  ~
A <
1 Estadistic®
2 [Equipo
3 [Los Angeles Lakers 16 1
4 |Boston Celtics 17|
5 |Philadelphia 76ers 3
6 |New York Knicks

2
7 Datroit pistons 3
8 |Chicago Bulls 5
3
3

9 | Golden state warriors
10 5an Antonio Spurs

slwlslalalalals

= B Ganados mPerdidos
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Herramientas de graficos

Formato

[IEE]Mas colores de

Puedes elegir la opcion

; Ol A4 A |5
[N cuando quieras 7] i ! de tener tu grdfico en una
rellenar la forma con E——— ; nueva hoja. En ese caso tu
un color que no esta B EEEENEE

grdfico ocupara toda la hoja.

disponible en la lista de

Colores del temal Iili
L HHTHT

> | (
Colores estandar .
r ~\ - T Usa cuando quieras rellenar
Usa [[EFTE) cuando \ Siyrelierio | la forma con un color degradado.
quieras rellenar la forma & M colores de rell \.
con unaimagen. N Imagen.. ! s
/ Fi @ Degradado > Usa 30IE] cuando quieras
Tetura@—— ¥ L usar un relleno de textura.

Para cambiar los titulos:

P Ninguno
Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Disefio |

si no quieres

= L] m— ey
® > i 5fi 14 | | *e® N L i
*E Haz CI!C &l el GraflCO pa i Agregarell:.ment jisefio | Cambiar i titulo.
5 seleccionarlo. d=9'5“‘°0°' R .
= ith Ees » Estilos de disefi
n = I Titulos d » .

g o > En Ia peStana b Titulo del grafico N = U
u'=d 1A : I Ninguno E G sa
03 Presentacioén, en el grupo i Etiquetas de datos » .
%\Q T't | h li T't | i Tabla de datos Encima del gréfico suPerpueSto
3 g itulos, haz clic en Titulo P il 2 entrado
L,) < del graﬁco‘ o a; tl’neasddela cuadricula ’ mEnl Superpuesto centrado -\ cuando
= W @7 Leyenda » N
[l . . 35 opciones de titulo...
S > Haz clic en Encima del i E—— 3 quieras
Sk réfico. @ centrarel
&3 2 9 : titulo sobre
E "—; > Haz doble clic en el el grafico,
1= Titulo del grafico, borra perono

las palabras y escribe Usa |\ EEeT L G Y E R T I cuando quieres

B uieras mas opciones en cuanto a cambiarel

Estadisticas. € q pe . -

GRADO rellenado, estilo de linea, etc. tamaiio.

> Haz clic en cualquier parte
fuera del titulo del grafico.

Estadisticas

18

16

14

12

: 10

Para cambiar el formato g
de un eje: : dldesl s

> Haz clic en el gje x.

E | . D' - | nicio  Insetar  Disefiodepigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista [EESMM Formato @ ;Qué desea hacer?
> En |la pestana Diseno, en e — o
pestan: ir = e I
grupo Diseiios de gl‘afICO, |Agregar elemento Disefio ~ Cambiar ~ Cambiarentre Seleccionar Cambia
B de gréfico~  répido~ | colores~ filasy columnas  datos degré
haz c||c en Agregar h Ejes » Estilos de disefio Datos Tip
7 o Idh  Titulos del gje
elemento de grafico. @ B Hofeona i
, i Etiquetas de datos » (B O | F LS H L [a] . .
> En el menu emergente i Tablode dtos , e o
. . . i B Més opciones de titulo de eje..
Titulos del eje haz clicen
Horizontal primario. @ Titulo del gréfico
> Haz doble clic en Titulo 20

del eje, borra las palabras
y escribe Equipo. €

> Haz clic en cualquier parte
fuera del titulo del eje. g




o o I 4 (]
Minigraficos
Algunas veces solo quieres una representacion grafica de los datos
dentro de un gréfico. Para hacer esto, puedes usar minigraficos.

~ . oy sge
Para anadlr un m'nlgraﬂco‘ Archivo  Inicio [MUESICH Diseiio depsgina  Formulas  Datos  Revisar  Vista Q@ ;Quédese 5. Compartir

[e=t o N ! ™
B B @ &) 12 B @ il g &)@ [[4]|[o

> Selecciona las celdas T, Tabls dinrice "o | liskodiones|Complemenes| e D7 M7 i S N | cotomna | | S | s
dinémica recomendadas - - recomendados @~ > W~ T gingmico~ | 30~ | B+ B B =

Tablas Gréficos 5| Paseos | Minigraficos Vinculos -

donde quieres que esté el

. . 7 [ . 03 b % -
minigrafico. Por ejemplo, . s | < o I I e [
selecciona D3:D10. @ e Lo

1

2
3 Ju &
> En la pestana Insertar, en : — 5
el grupo Minigraficos, e e
haz clic en Linea. € | EET T W—
10[san AntonioSpurs | 4| "o

> Escribe B3:C10 en el =

cuadro Rango de datos. €

i Crear grupo Minigrafico ({ X
Este COnt'ene IOS datos Archivo Inicio | Ins :na‘D'\seﬁo‘%vmu|Dalcs‘Rev'\sav|V N 0 cuédes 9

< e 05

. ]; & Linea = Elija los datos para el grupo de aficos 3 =4

> o

gue quieres representar o E;me M 5, o Rango de datos: | B3{C10 2 53
en el gréfico. igitiol oo sao ] Za
I_ D3 2 % N Elija la ubicacién donde se colocara el grupo de minigraficos ; 8

> Haz clic en Aceptar. © s s | c pmwwm e | ¢ f . m<
P - ETEEL Ubicacién: | $DS3:5D$10 2] zZs

2 |Equipo Ganadas Perdidas (7] a

3 |LosAngelestakers | 16 a5 N

4 [Boston Celtics 17 Bl = Cancelar 2T

5 |Philadelphiazéers | 3| o — -~

6 [New Yorkknicks 3 o — O\

7 [petroitpistons | 3/ o — O35

8 |ChicagoBulls _C of —— 'E 3

9 [GoldenStateWarriors| 3 3 T (o Y=Y

10 [San Antonio Spurs 4 of N * o)

1

12 3

Hojal @ il > %

Listo £ o= i + 100% 3

Q

8

Para modificar un

O puntoatto

i ¥ g O 1
minigrafico: oo B M T | e Duromme | A/ M ANA M M
i o pérdida L] Puntos negativos [ Marcadores N EEEESEE] ¢ o -
> Selecciona las celdas — z O‘IHIIIIII :
L, A 1L B c 2] E F G L} (nloreuslandar N o 2
D3:D10 donde esta el e S |
minigrafico. @ T : |
5 |Philadelphia 76ers. 3/ === |
- . ~ 6 |New York Knicks _ 2‘ 6 — ‘
> En la pestaia Disefio, en e s — o ;
el grupo Estilo, haz clic en e
Color de minigrafico € B s -
listo B m - 1 + 0%

y selecciona el color que
desees. @

E Color de minigrafico ~
DE Color de marcador

E Puntos negativos »

E Marcadores »

También puedes =k |
i : to alt >
seleccionar el {14 -} == Puntoglto

L# Punto b >
EI LT o)y para darle = unto bajo

LT_' Primer punto 4
color a tus marcadores. -
LT_' Ultimg punto 4

Siempre vuelve a revisar las féormulas de tu hoja de célculo.
iUn pequeiio error puede provocar un enorme problema!




Formato condicional

Cuando quieres cambiar la forma de las celdas segun su contenido, aplicas formato condicional. Primero,
especifica ciertas condiciones, y la apariencia de la celda cambia para satisfacer estas condiciones.

Para aplicar Formato

desea hacer?

Archivo JMBISOMM Insertar  Disefiodepégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista

condicional:

0 - Calibri -1 | A A - \justar texto General g‘& Q Eﬂﬂ E
Pegar 'g. : N K S~ - & A~ ombinary centrar + 5 - 9% o Formato  Dar formato Estilos de  Insertar Elin
o T condicional ¥ como tabla~ celda~ | v
> SeIeCC|ona Ias Ce|daS B3 a Portapapeles Fuente n Alineacién & Nimero & SdRaiar F c
. B3 - £ | 16 =
C10 para aplicar el formato . — 5 L E . . Regs s vt » [T
M 1 Estadisticas
condicional. o AT e Barras de datos ,
3 |Los Angeles Lakers 16| El e
A P 4 |Boston Celtics 17| a — Escalas de color »
> En la pestafa Inicio, en el . b — ! 1 =
. M 6 2 6 . i Conjuntos de iconos »
grupo Estilos, haz clic en 7o : i—
. . s 6 o — B Nuevaregla...
Formato condicional. @ 5 s s — B gorereis ,
10 [San Antonio Spurs [ 4 e T IE Administrar reglas...
> Hazclicen Nuevaregla. €@ P iicar )
;

°

> Selecciona Aplicar formato

Sel i -

unicamente a las celdas s N\ IEF)Aplicar formato

que contengan. © las celdas que P )Aplicar|
contenganf =T

o
fras}
0
2
E A > Escribe de 702 20. @ crear reglasy las celdas segiin por debajo del promedic
© n
@ § > Haz clic en Formato y darformatoa SRLILILE para para crear tipos de
=21 ' tus celdas en crear una barra i
50 cambia el formato de las b t reglas depend!endo del
52 ase a estas. de datos. promedio.
o celdas como corresponde. L J J . J
Y ,
[l Z e
?:ﬂ > Haz CIIC en Aceptar' 6 Nueva regla de formato R X
2>
:'ra' &’ Selegcionar un tipo de regla: 4
E I: jAplicarformato a todas las celdas segun sus valores
-9 "_9 f - N Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan
=N Usa Apllcar formato ® = Aplicar formato Gnicamente a los valores con rango inferior o superior
I:Inicamente a IOS Valores con _/ = Aplicar formato Unicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
- — = = Aplicar formato Unicamente a los valores tnicos o duplicados
rango Inferlor o suPerlo para = Utilice una f_érrnula que determine las celdas para aplicarform:tk
SRty crear reglas para el nimero _ I B \
superior y el inferior. Editar una descfipcion de regla:
k J Dar formato nicamente a las celdas con:
Valor de la c¢lda L” entre IL [10 E’ y [20' E[
[ A B € D
14,4__,._4_.___E,st_a_d,fss1ca,s_ __________ | S
2 [equipo Ganadas Perdidas | Vista previa:| | Sin formato establecido Formato...
3 —
4| T \ I Aceptar I ‘ Cancelar
5 = —
6 |New York Knicks g il
7 |Detroit Pistol —
¢ |CiEpidls —
9 |Golden State Warriors [VEEUtilice una formula que VEEJAplicar formato
fEl|SanAntonioSps T — determine las celdas para aplicar unicamente a los valores

LUEIL para crear reglas donde tinicos o duplicados] L &)

puedes insertar una férmula para crear reglas para valores
aplicar el formato. tnicos o duplicados.

iManos a laobra!

A B ©
: . . =~ {ll Contaminante Emisiones en 2020 Limite superior de emisiones
Escribe la siguiente tabla; ahnade un > s T e Lo (II:':otoneI -
grdfico circular y un grdfico de columnas. 3 O, e p—
Cambia los colores de relleno e inserta un 4 [so0, 591 585
grdfico con rotulos de eje. 5 |NMVOC, 942 12
6 |NH; 289 297




TAREAS

Importar y exportar datos

Un archivo CSV Comma-Separated Values es un simple formato de archivo ampliamente usado
por cientificos y hombres de negocios. Tal como lo sugiere su nombre, los valores de cada fila
de datos aparecen separados por una coma o una tabulacion. Los archivos CSV se usan para
transferir un gran volumen de datos hacia y desde diferentes companias o aplicaciones.

RS B necesgrio importar Para importar datos de un archivo TXT o CSV:
datos de un archivo CSV a

Microsoft Excel. Vamos a crear > En la pestafia Datos, en el grupo Obtener

un archivo CSV. Abre tu Bloc de datos externos, haz clic en Desde un archivo
Notas y escribe el siguiente texto. de texto. @ o5
0o
Nombre,Cumplearios,Edad > Ubica y haz clic en Cumpleaiios.csv. € 3
(=)
Jack,12/12/1999,13 > Haz clic en Importar. € Aparece el Asistente r_'P: 8
. <
Paull 11/5/2000,12 para |mportar texto. 5 %'
Alex,4/8/1999,13 > Haz clic en Delimitados @) para importar ; 3
_ . una fila delimitada y después haz clic en §‘§~
Guarda eIﬂarchwo bajo el nombre Siguiente. © £ &
Cumplearios.csv Y
:
3 o- &
Q

Archivo  Inicio ertar Disefio de pagina Férmulas Vista Q ;Qué desea hacer?

A excepcion de una

—] [ Mostrar consultas (2] Conexiones
tabulacion y comas, en un D@ D[% ] (3 I [3 . E B moeie e tabie s ¢ Propiedades 8
. esde Desde esde un esde otras  Conexiones Nueva . Actualizar )
archlvo (YA las Columnas Access laweb archivo detexto  fuentes~ existentes  consulta~ D@ Fuentes recientes todo Editar vinculos
Obter 2r datos externos Obtenery transformar Conexiones
pueden estar separadas
A ad e
por otros caracteres como s I — -
u o u A b

_ [ 3 4 [ > Esteequipo » Discolocal (C) > Usuarios > binar > OneDrive > Documentos > v ®| | Buscar en Documentos »

1 _I Organizar +  Nueva carpeta =+ m @
2 Nombre - Fecha de modifica... Tipo Tamaiio

# Acceso ripido

7", “." o un espacio.

2 Mis archivos de origen de dtos
B Escritorio €8 Mis ar 9

&/ Platille personalizadas de Office
& Descargas &

£ Cumplearios

& Documentos
& Imégenes

D Misica

B videos

30 Microsoft Excel

LR )

& OneDrive

[ Este equipo

o Red

Nombre de rchivo: [ Cumplesnos N Qﬁ B
s o Concelr
Asistente para importar texto - paso 1de 3 ? X
Bl asiste ue sus datos son Delimitados.
siesto ija Siguiente, o bien elij el tipo de datos que mejor los describa.
Tipo de riginales
De ancho fij ' te Elij2 ¢l tipOWE archivo que describa los datos con mayor precision:
@l - Caracteres como comas o tabulaciones separan campos.

(O De ancho fijo - Los campos estan alineados en columnas con espacios entre uno y otro.

permite aplicar un
ancho personalizado
a cada campo.

Comenzar a jmportar en la fila: |1 [+] origen del archivo: | MS-DOS (PC-§) ~]

[ Mis datos tienen encabezados.

Vista previa del archivo C: i i impl V.

1 Nombre, Fecha de Nacimiento,Zdad;;;
13555

Cancelar < Atrds Einalizar




L (
Para definir el valor de las columnas:; [ ) Considerar separadores A

definelos onsecutivos como uno

> Marca el separador Coma @ y haz clic en caracteres que gJL define si tus datos
Siguiente. @ separan los contienen mas de un
valores en tu signo entre los campos de

> H:a\z clic en.la segunda columna deba}o de archivo de texto. datos.
Vista previa de los datos €) y haz clic en L J L J
Fecha. @ /

Asistente para importdr texto - paso 2 de 3 7 X
Q . .
> Haz CI ic en Fina Ilza r. e Esta pantalla le pgyflite establecer los separadores contenidos en los datos. Se puede ver gdmo cambia el texto en la vista previa.
Separadores

[ Considerar separadores consecutivos como uno solo
Asistente para importar texto - paso 3 de 3 ? Dl Calificador de texto: |-

Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos. Ootro: |

Formato de los datos en columnas
O General

o “General’ convierte los valores numéricos en niimeros, los valores de fechas en fechas y
los demas valores en texto.
v Avanzadas... | Vista previa de los datos
O No importar columna (saltar)

echa de Nacimiento Fdad;;;
2/12/1999 875

1/5/2000
x /8/1999 B
bi: v
Vista previa de los datos
d

w1

| cancelar < atrss \ | [Siguiente > | | Finalizar

|
( -
alificador de texto

o

5

%]

(]

2

(S

o

T o

wn J o "

@ g Gancetar | [ <as | [[Siguientes | [[Emazar | define el signo que
:g\g encierra valores
2 que estan entre los
(@]

Eu separadores en tu
<< P i datos: Importar datos ? X .

>u ara impor atos: archivo de texto.
:..é : Seleccione como desea ver estos datos en el libro. k J
£ > En la ventana Importar FQ (@ Tabla

-

"2 [C] datos, escribe adénde Informe de tabla dindmica

=0 =] Grafico dinamico

quieres importar
los datos. @

> Haz clic en Aceptar. @

[‘ Crear solo conexion
:Ddnde desea situar los datos?
@ Hoja de calculo existente:

=sast| |2

O Hoja de calculo
|:| Agregar estos datoadelo de datos

Haz clic en @ ELEL S para ‘ R, e

explorar mds opciones para
importar.

GRADO

4 N Propiedades del rango de datos externos (4 X
DI L XL T E guarda la
configuracién cada vez. \ Nombre: [Cumpleafios
J PDefinicion de consulta
Guardar definicion de consulta
4 \ Guardar contrasefia
deﬁne | ————pControl de actualizaciones
cuando va a actualizarse tu hoja. Solicitar el nombre del archivo al actualizar
[ Actualizar cada | 60 ‘::: minutos
[ Actualizar al abrir el archivo
r \ Quitar datos externos de la hoja de cdlculo antes de cerrar
Disefio y formato de datost e
. —/ y formato de datos
el formato de las celdas se mantendra Incluir nombres de campos Mantener orden, filtro y disefio de columna
o el ancho de la columna se ajustara. Incluir nimeros de fila Mantener el formato de las celdas

Ajustar el ancho de la columna

) Si cambia el nimero de filas en el rango de datos después de la actualizacion:
(® Insertar celdas para los nuevos datos, eliminar celdas sin usar

~
Si cambia el numero de filas en el rango de datos O Insertar filas para los datos nuevos, borrar celdas sin usar

después dela FYaUF [ F 4141 ldefine si Microsoft (O Sabrescribir celdas existentes con los datos nuevos, borrar celdas sin usar
Excel bajara los datos o los subira (las dos primeras [ Autorrellenar férmulas en columnas adyacentes

opciones) o sobrescribira las celdas existentes.

[ Cancelar




Si quieres guardar mucha informacién, puedes convertir el texto en tabla.
Esto ayuda porque los datos se pueden formatear y analizar mas facilmente.

Para Convel’tir teXtO en tabla. Archivo  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revis
Il g
P~

[ 2
» =l 2| 2] e
> En Ia pestana |nsertal', Tabla Tablas as Tabla llustraciones Complementos Gréficos ,
. dindmica recomendadas e A recomendados @ 7
en el grupo Tablas, haz clic A
en Tabla. o DT2_M5.T5 v | fe || Nombre
> Selecciona las celdas de A1 A ; G D £
a C4 (el texto que acabas 1 |Nombre  |Fechade iacimiento |Edad
. 2 Jack | 12/12/1989 13
de importar). @ 3 [Paul j 05/11/2000 12
X 4 |Alex | 08/04/1999 13
> Haz clic en Aceptar. © 5
Crear tabla f X
Dondelestanlos aat |a tabla? Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmi
(A4 i
= . Py oa A
s:m.scsdé 2] 0 ?{’c""a’ Calibri MUY
[] La tabla tiene encabezados. Pegar EB;COP'B' " N K S - =J=)
v ¥ Copiar formato = k=i
—=A
Gancelar Portapapeles [} Fuente ; 3
(=Y
E6 v e -1 A
m o
A B c || g‘j
|l Nombre ﬂFecha de nacimientoﬂ Edad Y w o
2lack  111s 13 o
3 |Paul 05/11/2000 12 g 2
4 |Alex 08/04/1999 13 =)
5 cCo
—w
S
(4}
3
74
m
(%)
2t
5 a9~ |~ Librol - Microsoft Excel ntasd b o
Para convertir una tabla % , . |
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Disefio
en teXto‘ Mombre de la tabla: uj’ Resumir con tabla dinamica ‘_? ) 3" Propiedade: Fila de encabezado 8
Tabla2 ‘}ﬁ Quitar duplicados = - ) Abrir en el exploraclor D Fila detotales
> Haz ClIC en Ia Tabla o < Cambiar tamafio de la tabla ] Convertir en rango Oxpjntax ,.:Iu:\hzm Filas con bandas
Propiedades F 2rramientas Datos extern Opciones dqg
> En la pestafia Disefio, en AL (£ columna
el grupo Herramientas, A 8 : D E F g H !
h l C a il columna1 B columna2 B colunfna3 B
az clic en Convertir en 2 Nombre Cumpleafios Edad
rango. o 3 Jack 12/12/1999 13
4 Paul 11/05/2000 12
> HaZ c||c en Si para 5 Alex 04/08/1999 13)
confirmar la conversion. ©
MicrosoftExcel % Archivo  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmy|
0 . Nombre de la tabla: Resumir con tabla dindmic|
;Desea convertir la tabla en un rango normal?
Tablal BB Quitar duplicados

E No D Cambiar tamario de la tabla % Convertir en rango

Propiedades Herramie
DT2_M5_T5 ~ (B 5 Nombre

A B

| Nombre - Fedhadeaeimiento - [EGaG -
2 |Jack 12/12/1999

3 |Paul 05/11/2000

4 (Alex 08/04/1999

5

También puedes convertir en rango haciendo clic
derecho sobre la tabla, y haciendo clic en Tabla.




Exportardatos

A veces quieres guardar los datos que has creado con Microsoft Excel en un formato que sea ser
comprensible para otras aplicaciones. Para hacer esto, puedes exportarlos a un archivo CSV.

Escribe el siguiente texto:

Para exportar datos de un archivo

Microsoft Excel a uno de TXT o CSV:

Qe Losettag AliBectiode pégly > Haz clic en la pestafia Archivo. @
o Y -
Calibri |11 ~[A A .
Deg- > Haz clic en Guardar como. @
Pegar N K S- #+ O+ A
- ¥ Sl A Aparece la ventana Guardar como. €
Portapapeles & Fuente . i X
W - . r > En la lista Tipo, selecciona CSV. @)
A | B | ¢ > Elige la carpeta donde quieres que se
1 |Nombre Dia de inscripci¢n guarde tu dOCUmentO. e
2 |Stevenson 03/01/2012
QEEEEED B o > Escribe un nombre para tu archivo.
4 |Dalton 06/03/2011
o Sl > Haz clic en Guardar. @
E 6 |Jackson 03/03/2012
(] i ]
E > Haz clic en No mostrar de nuevo 0
gv en la ventana de advertencia.
59
23
=4l
4 ®
O N
5.
> -
Sk peeal  Guardar como
:E &’ Nuevo
[ [\ Documentos
- o
‘E [T] Abrit @ Recientes l o 1
=0
G CSV (delimitado por comas) (*.csv) v | | B4 Guardar o
6 OneDrive: Personal Libro de Excel (*xlsx)
Guardar como binarylogic.academy@outlook.com Libro de Excel habilitado para macros (*.xlsm)
GRADO Libro binario de Excel (*.xIsb)
Imprimir Eltl Este PC o Libro de Excel 97-2003 (*xls) e modificacion
i CSV UTF-8 (delimitado por comas) (*.csv)
Compartir Datos XML (*.xml) b/2017 11:39
== Agregar un sitio Pégina web de un solo archivo (*.mht, *.mhtml)
Exportar Pa’gin.a web (*.htm, *.html) b/2017 16:12
. Plantilla de Excel (*.xitx)
Publicar Examinar Plantilla de Excel habilitada para macros (*xltm)
Plantilla de Excel 97-2003 (*xi) p2017413:06
Cerrar Texto (delimitado por tabulaciones) (*.txt)
Texto Unicode (*.bdt) B/2017 12:11
Hoja de célculo XML 2003 (*xml)
Cuenta Libro de Microsoft Excel 5.0/95 (*.xls) Y 1
CSV (delimitado por comas) (*.csv) o
BmarEies Texto con formato (delimitado por espacios) (*.prn)
Texto (Macintosh) (*.txt)
s Texto (MS-DOS) (*.txt)
CSV (Macintosh) (*.csv)
CSV (MS-DOS) (*.csv)

Archivo Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Q ;Qué desea hacer?

-y e icional ¥ v v
D % Calibri n & & | ==H%- = pee— FZ) Formato condicional %“Insertar >3 %Y p
5 Eg - [;;Darformato comotabla~ = £X Eliminar_~ >, a B
egar NKS-|H- DA |l=== 3= . 2. o5 000 | 40 20 ) = ~ Ordenary Buscary
- 4 - - 4 == B o 0530 [7 Estilos de celda~ (%1 For <7 filtrar~  seleccionar v
Portapapeles & Fuente [ Alineacién [ Nimero [ Estilos Cel Edicién ~

0 POSIBLE PERDIDA DE DATOS Algunas caracteristicas cfe! libro se’pueden perder si lo guarda como CSV (delimitado por comas). Para Koimostrardenuevo ‘ GuardarcomoL. x
conservar estas caracteristicas, guardelo como archivo de Excel.

L12 v S \ v

_|Johnson 5/5/2011 ..
|rackson 03/03/2012 un formato basico cuando

A | B | ¢ | o E | F | & H -
1 |Nombre Dia de inscripci¢n "

2 |Stevenson 03/01/2012 CSV no tiene formato’

3 |Peterson  2/26/2012 pero Exceltedala

gRDaiton  106/03/2011 posibilidad de mantener

5

6

lo abras con Excel.




Csv

Los archivos CSV son simples pero importantes. El archivo CSV es un
simple archivo de texto sin formato. Los datos son almacenados en
secuencia de caracteres. De esta manera el archivo es pequefio en
tamafo, aunque puede contener una gran cantidad de datos. El CSV
es ampliamente usado tanto por empresas como por consumidores,
porque les ayuda a transferir una verdaderamente enorme cantidad de

datos de un programa a otro. Debido a que es pequefio de tamafio y
se puede comprimir altamente por medio de programas zip, se pueden

transferir los datos a través de Internet.

Vas a encontrar
bastantes archivos
CSV de ahora

“j csvl: Bloc de notas

Archivo Ediciébn Formato Ver Ayuda
Nombre; Dia de inscripcidn
Stevenson;03/01/2012
Peterson;2/26/2012
Dalton;@6/03/2011

Johnson; 5/5/2011
Jackson;03/03/2012

| X en adelante.
Especialmente si
quieres transferir
datos de bases de
datos a hojas de

calculo y viceversa.

7 exportar datos: Bloc de notas - o X

Archivo Edicién Formato Ver Ayuda
Inicio Mod;Mod Name;Inicio[ Lesson;Lesson Name;ModuleType;Lesson Description;Type;Iter A
1;Hello!;A;khat’s your name?;na;I’m / What’s;prjkw;1;1;;Look and click;P2-81A-PR1;;3:
28, 336, 529, 318, 500, 291, 506, 277, 511, 282, 519, 294, 527, 297, 538, 273, 520, :
<area id=\""area@\"" class=\""kw groupArea@\"" shape=\""poly\"" coords=\""202, 316, :
1;Hello!;A;What’s your name?;na;I’m / What’s;prjvd;2;2;;Look and listen;;P2-81A-PR3;.
1;Hello!;A;What’s your name?;na;I’m / What’s;prjvd;3;3;;Look, listen and read;;P2-01
1;Hello!;A;khat’s your name?;na;I’m / What’s;pr;-;4;4;;Read;P2-01A-PR3;;3128P_2pr_am
1;Hello!;A;khat’s > / What?s;ex;mt;A; :
ny.""}, ":7,""draghidth “"dropWidth"":187,
1;Hello!;A;What’s your ? / What’s;ex;mt;B;
1;Hello!;A;What’s your / What’s;ex;cn;C;
1;Hello!;A;khat’s your name?;na;I’m / What’s;ex;mt;D;
1;Hello!;A;khat’s your name?;na;I’m / What’s;ex;mt;E;9;Vocabulary;;
1;Hello!;A;What’s your name?;na;I’m / What’s;ex;mc;F;10;Vocabulary;;;;3128P_2ac_am_u:
1;Hello!;A;What’s your name?;na;I’m / What’s;ex;mc;G;11;Listening;;P2-01A-EXG;;3128P.

/

/

/

/

/

;Reading Comprehension;;P2-01A
;Reading Comprehension;;;;3128I
;Vocabulary; ; ;33128P_2ac_am_ul:
3128P_2ac_am_ul:

1;Hello!;A;What’s your name?;na;I’m / What’s;ex;mt;H;12;Vocabulary;;;;312BP_2ac_am_u:
1;Hello!;A;What’s your name?;na;I’m / What’s;ex;tb;I;13;Speaking \ Communication;;;;
1;Hello!;A;UWhat’s your What’s;ex;mt;J;14;ActivityBook 1;;;;3128P_2ac_;
1;Hello! ;A;What’s your 312BP_2ac_:
1;Hello!;A;What? 2s0_
su 3, {""id"
1;Hello!;A;kWhat’s your
1;Hello!;B;How old are you?;na;Numbers 1-12;
“"kw groupArea8\"" shape=\""poly\"" coords
\""aread\"" class 94, 398, 79, 401, Si
">\n <area id=' shape=\""poly\"" coords=\""52
1;Hello!;B;How old are you?;na;Numbers 1-12;pr;vd;2;19;;Look and listen;;P2-@1B-PR3;.
1;Hello!;B;How old are you?;na;Numbers 1-12;pr;vd;3;20;;Look, listen and read;;P2-01I
1;Hello!;B;How old are you?;na;Numbers 1-12;pr;-;4;21;;Read;P2-018-PR3;;3128P_2pr_am
1;Hello!;B;How old are you?;na;Numbers 1-12;ex;mt;A;22;Listening;;P2-01B-EXA;;3128P_
id"":7,""dragWidth"":210,""drophidth"":222, " "dragHeight"":19,""dropTop"":477," "dropL:
1;Hello!;B;How old are you?;na;Numbers 1-12;ex;mt;B;23;Reading Comprehension;;P2-018B
1;Hello!;B;How old are you?;na;Numbers 1-12;ex;mc;C;24;Reading Comprehension;;P2-018
1;Hello!;B;How old are you?;na;Numbers 1-12;ex;mt;D;25;Vocabulary;;;;3128P_2ac_am_ull
":396,""answer"": ""seven""},{""id"":8," "draghidth"":65,""dropWidth"":77," "dragHeight
1;Hello!;B;How old are you?;na;Numbers 1-12;ex;mc;E;26;Vocabulary;;;;312BP_2ac_am_ull
1;Hello!;B;How old are you?;na;Numbers 1-12;ex;mc;F;27;Vocabulary;;P2-81B-EXF;;3128P,
1;Hello!;B;How old are you?;na;Numbers 1-12;ex;mt;G;28;Speaking \ Communication;;;;3:
1;Hello!;B;How old are you?;na;Numbers 1-12;ex;mt;H;29;Vocabulary;;;;3128P_2ac_am_ull
1;Hello!;B;How old are you?;na;Numbers 1-12;ex;tb;I;30;Vocabulary;;;;312BP_2ac_am_ull
1;Hello!;B;How old are you?;na;Numbers 1-12;ex;cn;J;31;ActivityBook 1;;;;312BP_2ac_ai
1;Hello!;B;How old are you?;na;Numbers 1-12;ex;mc;K;32;ActivityBook 2;;;;312BP_2ac_al
1;Hello!;B;How old are you?;na;Numbers 1-12;gr;-;1;33;;1'm / What's;P2-018-GR1;;3128I
2;At school;A;lhat’s that?;na;What’s this? / What’s that? / It’s / What colour is it
375, 252, 364, 243, 360, 228, 357, 219, 367, 213, 384, 219, 402, 229, 409, 241, 412,
"area@\"" class=\""kw groupArea@\"" shape=\""poly\"" coords=\""27, 104, 156, 104, 15
2;At school;A;What’s that?;na;What’s this? / What’s that? / It’s / What colour is it
2;At school;A;What’s that?;na;What’s this? / What’s that? / It’s / What colour is it
2;At school;A;lhat’s that?;na;What’s this? / What’s that? / It’s / What colour is it
2;At school;A;What’s that?;na;What’s this? / What’s that? / It’s / What colour is it

‘s

/

/

name?;na;I’m

What?s;ex;mc;K;15;ActivityBook 2;;;;
;;Listen;P2-01A-

What?s;sg;1r;1;

Top"":477,""dropLeft"":108,""answer"":""It's an apple!""},{""id"":7,""draghidth"
2;At school;A;What’s that?;na;What’s this? / What’s that? / It’s / What colour is it
2;At school;A;What’s that?;na;What’s this? / What’s that? / It’s / What colour is it

iManos a laobra!

Abre la Libreta de Notas y escribe el
siguiente texto. Gudrdalo como archivo
CSV y ponle un nombre de tu eleccion.
Después importalo a Microsoft Excel.

Rango, Pais, Total de medallas
1, EEUU, 104

2, China, 88

3, Inglaterra, 65
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DIGITAL TEENS 2 MODULO 5

TAREA 6

Proyecto

Si quieres analizar algunos datos, primero tienes que recopilarlos. Aporta una lista de ideas
que quieras incluir en tu andlisis. Escribe las ideas en una libreta y no se te olvide escribir
todas las cosas que quieras mostrar y comparatr.

Vamos a analizar las emisiones de diéxido
de carbono en tu pais. Usando Internet,
trata de comprobar toda la informacion
de manera que estés seguro que es
correcta.

O |8 vingcomse

b emisiones de dioxido de carbono P

Web  Imagenes  Videos  Mapas  Noticias Mis eleme

9040000 RESULTADOS Fecna v 1dioma Regién +
Emisiones de CO2 - Wikipedia, la enciclopedia libre
hitpsJ/les.vikipedia orgwikiEmisiones_de_CO2 ¥

Las emisiones de dioxido de carbono tienen dos origenes, naturales y antropogénicas,
teniendo estas tltimas un fuerte crecimiento en las limas décadas (ver IPCC)

Emisiones de CO2 - Emisiones por pais - Poliicas de .. - Notas

Anexo:Paises por emisiones de didxido de carbono ...
hitpsi/les vikipedia orghviki/Anexo Paises._por_emisiones_de... -
Esta es una lista de Estados Sob dos de acuerdo isiones d
ioxi producido por Lai 2

Imégenes de emisiones de dioxido de carbono

Emisiones de CO2 (toneladas métricas per cépita) | Data
hitps:/datos bancomundial org/ndicador/EN ATM.CO2E PC ~
Centro de Andlisis de Informacién sobre Didxido de Carbono, ... Emisiones de CO2 del
consumo de combustibles sdlidos (Kiotoneladas) Descargar datos.

Después de insertar los datos, crea las
férmulas que necesitas. jNo olvides que
las celdas vacias se ignoran!

Cuando termines de recopilar los datos, abre
Microsoft Excel y escribe la informacion de una
manera dpropiada. Ten en cuenta que tienes que
anadir titulos a la primera columna y en una o
dos filas para que sepas lo que se muestra en
cada celda.

1
2| m 2018 2019 2020
3 1 a0 3835
7] 2 38009 385.28
s 3 3099 3802 3869
6 a 308 w64 3852
7 s 38L15 30283 38439
8 6 sLs 38 3858
9 7 %226 38434 385.67
10, s 3219 3842 33608
n o 3m3a 38477 386.2
2 Y 385,46 38619
3 1 38564 38658
u 12 38556 386,81
15| promedio”  suss” 342"  3smm
G

7

8

i

20




Archivo JMUTSSSM Insetar  Disefodepégina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Complementos  Equipo Q@ desea hacer?

“D &4 e ~| E& Formato condicional - E‘“Inser&ar - [ X~ QY p
By~ [Z7 Dar formato como tabla~ & Eliminar ~ | [¥] -
Pegar ., N K S - ; o Ordenary  Buscary
B = (7 Estilos de celda ~ {& Formato ~ S riare | selectiota
Portapapeles Fuente 1] Alineacién 1] Ndmero 1] Estilos Celdas Edicién
N20 b F
A 3 c D E F G H 1 J K L
.
Acto Seguldo, 2018 2020
. 381.03 384.85
puedes ilustrar 3809 36528 s
d 380.99 383.02 386.19 ::g
tus datos 380.89 382.64 385.2 o5
38115 382.83 384.39 384
con la ayUdG 381.82 383.83 385.18 ::i
s 382.26 38434 385.67
381
de ngflCOS. 38219 3842 386.08 380
382,34 384.77 386.2 379
Recuerda 385.46 386.19 Z‘;
385.64 386.58
que Se usan 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12
385.56 386.81
7 e - 1 4 1 4 —2018 w—2019 w—2020
[OS graflCOS 15|  Promedio 38153 384.23 385.72
16
para hacer v
comparactiones ©
20
entre una o Lot [ ® :
m = o
—

mds series de

puntos de datos. De esta manera presentas tus datos
de una manera mds interesante. Puedes afiadir un
titulo de grdfico y titulos de eje para hacer tu grdfico
mds comprensible.

Archivo [MUTSISM insertar  Disefiodepégina  Formulas  Datos  Revisar  Vita  Complementos  Equipo @ ;Qué desea hacer?
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o v & - -
B % |[catibr T Fomm— ~1 E& Formato condicional f’lnsenar >3 Ay p
- By~ = [Z% Dar formato como tabla~ | @ Eliminar ~ | [ ~ o .
'egar = (>l €0 00 oy rdenar uscar
Py NKs-D % 00| %6 S5 [ Estilos de celda - 4 Formato ~ o et o
Portapapeles Fuente ] Alineacién I Nimero I Estilos Celdas Edicién
021 > Fe
A B < D E F G H 1 J K L

o

388
387
386
5 385
G 384
S 383
382
381
380
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12
meses
15|  promedio” 38153”38423 3ssm —e—2018 —e—2019 —e—2020
16
7
18|

Finalmente, imprime el grdfico y la tabla de datos.

Forma un equipo y analiza datos relevantes sobre los
cinco paises con el mayor nimero de medallas en los
Juegos Olimpicos de los ultimos veinte anos. Encuentra
informacion en Internet.

No olvides ilustrar los datos con la ayuda de un grdfico.
Imprime el grdfico y la tabla y compdrtelos con tus
companeros de clase.




Otras plataformas

Apple Numbers -  — T ——

° Y x . 3 ° {km) = (tiempo/km)
paraiPhoneyiPad fron oo T i | @ o e -
Usa Apple Numbers para dar formato e - = I :“
avanzado. Usa diferentes tipos de graficos para |/ i T : :
ilustrar tu informacion. Los tipos de graficos son || T 9 |
similares en cada programa de hoja de céalculo. | [z - -

:
= 18/4/14 i g s

@
Insertar
Docs To Go 8 v i

o
5
%]
(]
2
€ n
[} %
L] o o Funcién
23 para Google Android pre—
ca ) . . |AcOS(ntimero)
22 Las funciones que has aprendido son similares Columnes hSEvo(imers)

. z (nimero)
ON en cada programa de hoja de célculo. Usa Hoo ﬁ{i&('zw_wm_y)

A lARO(num_de_serie)

2 Sheet To Go para editar texto, calcular el s BCONTANasede decs,nombre.de campo o)
> i sase e catos, nombre e campo, rerios
g Porcentaje, incluso Seno y Cosenoy otras Robae o EEEE%%%}Z{. nonEm;‘;d;_cam".,},,C_En,,m%
B2 funciones algebraicas. GOMAX base. de.dotos, nomre.de.ampecrtios)
EE
-
L9
=

(o}
D
>
o
(e}

LibreOffice Calc e .

2| 9 @

Normal

Pasos

LibreOffice Calc tiene herramientas que necesitas
para hacer calculos y editar datos. Debido a que m
su ambiente es muy similar a Microsoft Excel, 3, Seissdedaos
usarlo, para ti serd muy facil. Usa todos los gréficos emeie=tl cagems

y funciones que ya te son familiares.

O

[0 Lineay columnal

8 St 1 - ieofhce Coc.

@ archive Edtor Yer |Inenar| Fomsto Hajs Duos Hemmientss Venana  Ayuda

(S -8-E 8 o
Motimeds

tbeatonsens |~ [ Disgraman

Ayuda | < Anterior Siguiente > | Cancelar

—1 Jastenteda funciones x

Funciones Estructura Resultado dela funcién

Buscar Hoy

QuteArK HOY(
Categoria ®

Fechay he 24
Detrninaa ucaacal dl ordnador

Euncion
FECHAMES ~
FECHADIF
FECHANUMERO
FIN.MES
FRACANO
HORA
HORANUMERQ

= Ll

1SO.NUM.DE.SEMANA
MES
¥ 4 | Hout | MESES

fodrerale - MINUTO

NUM.DE.SEMANA
NUM.DE SEMANA_EXCEL200 | Formula Resultado [#NULO!
SEGUNDO - =
SEMANAS = [
SEMANASENANO

TIEMPO

O Matriz Ayuda < Anterior Siguiente > Cancelar
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Informatica
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CURSOS PARA ESTUDIANTES DEL SIGLO XXI

Informatica

‘TIC

Digital Kids es una serie clasificada de TIC que consiste
en seis libros. Es una serie muy emocionante que
adopta un enfoque innovador para la presentacion y
practica de habilidades de TIC.

Caracteristicas principales

> Presentacion de los conceptos de TIC en contextos
significativos y situaciones reales.

> Amplia la cobertura de los planes internacionales de
estudio de TIC y exdmenes.

> Diversion, escenarios reales y actividades
cuidadosamente clasificadas para motivar a los
alumnos.

> Indicaciones del sistema operativo y de las aplicaciones
de software, explicadas paso a paso y con claridad.

> Apoyo efectivo para el alumno y el profesor dentro
de los recursos digitales en la pagina web de la serie.
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